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LA jogalkotdsrdl sz6lé 2010. évi CXXX. tdrvény 23. § (4) bekezdés j) pontjaban kapott: .
* felhatalmazas alapjan az informdcids onrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsdgrol

52616 2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 24. § (3) bekezdésének miegfeleléen a, .. o
Szegvéri Polgérmesteri Hivatal (a tovabbiakban: hivatal) adatvede1m1 68 adatblztonsagl R U

' szabalyzatat (a tovabb1akban szabalyzat) az alabbl tartalommal adom k1
o Al’t‘alanag ;eﬁaen;ezés‘ék

L§(DA ézabalyzat hatélya a Szegvaﬁ Polgarmesteri Hivatalban béimﬂyen munkavégzésre:. .

iranyul6 jogviszony keretein belill vagy egyéb médon foglalkoztatott - személyekre-
(koztisztviseld, munkavéllalé, gyakornok, stb.) valamint az altaluk ‘a" munkavegzesselv SRR

osszefliggésben kezelt személyes adatok teljes korére terjed ki. -
(2) A hivatal adatkezelének és adatfeldolgozonak mindsil. - : g
(3) A szabélyzat célja meghatérozni a személyes adatok kezelése soran 1ranyado adatvedelm1 L
és adatbiztonsagi eléirasokat ezzel megfelelve az Infotv., az Eurépai Parlament és a Tanacs ..
(EU) 2016/679 szému, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében. .
torténd védelmérél és az ilyen adatok szabad dramlésarél valamint a.-95/46/EK -rendelet ..

- hatalyon kiviil helyezésérél sz616 rendelet (a tovabbiakban: GDPR rendelet) elSirasainak.-

A személyes adatok kezelésének alapeivei

2. § (1) A hivatal személyes adatok kezelését Lo SR
a) a szakmai feladatellatasahoz kotodo, ) Jooszabalyban meghatarozott feladat- és .

hataskoreinek, S
b) a miikodést szolgdld belsé igazgatasi feladatainak (funkcionalis mukodessel kapcsolatos_

feladatok)
gyakorlasa, illetve ellatasa sordn végez.

'(2) A hivatal a szakmai feladatellatishoz kot6d6 feladat- és hataskoreinek ellatdsa soran
kézérdekli vagy raruhéazott kdzhatalmi jogositvany gyakorlasaval osszeﬁlggesben a feladat -
'végrehajtasihoz sziikséges személyes adatokat kezeli. :

(3) Az tigyintézés sordn csak azokat a személyes vagy kiilonleges adatokat szabad felvenni,
amelyek az {igy szempontjabdl elengedhetetleniil sziikségesek. A felvett adatokat csak az -
adott tigyintézés vagy jogszabéalyban meghatérozott cél érdekében szabad felhasznalni, mas
‘eljarasban azokat felhasznalni vagy més adatokkal azokat osszekapcsolm tilos.: ;

) (4) Az iigy részét nem képezd, de az eljaras sorén rogzitésre kertiilt személyes Vagy kiilonleges :

adatokat tovabbi felhasznalasuk megakadélyozésa érdekében azonositdsra alkalmatlanna kell .
tenni. SR

(5) A hibas vagy egyéb okbol feleslegessé valt adatokat tartalmazd ugylratokat azonosrtasrav_
€s tovabbi felhasznalasra alkalmatlanna kell tenni. o

(6) Az ligyiratokat az iranyad6 iratkezelési szabélyzat eldirdsai szerint kell kezelni. Az
tigyiratok kezelése, taroldsa soran azok tartalméba az arra illetékes személyen kiviil mas




- személy — a jogszabalyban biztositott irat-betekintési jogon tul — csak akkor-tekinthet be, ha =
ezt Jogszabaly a hlvatah feladat ellatasanak erdekeben klfe_] ezetten megenged1

.....

SNy razaltal masok jogai- ne- serulhessenek ennek megfeleloen a' més. szemelyre vonatkozo P
- szémélyés adatokat ki kell takarni vagy egyéb médon fehsmerhetetlenne kell tenm Ugyamgy‘; RN
- kell. eIJarm amasolat k1vonat keszﬂ:esekm is. e o

(8) A kulonleges kategouaba tartozo személyes adat csak a GDPR rendelet 9 c1kk (2) .
bekezdeseben megadott valamely feltetel telJesulese eseten kezelheto e e e

e Adatblztonsagl szabalyok

3.8 (D) Az egyes -nyilvantartasok, - adatok tekmteteben ‘a hozzafere51 Jogosultsagotw
szemelyenkent kell meghatarozm és nyﬂvantartam

(2) A munkakOZl dokumentumokban rogz1tett szemelyes és kulonleges adatok Vedelmet az . ..o
- eljaras sorén: és a kiadményozast kSvetSen is biztositani kell. A nem iktatott-papir alapt .-
munkakézi dokumentumokat kiadmanyozast kovetSen meg kell semmisiteni, az elektronikus
Gton el8allitott munkakdzi dokumentumokbdl a kiadmény tervezeteket. és .az liggyel . .
- kapesolatos feljegyzéseket, elektronikus leveleket — meglrzés esetén — a megfeleld védettség . . - 20
biztositisa mellett kizdrélag a hivatal felligyelete alatt 4110, illetéktelen hozzaféréstdl vedett. -
mformatlkal eszkozon lehet tarolni (beleértve az elektromkus iratkezeld rendszert).

3) Szemelyes adatokat tartalmazd elektromkus vagy papir alapu iratot a h1vata1b01 kwmm
vagy Kijuttatm Kizarolag a munkakori feladat ellatdsaval osszeﬁlgges'ben, a.szervezetl egység
vezetbjének eldzetes engedélyével lehet. Ebben-az esetben is kdtelezd gondoskodni. arrél,.
hogy a személyes adatokat illetéktelen személy ne ismerhessemeg. . _ o

S e A

' (4) Személyes adatokat is tartalmazé irat vagy adathordozé munkaidén kiviil csak 11iegfelelé
védelmet biztosité helyen tarolhatd. A -megfeleld. tarolds biztositasaért. kozvetlenul az-a.. -
felel8s, akinél az iratok a munkaidd befejezésekor megtaldlhatoak. ' R

(5) Kozos hasznalatu irodagépen nyomtatott vagy masolt dokumentumot az eredet1ve1 egyu‘rt'
az illetékes szemely koteles haladek’calanul magahoz venni. S LT

(6) A szam1togepet adathordozot ugy kell kezelm tarolm hogy a védelmet 1genylo adatokat SO

- illetéktelen személy ne ismerhesse meg. A munkaidd végén a szémitogépet ki kell kapcsolni, - -
a helyiséget — ahol ez lehetséges — be kell zéarni, a kulcsot pedig a szokéasos gyiijté helyre le. - -
kell adni. A személyes adatokat is tartalmazé iratok tdrolasdra szolgald helylsegeket -
amennyiben az ugymtezo nem tartézkodik ott — munkaidében is zarni kell. - - S

(7) A szemelyes adatokat tartalmazd irat tévoli (hivatalon kiviili) elektronikus.elérése csak_-- o
. abban az esetben biztosithatd, ha az illetéktelenek hozzaférése kizart. R

(8) Az elektronikus uton feldolgozott, térolt adatok védelmét az iigyintézd jelszoval védett -
hozzéaférése biztositja. A jelszot ezért szigortian bizalmasan kell kezelni.




(9) Az tigyintéz6 a-sajat-belépési jelszavanak kizdrélagos birtokosa, azt mds. szemgly: részére ;-

hozzaférhet&vé tenni barmilyen forméban tilos:=A szemelyes adatok kepernyos meg] elemteset ' o

w1

mas szemely reszere hozzaferhetove tenm t1los '

»io Tratnyilvantartds » .. ..o

‘:4 § (1) A~ hlvatal a. kezelt 1ratokrol elektromkus nyllvantartast (a tovabblakbana.:: S

1ratny1lvantartas) Vezet

2) AZ 1ratny11vantartas eseteben az erlntett ligyfél 1genyelhet1 az Iratnyllvantartasban tarolt-. i
" személyes adatainak megismerését. Erre vonatkozé kérelmét az iktatdban. teljesztheu elo~

: amely azt koteles mecvalaszolm

. (3) Az érintett i'i‘g'-yfél ker'elmezihetl az iratnyilvantartdsban személyes adatainak helyesbitését. : - .= s

" Erre vonatkozo kérelmét az iktatdban terjesztheti elé,.amely azt kiteles megvalaszolni. =

. . A mas szerv altal ny.ilvén'ta-rtott‘ adatok kezelése

5 § (1) A hlvatal -azon esetekben am1kor dontesevel kapcsolatos adatokat mas: szerv altal .

. vezetett nyﬂvantartasban 0 gz1t1 adatkezelonek mmosul

(2) A h1vata1 a Jocszabalyban meghatarozott feladat- és hataskoremek ellatasahoz szukseoes' “Ees
személyes - adatkezelést kozvetlen: (az - adatkezelés = az adatkezelGre . vonatkozd jogi: -

O,

“Kotelezettssy teljesitésehe? SZuksEges), illetve kozveteff (az adatkezeles adatkezelore fuhdzott ™
kozhatalmi jogositvany. gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasdhoz sziikséges)

jogalap alapjan végzi. Mind kézvetlen, mmd kozvetett_esethen_az_adatkezelésre jogszabaly
alapjan kertil sor. : R .

oy g et

' (3) A hlvatal és.a nyﬂvantartast vezeto szerv kozottl adatkezelessel Osszefiiggd. felelosseg;-

© ‘megosztasa, amennyiben jogszabaly masképp nem rendelkezik a kdvetkezo:-

a) A GDPR rendelet 24. és 25. cikkében megszabottaknak (adatvédelem, adaﬁékarelcossag .:'

céljabol megfelelo technikai és :szervezési -intézkedések megtétele, szabalyzat kesz1tese) TR

- teljesitésérdl -a nyilvantartast vezetd szerv gondoskodik.

b) A hivatal az adatkezelésnél figyelembe veszi a nyﬂvantartast vezeto szerv. altal k1adott o

adatkezelési szabalyzat ra. vonatkozé részeit.

¢) Az érintett fél hozzaférési, helyesbités irdnti- Jogat a h1vatalna1 is gyakomlha’ga Az ene-_c..-r ORI

vonatkozo6 . kérelmét . az. adatfelelés szervezeti egységnél - terjesztheti el6, .- amely @a. . .

.

nyilvantartdsra vonatkoz6 - jogszabélyi - eldirasoknak ~megfelelden az- ugy‘upusra elsirt, .« .

ligyintézési.hatarid6n beliil azt megvalaszolja.

d) Tiltakozési joggal a kozvetlen vagy kozvetve jogszabalyi elon‘as alapJ an vezetett altalanos-v

‘kozérdeket szolcralo nyﬂvantartasokhoz kapcsolddd -adatkezelés esetében az érintett nem -

~élhet.
e) Az altalanos tajekoztatam kotelezettseg teklnteteben a hivatal az adatkezeles tenyerol €s a

nyilvantartast ténylegesen vezetd szerv megnevezésérol a honlapjan tdjékoztatast tesz kozze,

ahol — amennyiben lehetséges — feltlinteti a nyilvantartast vezetd szerv GDPR rendelet szerinti - -

részletes tdjékoztatdsanak elérhetdségét is.




amelyek . tartosani=nem: tartanak  nyilvan - személyes. -adatokat, de :amelyek: felhasznéldsra.

f) A GDPR rendelet-30. cikkében el6irt adatkezelési:: nyllvantartas vezetésérdl, €s.az erre::
Vonatkozo keresek megvalaszolasarol a nyllvantartast Vezeto szerv gondoskodlk i s

X (4) A (3) bekezdes szerm’u szabéalyok 1ranyadoak olyan szerv vagy szolgaltato altal blztos1tott
- .informatikai -alkalmazasok igénybevételénél azok: adatkezelést érint6 miliveletei tekintetében, ..« &

kertilnek valamely. jogszabéalyban meghatérozott személyes adatkezel€st:’ feladathoz:- Ez
esetben nyﬂvantartas alatt az adatkezelesbe bevont alkalmazam programot kell- ertem

A A hivatal altal nyilyzint‘a’rfott‘ adétok kezelése . |

o 6 § (LA h1vata1 altal torteno kotelezo nyllvantartast 1geny10 szemelyes adatkezelest a h1vatal
kozvetlen (az adatkezelés az adatkezelore Vonatkozo Jog1 kotelezettseg teIJes1tesehez :
-+ sziikséges) jogalap alaPJan végzi. - e S e T TR S

2) A hivatal gondoskodik a GDPR rendelet 24., 25. és 32. cikkében rogzitettek (adatVédelem »
adattakarékossag -céljabdl- megfelel6 techmkal és. szervezesi - intézkedések megtetele
adatkezeles blztonsaga és: annak garantlésa) teljesitésérél. W e s e

- (3) Az érintett- fel hozzafere51 helyesb1tes irdnti jogat — ha jogszabaly mésképp: nem .
- rendelkezik= a hivatalndl gyakorolhatja. Az erte vonatkozd kérelmét a nyilvéntartésért felelés -
- szervezeti ..egységnél:. terjesztheu elo amely az:-éltalanos tigyintézési hatandon belul azt ol

megvalaszolja

(4) A h1vata1 altal Jogszabaly alapJan vezetett nyllvantartasokban a hozzafe1e51 valamlnt a -

helyesbités 1rant1. jog.a nyilvantartisra vonatkozd -jogszabalyban foglaltak szerint — enne‘ku
h1anyaban az altalanos uoylntezesw vonatkozo szabalyok szerint — gyakomlhato UL -

(5) Az euntett fél t1ltakozas1 jog cal 1Hetve koﬂatozas iranti 1Gem1yel a kozvetlen vag y
kézvetve Jooszaba1y1 eloiras alapJ an vezetett ny11vantartasol\ eseteben nem élhet.

(6) Az altalanos taJekoztatas1 kotelezettseg tekmteteben a hlvatal a honlapJan tajekoztatast

tesz k6zzé . S
- a) az adatkezelések tényérdl, - .

- :b) az adatvédelmi tisztviseld. elerhetosegerol o : SIS S
c) a személyes adatok kezelésében érintettek hozzaferes1 helyesbltes 1rant1 Jog gyakorlasahoz '

e szukseges ugymenetrol

(7) Az altalanos kozerdeket szolgalo Jogszabalyl elmras alapJan vezetett nyllvantartasokban
torténd személyes adat valtoztatasrol mas adatkezelok értesitése csak: Jogszabalyban elon'tak

szerint tortenhet
Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

7. § (1) A h1vata1 1n1nt adatkezel a felelsségébe tartozdan végzett adatkezelési
tevékenységekrol nyilvantartast vezet.

g e




o ¢)az érintettek kategoridinak; Valammt a szemelyes adatok kategorlalnak 1smertetese =
.+ d) olyan cimzettek skategdriai, -akikkel-a: szemelyes .adatokat:kozlik .vagy kozolm fog]ak
wocdideértve. a -harmadik : orszagbeli- 01mzetteke vagy: nemzetk021 szervezeteket esetukben i

.. megfelel garancidk-megjellését;:
..€)-ha lehetséges; a'kiilonboz6 kategoridk torlesere elmranyzott hatand ket
f) ha lehetséges, & GDPR rendelet 32. cikk (1) bekezdésében emlitett techmkau

8. § (1) A hlvatal mmt adatfeldolgozo nyllvantartast vezet az. adatkezelo neveben vegzett_s:-:.
'adatkezeles1 tevekenysegekmmden kategorlaJaIOI ' ROREREE ORI

(DA ny1lvantartas az alabblakat tartalmazza &5 » ; _
- a) az adatfeldolgozo neve és-elérhetdsége; mmden olyan adatkezelo neve €s: elerhetosege

. " b) az egyes adatkezelok neveben Vegzett adatkezele31 tevekenysegek kategorlal
- ¢) a-személyes adatok harmadik orszagba. vagy nemzetkdzi szervezet részére. torteno»

'tovabb1tasa eseten a megfelelo garanc1akat

s 908 A hlvatal mint" adatkezelo Vagy adatfeldolgozo megkereses alapJan a felugyele’u hatosag.:.-':
-~ rendelkezésére bocsatja az altala vezetett adatkezelési: tevekenysegek nyilvantartasat. .

2) Anyllvantartas .az aldbbiakat: tartalmazza ek o
a) adatkezel6 neve és elerhetosege az adatvedelrnl tlsth1selonek -2 NeVe €8 elerhetosege '

b) az adatkezelés célja;

s szervezes1_ RTaTe
1ntezkedesek altalanos lenasat :

amelynek nevében az adatfeldolgozo eIJa1 tovabba az adatvedehm t1sztv1selonek a neve es
elérhetdsége; - - A R TI IR

A funkcmnahs mukodessel kapcsolatos szemelyes adatok kezelese, az adatkezelm

.- személyes adatok kezelését:. .

- a) az adatkezelGre vonatkozo _]O gi kotelezettseg teljesﬁesehez szukseges vagy :

. 'b) az adatkezelés az adatkezel§ vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek ervenyesnesehez et
- sziikséges, vagy

: c) az adatkezeles olyan szerzodes teljesitéséhez szukseges amelyben az enntett az egylk fél.

11, § (1) A lnvatal a foglalkoztatottakat a felvetelt megelozoen reszletesen taj ekoztatJa a raJuk

e adatkezeles tudomasul Vetele L

(2) Az erlntett foglalkoztatott részére a hlvatal a jogszabélyban nem megismerhetének eldirt

feladat&k ellatasa

10. § A h1vatal a funkcmnahs feladatamak ellatasa sordn az aldbbi feltételek alapjan végzi a

vonatkozd szemelyes adatok kezelésér6l. A kozhatalmi jogkdr gyakerlasahoz . a hlvatal.._'
zavartalan . jogszert mukodesenek b1ztos1thatosaga erdekeben az alkalmazas: feltetele AZ

adatkorsk kivételével — biztositia a kezelt személyes adataihoz vald hozzaférést.. Az erre
1ranyulo kerelmet a nyllvantartasert felelos szervezeti egységnél kell el6terjeszteni. L

3) Az érintett foglalkoztatott részére a h1vata1 biztositja a helyesbitéshez valé jog gyakorlasat :
Helyesbités iranti kérelmet a téves adat megnevezésével és a helyes .adat igazolt
feltiintetésével lehet kezdeményezni a nyilvantartasért felelGs szervezeti egységnél.




ft (4 v Arwhivatal: & funkciondlis miikodésével Gsszefiiggésben . Vezetett nyllvantartasokbol':»;-"--
szemelyes adat atadésat klzarolag jogszabélyi elonas alapjan telJesrc : :

(5) A h1vata1 az: alkalmazas megszuneset kovetoen a. foglalkoztatottra vonatkozo szemelyes
-:ddatokatta- Jogszabalyban rogzitett- megorzes1 hatandmg tarolja Ezen adatokra vonatkozo

elyesb1tes mérnem’ kezdemenyezheto I R L

(6) Av;'szerzodeses kapcsolatokkal osszeﬁlggo adatkezeles eseteben az adatokhoz shozzaferes
~helyesbités: ‘csak: a -szerz&dés.. egészére vonatkozd: hozzaférési, moédositasi - kérelemként.
rértelmezhetd, annak szabdlyai szerint hajthaté végre. = Szerzédés - nyilvantartasaval -
. kapcsolatbanat11takoza51 Jog nem yakomlhato ' chn et e

" (7) Az 1rat forrnaban tortent adatkozlesekre vonatkozo adatkezele& nyllvantartas szerepet . it it
funkcionélis miikédést: tdmogaté rendszerek mogottes iktatérendszere tolti be: -Az egyéb, -+ ;v
i kozvetlen formaban torténd adatkezelések nyilvantartasardl kilon' gondoskodni kell .az adott -+ .
© - teritletnek - legink4bb:. megfelelé- modon. Megfelels.. mddnak -tekintheté -egy -alkalmazasii:..o-. -
program naplé adathalmaza, ha a sziikséges adatokat tartalmazza, illetve a kézi nyilvantartas

g (8) A hlvatal az egyes a- foolalkoztatottakra Vonatkozo szemelyes adat kezelesevel
g kapcsolatos adatkezelesre Vonatkozo részletes szabélyokat kulon szabalyzatban rogz1t1

. Infot‘m'atik'ai:‘Iehet('is'égek magancélra torténd hasznalatinak feltételei . = v it

i 12 § (1) A: foglalkoztatottak a- hivatali - elektronikus. levelezesz (a tovabblakban e-maﬂ)
szo‘lcréltatast h1vata11 célra-vehetik igénybe. T YT

(2) A hlvatah e-mall szolgaltatas hasznalata soran a foglalkoztatottak tudomasul Ves21k hogy_ . .
‘a) a hivatali cimre érkez6 barmely e-mailt a hivatal a rendszergazda bevonaséval elolvashatja, :

b) a foglalkoztatott alkalmazasanak megsziinését kovetSen az e-mail fiok nem. keril
- megsziintetésre tekmtettel arra, ho y a hlvatalos celbol folytatott kapcsolattartam adatokra a.

- hivatal igényt tart..

(3) A hivatal a hivatali munkahoz nem kapcsolédo é;mail’t'sémmilyen célra nem hasznélja.fel, = oo
- annak 1lletektelen meg1smeres elleni Vedelmet az alkalmazas megszuneset kovetoen S SRR

o b12t051tJa o

4)A h1vata1 111for1nac1ob1ztonsag1 felelose a b1ztonsag1 szempontok ervenyesnese erdekeben_. e
jogosult az e-mail rendszer .adatainak megismerésére a -GDPR .rendelet : eldirasaival
: osszhancrban A meg1smert adat blztonsagl szempontokon tal més célra nem hasznalhato fel..

’-:.(5) A h1vatal a h1vatah munkavegzes elosegltese celjabol az egyes. munkaallomasokon-
:biztositja . .a- nyilvdnos internet elérést.” ‘MunkaidGben és azon. kiviil. is tilos @ a -
munkadllomésokré] felkeresni az interneten olyan nem biztonségos, szorakozasra szolgélo,
kétes tartalmakat szolgaltato szervereket fajleseréldket, portalokat, amelyek nem sziikségesek

a munkavegzeshez




--(6) Az internet hasznalata sordn meggondolt;:felelés. niagatartassal kell a vészélyforrasokat és
a valos keckézatokat elkeriilni, a védett adatok megszerzésének lehetOségét kizarni. Fenti

- rendelkezések megSértése a foglalkoztatott fegyelmi és karteritési felelc’isségét'wonhatja maga: i i

B (7) T1los 1degen vagy. ketes eredetu adathordozot helyezm a 1nunkaallomasokba,~:

£ -".'»megnyltas nelkul torolm Vagy a levelszemet mappaba kell helyezm

Szervezeti kovetelmények

:--:.13 § (1) A hlvatal a szemelyes adatok megfelelo vedelme eldekeben az. alabbl feladatkoroket

" nevesiti:.

cay adatvedehm t1sth1selo IR
b) adatfelels (szervezeti egyseg)

* ¢) informatikai biztonsagi felelds

d) adatvedelm1 eloado

(2) Az adatvedehm t1sztv1selo B

- a)a GDPR rendelet 38. c1kk (1) bekezdese alapJan feladata1 ellatasaval kapcsolatban uta51tast :

- nem kaphat, .
) kozvetlenul a. hlvatal vezeto; enek tart021k felelosseggel

¢) ellendrzési jogkore az adatvédelem tekintetében a lnvatal valamennyl szervezet1 egysegere, ‘.

klterJ ed

szerepét is betolm

(4) Az adatvédelmi t1sztv1selo feladatai:

a) tajékoztat. és szakmai segitséget ad az- adatkezelo vagy az. adatfeldolgozo tovabba az. .

- adatkezelést . végzd: foglalkoztatottak - részére. . az.. adatvedelrm 1endelkezesek szeunt1
kotelezettseoeﬂdcel kapcsoltban;, L SR ISP

b) ellendrzi az adatvédelmi rendelkezeseknek tovabba az adatkezelo vagy az. adatfeldolgozol ,
-személyes -adatok -védelmével kapcsolatos belsé. szabalyoknak vald megfelelést; ideértve a: ;- oovn mi
feladatk6rdk kijel6lését, az-adatkezelési miveletekben részt vevd személyzet adatvédelmi- . = .

' tovabba 'EllOS\»., |
- megnyitni. azonositatlan - felad6tdl .. érkezd. e-mail mellékletét. Az 11yen Jell,.-gu;,'ermallt il

o T,

-~

‘tudatossdganak novelését és képzését, valamint a kapcsolodo auditokat is; az- ellenorzes.s, S

'megallapltasaut ellen6rzési jelentésben rogziti;

.¢) tandcsot ‘ad. az" adatvedelm1 hatasv1zsga1atra vonatkozoan Valammt nyomon kovet1 F:RRUIIE AR T

- hatdsvizsgalat elvégzését; -

d) jelen - szabalyzat rendelkezeselt rendszelesen felulv1zsgalja ﬁgyelemmel klsen a

jogszabalyi kornyezet Valtozasat es szukseg szerlnt Javaslatot tesz jelen szabalyzat megfelelo
modositasara; . S :
e) az adatkezeléssel: osszefilggo ugyekben egyeztet a felugyeletl hatosaggal
- f) vezeti-az adatkezelési nyilvantartast; - U ‘
g) vezeti az adatvédelmi incidensek nyllvantartasat




. veg21

- \adatvedelml szabalyok megtartasarol

(5) Az adatvédelmi=tisztvisel6 feladatait az “adatkezelési miiveletekhez . fiz8d6 :kockdzat::
merlegelesevel az adatkezeles Jellegere hatokorere k@rulmenyelre és celjalra 1s tekmtettel" L

R T

: -."(6) Az adatfeleléis ahivatal azon onallo szervezet1 egyseges amely feladatamak ellatasa soran;
.. .. személyes .adatot kezel::Az adatfelelds a. kezelt szemelyes adatok tekmteteben condoskodlk ‘az:

' '(7) Az 1nformat1ka1 blztonsagl felelos a h1vata1na1 kuelolt szemely, a k1 a belso IT rendszerek
“ adatvédelmérsl; biztonsdgos tzemeltetésér6l, a hivatal informatikai ellendrzési- feladatairdl: . -
gondoskod1k ‘Peladata-a kiilsd szerv 4ltal miikodtetett nyilvantartdsok, illetve szolgaltatasek::
1genybevetelevel kapcsolatos 1nformat1ka1 biztonsagi szempontok megfelelo ervenyesﬁese iS..

(8) A lnvatal eoyes osztalyamal ki kell nevezni egy adatvedehm el6adot (1 szamu fuogelek) ot

| N aklnek feladata: -

- a)az adatkezelessel kapcsolatos észr evetelelt _]CIZI az adatvedelml tlsztv1selonek

" b) kdzremiikodik az adatvédelmi tisztvisel§ feladatainak elGsegitésében,. ellenorz1 az. adatok o

" " biztonsagara és védelmére vonatkozd -elbirdsok: megtartdsat, -figyelemmel - kiséri az- -
adatvédelmi szabalyok valtozasat és sziikség szerint Javaslatot tesz Jelen szabalyzat megfelelo, :

.. mbdositdsara;:

- ¢) kozremikodik:az adatvedelemmel kapcsolatos Jogszabaly Vagy felu yeletl hatosag altal-
eloirt adatszolgaltatas teljesrceseben e > : , R

e 14:§ (1) A Jogszabaly altal- Vedett adatok kezelesevel kapcsolatos szabalyok meg‘tartasarol Qi b
hivatal teljes személyi allomanya koteles oondoskodm _ T e e

: :(2) Az adatkezeles1 s adatfeldolgozas1 muveletek szabalyszerusegeert a hivatal vezetOJe felel el

3) Adatfelelé’s szervezetl egységen belul felmerulo adatvédelmi, adatkezeles1 '
adatfeldolgozési és ugyv1teh feladatok tekintetében az illetékes szervezeti egysegek vezetdjea .

felelds. - -

(@A fogla'lkoztatott, mint . adatkezel6, adatfeldolgozé .tevékenységi korén beliil :.feleléis;a-.._,_
- személyes adatok feldolgozaséért, megvaltoztatasaért, = torléséért, -tovabbitdsaért -

~ nyilvanossagra hozataldért, tovabba minden olyan Jogsertesert amit. Jogszabaly Vagy Jelen ,.
szabalyzat rendelkezesemek megsertesevel okoz . s s Rt

Adatvédelmi incidens kezelése

- 215, § (1)'A GDPR rendelet 4.-cikk 12: pontja szerinti adatvédelmi incidenst (a tovabbiakban:....... . .«
" incidens) a‘hivatal —ha lehetséges — legkés6bb. 72 érdval azutan, hogy az a.tudomasara jutott, . -
- bejelenti az illetékes feliigyeleti hatésagnak, kivéve, ha az incidens nem-jar kockézattal.a. . ~ -...:
"+ természetes. személyek ‘adatvédelmi jogaira és szabadsagaira. Amennyiben -a bejelentés nem .
. torténik meg az incidens tudomésra jutdsatél szamitott 72 érén beliil, akkor a bejelenteshez R
- mellékelni kell-a késedelem igazoldsara szolgal6 indokot is. R e




#(2) -A:mas szerv 4lfal. vezetett vagy miikodtetett - nyilvantartisnal. ‘bekovetkezd incidens. "+ - .t
eseteben amennyiben a hivatal koz0s adatkezel6nek mindsiil, akkor a hlvatal az -érintett
szervet értesiti és kozremukodlk a felugyeletl hatosaghoz torténd bej elentesben e b

.(3) Az a foglalkoztatott ak1 -a hivatal altal kezelt szemelyes adatokkal kapcsolatban»mcldenst:'v'-rw T E T
észlel; gy killonosen a-biztonsag . olyan sériilését, amely-a:tovabbitott; tarelt.vagy.:mas:médon
+ kezelt-+'személyes.. adatok. - véletlen vagy... jogellenes: .- megsemmisitését; - elvesztcset: -
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az: azokhoz. térténd jogosulatla’n‘hozz’éférést»
- eredményezi; koteles *.azt: az.: adatvedehm eloado utjan haladek’calanul_ .az: adatvedehm:’
: ..=t1szwlselonekjelentem LU IR R : o L,

':~';(4) Amenny1ben az 1nc1dens 1nformat1ka1 rendszert enntoen kovetkezett be arféi~,,:f BN
haladéktalanul tajekoztatm kell az 1. szamu melleklet szerinti adatlap megkuldesevel az i
L -1nfor1nat1ka1 feladatok: ellatasaer‘c felelos szemelyt AIRTY : i e

- (5) Az 1nc1densrol szolo bejelentesben azl szému. mellekletnek megfelelben:. - e
a) kozo6lni kell az incidens Jelleget az ermtett szemelyek valamint az ermtett adatok
- ‘kateg6ridit és hozzavetSleges szamat; - R T e e e e
- b) koz0lni kell az adatvédelmi tlsth1selo Vagy a tovabb1 taJekoztatast nquto egyeb T
kapcsolattarté nevét és elérhetdségeit; P . et e
- - ¢) ismertetni kell az incidens valdszintisitheto. kovetkez1nenye1t . C e P
d) . ismertetni kell - az - adatkezel6 4ltal. az incidens orvosldsara: vagy a-. hatranyos L
kovetkezmenyemek enyhltesere tett vavy tervezett 1ntezkedeseket i Y

 (6) A h1vata1 az+ mcldensekrol nyllvantartast Vezet amely tartalmazza az. 1n01dens
korulmenyelt hatasalt ¢s az orvoslasara meotett 1ntezkedeseket e SR

16. § (1) Ha az 11101dens valoszmus1thetoen magas koclxazattal jér a termeszetes szemelyek»»
- személyes: adataival Osszefiiggé jogaira és szabadsdgaira, a hivatal 1ndokolat1an kesedelem' »
' nelkul tajékoztatja az érintettet az incidens bekovetkezeserol 8

- (2) Az érintett részére adott- taJekoztatasban v11agosan és kozerthetoen 1smertet111 kell az ..
© . incidens jellegét és kozolnikell: - v : i : 4 W
: a) az adatvédelmi tisztvisel§-vagy a tovabb1 14 ekoztatast nyujto egyeb kapcsolattarto nevet és e
elérhet6ségeit; : : :
~~b):az:incidens Valosz1nu51theto kovetkezmenyelt ~ L e e e e
c) az incidens orvoslasira tett vagy tervezett 1ntezkedeseket illetve - az: incidens -
kovetkezmenyemek enyhlteset célzé intézkedéseket. AR

3) Az erlntettet nem kell az 1nc1densrol tajékoztatni, ha a kovetkezd feltetelek bannely1ke AP CIH A
~teljestil: m ,
a) az adatkezeld megfelelo techmkal €s szervezési- védelmi 1ntezkedeseket hajtott végre, €s o
ezeket az. intézkedéseket az -incidens- 4ltal - érintett adatok tekintetében: alkalmaztdk és az-: .-
intézkedés hatésara a személyes adatokhoz- Valo hozzafelesre fel nem Jogosrcott szemelyek..
.. szdmara értelmezhetetlenné valtak az adatok; . o N
~ b) az adatkezeld az incidenst kovetben olyan: 1ntezkedeseket tett amelyek b1ztos1t3 ak hogy az
~érintett személyek személyes adataival 6sszefiiggé jogok és szabadsagok esetleges sériilése
tekintetében fenndllé magas kockézat a tovabbiakban valészinlisithetéen nem all fenn,




-¢).a tdjékoztatds: aranytalan. eréfeszitést:tenne .sziikségessé. Ilyen esetekben az érintetteket.-
o ny11vanosan kozzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan hasonlo 1ntezkedest kell

i hozni; amely biztositja-az érintettek hasonloan hatekony tajekozZtatdsat: s oo vy, T i )

Aa'datk'e‘ze‘l‘é”s'se‘l‘:‘kap.cso_latos érelmek.: <« o i

“honlapon: bérki- szémara-hozzaférhetd. A hivatal: a’szémélyes adatok kezelésére. vonatkoz6 -
. tajékoztatast -ugyanezen -honlapon teszi kozzé. Az e mddon kozzétett. tdjékoztatd a GDPR.::

e0a17. § (1) Az -adatkezelésre vonatkoz6 dltalanes té4jékoztatd nyilvanos, az'a www.szegvarhu .

- -réndelet:13. cikl: (4) bekezdese 1llctve 14 c1kk (5) a) pontJa szerint az erlntett altal ismerthek s v

x tekmtendo

(2) Az enntettet megﬂletl az a jog, hogy szemelyes adatamak h1vatal altah kezeleserol

"+ tajékoztatdst kérjen: Az ilyen kérelmet = a jogszabaly 4ltal eldirt feltételek fennallasa esetén = o

legfeljebb 25 napon beliil, de lehetSség szerint soron kivil kell teljesrcem Szemelyes
St adatkezelesre Vonatkozo eoyedl 1nforma01o csak az ermtett szemely részére. adhato 5

'(3) A h1vatal az adatkezeles targyat kepezo szemelyes adatok elektromkus Vagy paplr
masolatét egy példanyban dijfizetés nélkiil az érintett személy rendelkezésére bocsatja: A
tovabbi - -papir . alapt példanyokért -laponként  10,- Ft-ot kell fizetni a . kerehnezonek
g -admmlsztratlv koltsegkentahlvatal reszere S . ol S

: (4) Elektromkus kapcsolattartasnal a hlvatal PDF formauunu dokumentumban (fajlban) nqut S

14 ekoztatast a kerehnezo részére. .

(5) A hlvatal mmdazon adatkezeleseknel ahol az mfmmatlkal rendszer a szukseges adatokat

- tartalmazza, -az- adatkezelésre vonatkozo téjékoztatast az informatikai rendszerben régzitett .- - - . -

adatok alapjan teszi meg, kiilon nyilvantartast arrol nem vezet. Az adatkezelésre; kiilondsen -
az adattovabbitasra vonatkozo nyﬂvantartasnak mindsil: :
. a) az elektronikus iktatd rendszer az irat forméban torténd adattovabbitas teklnteteben

- b)az alkahnazas1 plogramok naplo adata1 az alkalmazas kereteben torteno adatkezeles .

. tekintetében.:

.. -Személyes adatnak nem minésiilé: adatok kezelése

18. § (1) Személyes adatnak nem mindsiild, de mas okbdl nem nyilvanos adat kezelésére.a *.:. =+ =
személyes adat kezelésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni a kévetkez6-eltérésekkel. -~ ... . =c.

2)A nem nyﬂvanos adat t,5:'

rrrrr

b) vonatkozéaséaban t4jékoztatasi kotelezettseg nem: all fenn; : -
9] kezeleserol —amennyiben arrol kulon Jogszabaly nem rendelkez1k - nyllvantartast nem kell

Vezetm

(3) A nem nyilvénos adatokkal kapcsolatoé adatvédelmi incidens esetén




a)-elektronikus halozaton keresztiil bekévetkezett incidens esetén a kiilon: Jogszabaly szermt et e

 meghatdrozott hal6zatbiztonsagi k6zpontot kel értesiteni,
+.ib) dizleti titkok illetéktelen tud@masara Jutasa esetén az érintettet is értesiteni: kell amenny1ben'-.;.--*-,%-;-:.i-_.:-';-r.a.v.: 2

ez lehetseges . :

- Zaro rendelkezések

19 §...'Jel'en‘s’zab'e’11yza.t 2’AOiO-.'-éV.-méjus--hé 25. Illapjénal'élla hatéﬂyba. . h

- Szegvar2020.m#jus20, .

dr Szecsko ;a mas : \ .

- jegyzé




adatvédelmi incidens bejelentéséhez

. L.Adatvédelmiincidens. -
- ‘Id6pontja: :

Koriilményei:.
Valoszintisithetd kovetkezmények:
Intézkedések: |

1L Az adatkezel§ adatai
- Adatkezel® szervezeti egység: - -

Kapcsolattarto neve, telefonszadma, e-mail cime:

II1. Az adatfeldoigozas:.
Adatfeldolgozd megnevezése:

- Kapcsolattart6 neve, e-mail cime:.

IvV. Erintettek .
- Erintett személyes adatok kore:

Efrintett: személyek kore: - .-

Erintett személyek szAma:-

Keltezés:
Alairés:

- 1. szamirmelléklet -

=y

n - NYILVANTARTASTADATIAR: ;5 co ool ooy




1. szami fiiggelk: = o o

.* . ADATVEDELMI TISZVISEL®, ADATFELELOS, ADATVEDELMI ELOADO. - -+ . i,

i . I. Adatvédelmi tisztviselé: -

AS'zegvéri Polgérmesteri Hivatal . = - Téssy Adfienn Déra

A CIL Adatfelelds (szervezeti egység)

1. Polgérmesteri Kabinet
2. Igazgatdsi Osztaly. - .
3. Gazdélkodasi Osztaly .

ML Adatvédelmi el6adok

1. Polghrmesteri Kabinet -  Rzs-Molndr Nelli

) Igazgatasi Osztaly - . Csernékné Baba Eszter

3. Gazdalkodasi Osztaly - - Béabéané Simon Marta




