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A Szegvar Nagykozségi Onkorményzat reprezentacids kiadasok felosztasanak, azok
teljesitésének és elszamolasanak szabalyait az Aallamhéaztartasrol szoloé  torvény
végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet (tovdbbiakban Avr) 13. § e)
pontja alapjan a kévetkezok szerint szabédlyozza:

I. A szabalyzat hatalya

A szabédlyzat hatdlya kiterjed a Szegvar Nagykoézségi Onkormanyzatra és
intézményeire, kozds Onkormanyzati hivatal miatt Derekegyhdz Kozség
Onkorméanyzatara ¢és intézményeire, valamint a Szegvari Roma Nemzetiségi
Onkormanyzatra, (k6z6s néven a tovdbbiakban intézmény) a felmeriilt és kéltségvetése
terhére elszamolhaté reprezentacios kiadasokra, valamint tizleti ajandékozasra.

II. A reprezentacio és iizleti ajandék fogalma

1.) reprezenticié: az intézmény tevékenységével Osszefliggdé hivatali, szakmai,
diploméciai rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami (nagykodzségi)
tinnepek alkalmaval ellenérték nélkiil nydjtott vendéglatas (étel, ital) és az ahhoz
kapcsolodo szolgaltatas (utazas, szallas, szabadidéprogram).

A vezetdk, a szervezeti egységek altal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyaldsokon, értekezleteken, egyeztetéseken, bizottsagi {iléseken, testiileti
tléseken, az egyes belfoldi rendezvényeken, (pld. kitiintetés-atadas, nemzeti tinnep,
évfordulok), sajtotajékoztaton, tovabba az allami, egyhazi tinnepek alkalmaval,
valamint a vezetdi beosztassal kapcsolatos vendéglatas keretében téritésmentesen
biztositott étel- ¢s italszolgaltatas és az ahhoz kapcsolddo szolgaltatas (pld. utazas,
szallas, szabadidéprogram).

Reprezentacios alkalomnak elfogadhatd ugyanakkor az olyan munkaértekezlet,
amelyen kiilonbozd egységek képviseléi vesznek részt, vagy tarsintézményekkel
kozOsen tartott egyeztetések, az adott szakmat érinté rendezvények, konferencidk,
konzultaciok, tovabbképzések.

2.) ajandék: az intézmény tevékenységével dsszefiiggd hivatali, szakmai, diplomaciai
kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termek, nyujtott szolgaltatés, valamint kizardlag erre sz616 utalvany)

3.) reprezenticios keret: az 1.) és 2.) pontokban meghatarozott termékek és
szolgaltatdsok ellenértékének, valamint azok juttatasaval jaré kozterhek, jarulékok
fedezésére szolgald elkiilonitett pénzligyi keret, melyet az intézmény mindenkori
koltségvetése hataroz meg.

4.) A reprezentacios keret feletti rendelkezés, elszamolas
Az intézménynél a reprezentacios keret felett kizardlag a intézmény vezetdje
rendelkezhet. A keret terhére torténd felhasznalasrdl a felhasznald 8 napon beliil
koteles a gazdalkodasi osztaly felé elszamolni. A teljesités igazolasat a
reprezentacios keretet felhasznalo vezeti rd a bizonylatra. Ennek soran minden
elszamoldsra egységesen a kivetkezo szoveget kell ravezetni:



A szamla §sszegét a reprezentacios keret terhére kérem elszamolni.”

Az éves keretdsszeg fel nem hasznalt része a kévetkezd évre nem vihetd at.

III. Reprezentaciés kiadasok elszamolasa

IV.

1.) A reprezenticios kiaddsok csak az intézmény nevére €s cimére kidllitott szamla
ellenében szamolhatoak el. Szamlaként csak a szamvitelrdl szold, tSbbszor
modositott 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi adorol szolo,
tobbszér modositott 2007. évi CXXVIIL. térvény vonatkozd elbirasainak
megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

2.) A reprezentacios kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egytitt a Szegvari kdzos
Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi osztalya részére kell tovabbitani.

3.) A reprezentacios kiadasok finanszirozasara cloleg igényelhetd. Az eldleg
igénylést az intézményvezetonél kell kezdeményezni. A kifizetett eldleggel az
eloleget felvevd a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint 3 napon beliil
koteles elszdmolni.

4.) Nem a reprezentacios keretet terheli a helyl 6nkormanyzat éltal a lakossag széles
kérét érintd (nem zartkori), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis,
hagyomanyorzd, sport-, szabadidés és mas hasonldo kozosségi rendezvényen
helyben nyujtott szolgdltatas, helyi fogyasztdsra juttatott étel, valamint a
legfeljebb a rendezvény Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egylittes
¢rtékben — résztvevokeént azonos ertékl ajandek.

Ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezik

1.) Ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamdara Magyarorszagon,
illetve kiilf6ldén hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor. Az ajandékozas
keretosszegét a kiltségvetésben megallapitott reprezentacios keret tartalmazza.

Ajandékozasi kiadasok elszamolasa

1.) Az ajandékozassal kapcsolatos kiadasok csak az intézmény nevére és cimére
kiallitott szamla ellenében szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrol
sz016, t6bbszor médositott 2000. évi C. térvény, valamint az altalanos forgalmi
adordl szolo, tobbszor modositott 2007. évi CXXVIL torvény vonatkozd
eldirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

2.) Az ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal
egylitt a Szegvari kézos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi osztalya részére
kell tovabbitani.



VII. Zaro rendelkezések
1.) A reprezentacios kiadasok elszamoldsa szabalyzat aktualizaldsarol a Jegyzd

kételes gondoskodni.
2.) Ezen szabalyzat 2019. februar 1-t61 1ép hatélyba

Szegvar, 2019. februar 1.
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak  aldirdsunkkal igazoljuk, hogy a Szegvér Nagykozségi
Onkorményzat Reprezentacios kiadasok elszamolasdnak szabalyzatdban
foglaltakat megismertiik és az abban foglaltakat munkank soran kételesek
vagyunk betartani:
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak  aldirasunkkal igazoljuk, hogy a Szegvar Nagykozségi
Onkorményzat Reprezenticiés kiadésok elszémoldsanak szabalyzatdban
foglaltakat megismertiik és az abban foglaltakat munkdnk soran kételesek
vagyunk betartani:
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