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Bevezeto

A szabalyzat hatalya kiterjed Szegvar Nagykozségi Onkormanyzatra és Intézményeire, Derekegyhaz
Kozség Onkormanyzatara és intézményeire, valamint a Szegvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra
(tovabbiakban koltségvetési szerv). Kozbeszerzés értékhatar alatti beszerzések lebonyolitasaval
kapcsolatos eljarasrendet az allamhaztartasrol szo16 torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: kormanyrendelet) 13.§ (2) bekezdése alapjan a kovetkez6k szerint
hatarozom meg;:

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja: hogy rogzitse a fenti koltségvetési szervek - kozbeszerzési értékhatar alatti
beszerzések eldkészitésének, lefolytatisinak, belsé ellendrzésének felelosségi rendjét a neviikben
eljaro, illetéleg az eljarisba bevont személyek, valamint szervezetek feleldsségi korét es a
beszerzési eljaras dokumentalasi rendjét 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal.

2. A szabélyzat hatélya kiterjed minden olyan kézbeszerzési értékhatart el nem éré arubeszerzésre,
épitési beruhazasra, valamint szolgdltatdsra megrendelésre, (tovabbiakban: beszerzésekre)
amelyek vonatkozaséban a kéltségvetési szerv a megrendeld, ajanlatkérd vagy ajanlati felhivast
kozétevd.

A szabdlyzat hatalya nem terjed ki:
- akézbeszerzésrsl sz616 2011.évi CVIII. torvény ( tovabbiakban:kbt.)hatdlya ala
tartozo, valamint
- akatasztrofa okozta karok elharitasa érdekében sziikségessé valo, azonnali
beszerzésekre.
3. A beszerzések targya
A beszerzések targya lehet:
a.) arubeszerzés
b.) épitési beruhazas
c.) szolgaltatds megrendelése

a.) Arubeszerzés
Az olyan tevékenység viszethes szerz6dés, amelynek térgya forgalomképes és birtokba
vehets ingd dolog tulajdonjoganak vagy haszndlatara, illetéleg hasznositdsra vonatkozo
jognak- vételi joggal vagy anélkil torténd- megszerzése az intézmény, (mint megrendeld,
ajanlatkérs, ajanlati felhivast kozzétevd) részérdl. Az drubeszerzés magaban foglalja a
beallitast és Gzembe helyezést.

b.) Epitési beruhazas:
Az olyan visszterhes szerz6dés, amelynek targya a kovetkezd valamelyik munkamegrendelésre
(és atvétele) az intézmények részérdl:

- aKbt, 1. szamu mellékletében felsorolt tevékenységek egyikéhez kapcsolodd
munka kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyltt;

- épitmény kivitelezése vagy kivitelezése és kiilon jogszabalyban meghatarozott
tervezése egyitt;
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- az intézmény mint megrendel vagy ajanlatkérd édltal meghatdrozott
kovetelményeknek megfelel§ épitmény barmilyen eszkdzzel, vagy médon torténd
kivitelezése.

Szolgaltatas megrendelése

Az olyan arubeszerzések és épitési beruhdzasnak nem mindsilé — visszterhes szerzédés,
amelynek téargya kiildndsen valamely tevékenység megrendelése az intézmény (mint
megrendel, ajanlatérém ajanlati felhivast kdzzétevd) részérdl.

Ha a szerz6dés tobb — egymdssal szlikségszerlien Osszefliggd — beszerzés tdrgyat foglal
magdaban, a meghatdroz6 érték( beszerzési targy szerint kell a szerz&dést mindsiteni.

Osszeférhetetlenség

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljards elGkészitésében és lefolytatdsaban az
ajanlatkérd, megrendeld nevében olyan személy vagy szervezet, amely funkcidinak partatlan
és targyilagos gyakorldsara barmely okbdl, igy kilénosen gazdasagi érdek vagy az eljarasban
részt vevd gazdasdgi szereplSvel fennallé mas kdzos érdek matt nem képes.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljdrdsban ajanlattevéként, részvételre
jelentkez6ként, alvéllalkozoként vagy az alkalmassag igazolasdban részt vevd szervezetkent
az ajanlatkérd, megrendel§ &ltal az eljdrdssal vagy annak el6készitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet, ha kozrem(ikodése az eljarasban a verseny
tisztasaganak sérelmét eredményezheti. Az ajénlatkéré a megrendel6 kételes felhivni az
eljards el6készitésébe bevont személy vagy szervezet figyelmét arra, ha e bekezdés alapjan-
kiildnosen az altala meg szervezett tobblet- informacidkra tekintettel a beszerzési eljarasban
torténd részvétel osszeférhetetlenséget eredményezne.

BESZERZESI ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VONATKOZO SZABALYOK
A beszerzés értékének meghatarozdasa és értelmezése
A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak targyaért dltalaban kért, illetéleg kinalt
— 4ltalanos forgalmi adé nélkiil szamitott — legmagasabb 6sszegli teljes ellenszolgaltatast kell
érteni (tovabbiakban: becsiilt érték).
A Beszerzés megkezdésén a beszerzési eljardst meginditd hirdetmény, ajanlatkéreés,
megrendelés feladdsanak (megkildésének) id6pontjat kell érteni.

A beszerzések értékhatara
A becsiilt érték kiszamitasa soran a beszerzés targyanak értékét nem kell egybeszamitani, a
beszerzések értékhatara beszerzésenként egyedileg szdmitando.

A BESZERZESI ELJARAS LEFOLYTATASANAK ALTALANOS RENDJE
1. Az intézményeknél:
a.) a 1.000.000 Ft egyedi értékét meg nem haladd beszerzések esetén elegendd
megrendelést kiildeni a lehetséges szallit6 részére.
b.) az a.) pontban megjel6lt értéket meghaladd, de az 8.000.000,- Ft-ot el nem érd
egyedi beszerzés érték esetén legaldbb 2 db ajanlatot kell bekérni a lehetséges
szallitoktol,
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c.) 8.000.000,- Ft egyedi értéket elérd, vagy meghaladd beszerzések esetén hirdetményt
(ajanlati felhivast) kell kozzétenni.

2. A beszerzési eljaras soran az intézmény, mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlat felhivast
kozzétevs nevében eljard személyek az intézmény vezetdje, ezt a jogkort atruhdzhatja az
intézmény barmely dolgozdjara.

3. A megrendelés, ajanlatkérés csak akkor kiildheté el, illetve az ajanlattételi felhivés- a
szerzddés megkotéséhez sziikséges engedélyek megléte esetén csak akkor tehetd kozzé,
ha az intézmény, mint megrendeld, ajanlatkérd, ajanlati felhivast kdzzétevd rendelkezik a
szerzddés teljesitését biztosité anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozd biztositékkal,
hogy a teljesités id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezesre all.

A megrendelést, valamint az ajanlatkérést, valamint az ajénlati felhivast, kézérthetben,
célratdrdéen, szabatosan, a magyar nyelv altalanos jelentéseire figyelemmel, és a mlszaki
tartamra, valamint a beszerzési cselekmény korllményeire tekintettel kell

megfogalmazni és elkiildeni a lehetséges szallito részére, illetve kdzzétenni.

Az ajanlatkérés, valamint az ajanlati felhivast a jelen szabdlyzat 1. szamu melléklete
szerinti tartalommal kell (értelemszeriien) megkildeni, illetve kézzétenni.
Az ajanlati felhivdst a helyben szokdsos mddon kell kbzzétenni.

4, Az eljarast megindité felhivasban (ajanlatkérés, felhivds) meg kell hatarozni az
ajanlatok értékelések szempontjait.
Az ajanltok értékelési szempontjai a kdvetkezdk lehetnek:
a.) a legalacsonyabb &sszegl ellenszolgdltatas
b.) dsszességében a legelénydsebb ajanlat kivélasztasa.

Abban az esetben, ha dsszességében a legelénydsebb ajanlatot kivanjuk kivalasztani, az
eljarast megindité felhivasbhan (ajanlatkérés, ajanlati felhivas) meg kell hatarozni:

- Gsszességében legelénydsebb ajanlat megitélésére szolgald részszempontokat;

- részszempontonként az azok sulydt meghatdrozé a részszempontok tényleges
jelentéségével aranyban &ll6 szorzészamokat (tovébbiakban: stlyszam);

- az ajanlatok részszempontok szerinti tartalmi elemeinek értékelése soran adhatd
pontszam also és felsd hatarat, amely minden részszempont esetében azonos;

5. A beszerzési tevékenység iranyitasaval, valamint a feladatok megszervezésével és
megvaldsitasaval kapcsolatos feladatok és hataskérok
5.1. Az intézmény beszerzési tevékenységének irdnyitdsaért az intézmény vezetdje a felels.
Feladata kllondsen:
- felugyeleti a beszerzések teljes folyamatdt, rendszeresen ellendrizni a beszerzési
eljarasba bevont dolgozdk és egyéb személyek tevékenysegét,
- azonnal kételes kivizsgalni, minden beszerzést zavard kérilményt és minden olyan
esetet, amely annak eredményét befolyasolhatja,
- jogkdrében minden olyan intézkedést meg tesz, illetve koteles megtenni, amely a
beszerzések lefolytatdsanak jogszer(iségét és erkolcsi tisztasdgat biztositja,
- rendelkezik a beszerzésekkel kapcsolatos feladatok beosztdsara, s azt a dolgozdok
munkakdri leirdsaban rogziti, sth.



5.2. Az intézmény beszerzéseivel kapcsolatos teendék elSkészitése és koordindlasa, az erre
a célra a munkakori leirdsokban rogzitett, kijeldlt dolgozok feladata és hataskore.
Ezen beltil feladata kilonosen:

- az ajanlatkéres, a hirdetmény, szilkség szerint a dokumentacio elGkészitése és
intézkedés a kozzétételrd, valamint az ajanlat bekérésérdl,

. az adott beszerzésnel érvényesiteni  kivant pénziigyi jogi kévetelmények
meghatdrozasa,

- a Dbeszerzési dokumentumok elkészitésében kozrem(ikodd alkalmazottak,
szakértéként megbizott személyek vagy gazdalkodo szervezetek, kivalasztasa,
azokra javaslattétel,

- folyamatosan vizsgalja, hogy a beszerzések pénzugyi fedezete biztositott-e,

. rendszeresen ellendrzi a teljesitések szerzBdésszerliséget, a szolgéltatds es
ellenszolgaltatds, aranyat és osszhangjat,

- gondoskodik a beszerzésekkel kapcsolatos adminisztracios feladatok ellatasarol,

- azonnal tajékoztatja az intézmény vezetSjét ha a feladatkorébe tartozd
munkdajanak végzése soran szabalytalansagot vagy szervezetiink mkodési kore
vonatkozasaban célszer(itlenséget tapasztal és a jogkor gyakorlojanal intézkedés
megtételét kezdeményezi, stb...,

- ajelen szabalyzatban meghatérozott egyeb feladatok végrehajtasa.

6. Az intézmény a szerzédések kotésere vonatkozo el6irdsok (kt‘nte1ezettségva’|lalés,

pénzlgyi ellenjegyzés stb.) betartdsaval koti meg a szerzdést a legjobb drajanlatot
adoval, illetve az ajanlati felhivas nyertesével.
Amennyiben az ajanlat benyujtdja, illetve az eljaras nyertese visszalép — és az ajanlati
felhivasban (ajanlatkérésben) ezen kitétel szerepel — akkor az intézmény jogosult az
eredmény kihirdetésekor a kovetkezs legkedvez8bb ajanlatot tevével megkdtni a
szerzGdeést.

7 Az Ant. 37§ (1) bekezdése alapjan a kételezettségvallalasnak (megrendelésnek,
szerzédésnek ) mindig irasban kell megtérténnie. Az Avr.53§ (1.) bekezdése alapjan nem
sziikséges el6zetesen az irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetések teljesitéséhez,
amelyek
a.) értéke a 100.000.- Ft-ot nem érik el,

b.) pénzigyi szolgaltatasok igénybevételéhez kapcsolddnak, vagy
c.) az Ant. 36§ (2.) bekezdése szerinti egyeb kifizetésnek mingsl,
d.) aszolgaltatas, arubeszerzés folyamatos, el6zetes szerzédéshez kotott.

g A szerzédés teljesitésével, médositasaval, megsz(intetésével kapcsolatos feltételekre
vonatkozo eldirdsokra a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

IV. EGYES BESZERZESI ELIARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE
1. Azintézmeny
a.) alll. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjan bekért ajanlatokat elbiralasa az
intézményvezetd feladata.



b.) a Ill. bekezdés 1. pontjdnak c.) alpontja alapjan kozzétett ajanlati felhivasra
érkezett ajanlatok elbiralasa a polgarmester, elnok feladata.

Amennyiben az intézményvezeté nem tud, vagy nem akar donteni, Ugy a KépviselS-

testiilet elé terjeszti dontésre az ligyet.

2.

Az ajanlatok felbontdsakor meg kell allapitani az ajanlatok érvényességét, illetve

esetleges érvénytelenségét.

Ervénytelennek kell mindsiteni az ajanlatot, ha:

a.) az ajanlattételi hatdridd lejarta utan nyujtottak be,

b.) az ar ardnytalanul alacsony,

c.) az ajanlattevd, illetéleg alvallalkozdja nem felel meg az Gsszeférhetetlenségi
kévetelményeknek,

d.) az ajanlattevé nem felel meg a szerz8dés teljesitéséhez sziikséges alkalmassagi
kovetelményeknek,

e.) egyéb modon nem felel meg az ajanlati felhivasban, valamint a jogszabalyokban
meghatdrozott feltételeknek.

Az ar alacsony voltanak megitélésekor a korabbi tapasztalatokra, a beszerzés
megel6z6en végzett piacfelmérés eredményére vagy beszerzést megel&zden a
szilkséges anyagi fedezet meghatérozdsahoz felhasznélt egyéb adatokra kell
figyelemmel lenni.

Az ajanlatok felbontdsardl, ismertetésérél, az érvénytelen ajanlatokrol
jegyzokonyvet kell késziteni:
A jegyz6konyvnek legalabb a kovetkezéket kell tartalmaznia:
az ajanlat felbontasanak helyét, idejét,
az ajanlatot felbontd személyek nevét,
az ajanlattevd nevét székhelyét (lakdhelyét)
az ajanlattevd dltal kért ellenszolgaltatas,
az ajanlattevd dltal vallalt teljesitési hataridét,
az érvénytelennek mindsitett ajanlatokat,
az ajanlata érvénytelenségének okat,
az ajanlatokra vonatkozd egyéb kiilonleges kérlilményeket,
az ajanlatot felbontdk alairasat.

A jegyz6konyv elkészitéséért az intézményvezetd a felelds.

A beszerzési eljardst lezard dontést.

a.) lll. bekezdés 1. pontjanak b.) alpontja alapjén bekért ajanlatok vonatkozasaban
az intézményvezetd hozza meg, mig

b.) lll. bekezdés 1. pontjdnak c.) alpontja alapjan k&zzétett ajanlati felhivasra
érkezett ajanlatok vonatkozasaban a polgarmester, elnék hozza meg.

A beszerzési eljarast lezard dontésrél, az ajanlatok elbirdlasardl, a dontést kovetd 14.
napon belll irashan tajékoztatni kell az ajanlattevéket.

A tajékoztatas elklildéséért az intézményvezetd a felelds.



V. A BESZERZESEK LEBONYOLITASANAK ELLENGRZESE
1. A beszerzési eljardsok belss ellenérzési rendszerben térténd ellendrzése a belsd
ellendr hataskorébe tartozik.
Az ellenérzés soran kiilénds gondot kell forditani a szabalyszer(iségre, az elbiralas
szempontjainak elékészitésére, és azok elbirdlds soran térténd érvényesitésére,
2. Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl
az intézmény koteles a képviselStestiiletet haladéktalanul tajékoztatni.

VI. Zéré rendelkezések

1. Az intézmény beszerzését végzé személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozd
jogszabadlyok és a jelen szabdlyzat el&irasait attanulmanyozni, értelmezni és az
azokban foglaltak szerint a téliik elvarhatd gondossdggal eljarni.

2. Az 1. pontban megjeléltek — amennyiben megitelésiik szerint sziikségessé valik a
jelen szabalyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel, illetve
konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni.

3. Jelen szabalyzat 2019. februar 01. napjan |ép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatélyba |épését kévetden felmeriilt beszerzések esetében kell alkalmazni.

Szegvar, 2019, februar 01.
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X. Az ajanlatok felbontdsanak helye
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lebonyolitdsdnak szabalyzata™ban foglaltakat megismertem, tudomdasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani, betarttatni:

Név munkahely, beosztas alaigés,
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Megismerési nyilatkozat

A Szegvar Nagykozségi Onkorményzat 2019. februar 01-t8l érvényes ,A beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzata”-ban foglaltakat megismertem, tudomésul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran koteles vagyok betartani, betarttatni:

Név munkahely, beoszts alairas
Szabg Istvan Derekegyhdz Kozség Onkormanyzata 7 '
polgarmestere N % éﬁk
Foldi Ferencné Derekegyhazi Gyermekélelmezési és| - /
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Megismerési nyilatkozat

A Szegvéar Nagykozségi Onkormanyzat 2019. februar 01-t31 érvényes LA beszerzések
lebonyolitasanak szabalyzata™ban foglaltakat megismertem, tudomasul veszem, hogy az abban
leirtakat a munkam soran kételes vagyok betartani, betarttatni:

Név munkahely, beosztas alairas
Varga Ferenc Szegvari Roma Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke




