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e ELOSZO

e A szamvitelrdl szolo, - tdbbszér modositott - 2000, évi C. torvényben foglaltak, vala-
mint az allamhaztartas szamvitelérél szold 4/2013. kormanyrendelet alapjan ki kell
alakitani és irasba kell foglalni a gazdalkod¢ adottsigainak, kériilményeinek legin-
kabb megfelel szamviteli politikat.

® abeszamol6 Osszeallitasanak idSpontja,

® azt az idépontot, ameddig az értékelési feladatokat el lehet végezni, illetve a kiltségve-
tési évre vonatkozdan a kényvviteli helyesbitéseket meg lehet tenni,

e akis értéki targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitését,

e az crickesokkenés dsszegének alap-és vallalkozdasi tevékenység kozotti megosztasat,

° az clozetesen felszamitott altalanos forgalmi adé megosztdsat alap-és vallalkozasi te-
vékenység kozott,

e azaltalanos kiaddsok megosztasi modszerének kivalasztasat,

o araktdri készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasat és a kalo elszamolasat,
* ahaszndlati idétartam alapjan megallapitott értékesékkendsi kulesok alkalmazasat,

e aterven feliili értékcsokkenés elszamoldsanal, visszairasanal a piaci érték meghatéro-

zasat, a jelentds lényeges feltételek nagysagrend;ét,

° az érickvesztés elszamolasanal, visszairdsanal a jelent8s és Iényeges feltételek nagy-
sagrend;jét,

° azértékhelyesbitésnél alkalmazandd piaci érték meghatarozasat,

* abeszerzett eszkdzok lizembe helyezésének dokumentumait.

* A fent felsoroltak szabalyozasara késziilt az onkormanyzat szamviteli politikéja.

e A szamviteli politika kialakitdsanak az az elsodleges célja, hogy annak alapjan olyan
szamviteli rendszer kialakitasara keriiljén sor, melynek miikodése biztositja a megbiz-
hato és valés adatokat az éves beszamold Osszedllitasahoz, valamint megfeleld infor-
maciot szolgaltat a vezetdi dontések meghozatalahoz.

1. Szabalyzat hatalya kiterjed a Szegvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra (tovabbi-
akban dnkormanyzat) Az dnkormanyzat konyvvezetését végzd Szegvari Kozos Onkor-
manyzati Hivatalra (tovébbiakban Hivatal).

2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése
A beszamolo készitésénél, a szamviteli munka végzésénél a szamviteli tdrvényben megfo-
galmazott alapelvek szerint kell eljérni, ezen alapelveket kell érvényesiteni.

A szamviteli alapelvek a szamviteli torvényben foglaltakat betartva specialisan keriilnek al-
kalmazasra.



A torvényben leirtakkal azonos tartalommal érvényesiil:

2.1/ A valddisag elve a mérleg adatainak megbizhat, leltarral alatimasztott elkészitésén
alapszik. A kdnyvvitelben rogzitett és a beszamoloban szereplé tételeknek a valosagban
is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviildllok altal is megéllapithatoknak kell lenni-
iik. Ertékelésiiknek meg kell felelni a torvényben rogzitett értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

2.2, A vildgossag elve érvényesiilését a beszamolé és annak mellékletei tiszta, vilagos el-
készitésével kell biztositani. A fékényvi kényvelésnek az analitikus nyilvantartasokhoz
attekinthetéen kell kapcsolddni. A kényvvezetést és a beszamolot attekinthetden, rende-
zett formdaban kell elkésziteni.

2.3./ A folytonossdg elvének érvényesiilésével az év nyitd adatainak meg kell egyezni az
el6z6 év megfeleld zar6 adataival. Az egyezéséget az értékelés azonossagaval is biztosi-
tani kell, Vonatkozik ez a vagyonértékelésre, a pénzmaradvany szambavételére is.

2.4,/ Az egyedi értékelés elve alapjan az eszkdzoket és kotelezettségeket egyedileg kell ér-
tékelni, gy a konyvelés soran, mint az éves beszamold készitésekor. Ennek megfeleloen
a nyilvantartds is egyedileg torténik. Egyedi értékelésnek minésiil a kiildnbézé idépont-
okban beszerzett, dltalaban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelke-
z6 eszkdzoknél az atlagos beszerzési aron torténé értékelds.

2.5/ A tartalom els6dlegessége a formaval szemben elv gy érvényesiil, hogy a beszamo-
I6ban, annak mellékleteiben, a beszamoldt szabalyoz6 szamvitelben, analitikaban elséd-
leges szempont az adatok tartalmi kovetelményének megismerése, fliggetleniil a formai
megjelenéstdl, a kdtelezd informdcié igény betartisa mellett.

Sajatos kdnyvvezetés és a beszamold informacié tartalma miatt az aldbbi alapelvek a
torvényben rogzitettek ellendre csak korlatozottan érvényesiilnek:

2.6./ A teljesség elve Ggy érvényesil, hogy a targyévben felmeriilt és teljesiilt gazdasagi
eseményeket a beszamold fordulénapjaig a pénzforgalmi adatok tartalmazzak. A f6-
konyvi konyvelésben csak a pénzforgalmilag realizlt gazdasagi események jelennek
meg. Figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre késziil. Koényvelni kell
mindazon gazdasigi eseményeket, amelyek az eszkdzokre és a forrasokra, illetve a
targyévi eredményre gyakorolt hatasat az elemi kéltségvetési beszamoldban ki kell mu-
tatni, ide értve azokat a gazdaségi eseményeket is, amelyek az adott kdltségvetési évre
vonatkoznak. Kéltségvetés alapjan gazdalkodik és médositott teljesités szemléletet érvé-
nyesitenek, ahol a pénzforgalommal kapcsolatos esemeények figyelemmel kisérése ki-
emelt, elsédleges szerepet t6lt be. A modositott teljesités (modositott eredmény) szemlé-
letli kdnyvvezetés és beszdmolas azt jelenti, hogy a hivatalnak el kell szamolnia a januar
I. és december 31. kozott jelentkezé minden bevételt és teljesitett kiadast.

277/ A lényegesség elvének lényegesnek minésiil a beszamold szempontjabdl minden
olyan informdcio, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatdsa — az ésszeriiség hatdrain
beliil — befolyasolja a beszdmolé adatait felhasznalok déntéseit.
ezen alapelv kialakitaséhoz az Ahsz. 8. § (5) bekezdésébe foglaltak szerint kell eljarni.
érvényesitéschez fel kell sorolnia azokat a szempontokat, amelyeket a szamviteli politika
osszeallitasahoz [ényegesnek mindsit.

2.8./ A koltség - haszon dsszevetésének elve alkalmazasanal az informéciok hasznositasa és
az cloallitasukkal kapesolatos kiaddsok egybevetésénél nem lchet figyelembe venni azon
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informaciok el6éllitdsanak kiadasait, amelyek szolgaltatasat torvények, kormanyrendele-
tek szabalyozzak.

Az 6nkorményzatok sajatossagabol adodoan az aldbbi alapelvek a torvényben rogzitet-
teken tulmenden tovabbi kiegészitéseket tartalmaznak:

2.9./ A miikédés folytatdsanak elve az intézménynél oly mddon érvényesiil, hogy a kolt-
ségvetési beszamold Gsszedllitasanal figyelembe kell venni a targyévben bekovetkezett
szervezeti és feladat véltozasokat (szerkezeti valtozasok) is. A kdltségvetési beszamolé-
ban a feladatok végrehajtasanak gy kell megjelenni, hogy az biztos alapot adjon a jo-
vébeni pénziigyi tervezéshez. Az elemi koltségvetés elkészitésekor és a konyvvezetés
soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodé szervezet a belathato jovoben is fenn tudja
tartani miikdését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhatd a miikodés besziintetése
vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése. A koltségvetési szerveknél ez az
alapelv azt jelenti, hogy folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érde-
kében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tAmasztott kdvetelményeket, tervezi és
biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Bz az alapelv magaban foglalja a
szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat pers-
pektivikus gondolkodast, kériiltekintd tervezést, a tartalékok és a szlikséges forrasok fel-
tarasat, adekvalt munkaszervezet kialakitasat és megfelelé munkaszervezést igényel a
vezetéstol. A feladatok végrehajtasardl készitett elemi koltségvetési beszamolonak meg
kell alapozni a kdvetkezd évek koltségvetési tervezését,

Az EU tagsag szempontjabol kiilsnssen fontos, hogy az n. gordiilo tervezés az allam-
haztartas teriiletén alkalmazasra keriiljén.

Kiilon jelentdséget ad ennek az, hogy a koltségvetési szervek — szocidlis, egészségiigyi,
oktatasi, stb. teriileten — kozfeladatot latnak el, az allam »megbizasabol™ lakossagi igé-
nyeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a kdltségvetési szerv vezetdi fokozott
felelGsséggel tartoznak. Ennek a felelésségnek a tudataban kell szamba venni a feladato-
kat, az azokban bekdvetkezett vagy varhato véltozasokat, és azok gondos mérlegelésével
kell elkészitenilik koltségvetésiiket és kell szdmot adniuk az elemi koltségvetési besza-
moldban a mikddésro.

A hivatal esetében az elézbekben foglalt koriiltekint, gondos eljaras mellett feltétleniil
figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhetd feladatok korét, volumenét, a tevé-
kenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskoriikben, mivel
ezt az irdnyito (feltigyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

2.10./ A kovetkezetesség elvének megvaldsitasa érdekében az éves (féléves) koltségvetési
beszamold részét képezd pénzforgalmi jelentés (pénzforgalmi kimutatas) szerkezeti fel-
¢pitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.

2.11./ Az 6sszemérés elvének alkalmazasakor - a penzforgalmi szemlélet érvényesiilése mi-
atl - a targyévben a ténylegesen befolyt bevételeket és a teljesitett kiadasokat lehet el-
szamolni.

Az Osszemérés elvének feltétele a kiadasok és bevételek tevékenységenkénti elkiilonitése.

A kozvetlen koltségek és bevételek tartalmanak ismertetése a szamlarend 7. és 9. szamla-

osztaly leirasanal.

2.12./ Az dvatossag elve is sajatosan érvényesiil a koltségvetési gazdalkodasi rend szerint
miikddd intézmények esetében. Az Gvatossag érdekében az eszkozoket felértékelni nem
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szabad. A pénzforgalmi szemléletii konyvelés miatt a pénziigyileg teljesiilt bevétel, illet-
ve kiadés alapjan kell a maradvanyt megallapitani. Az onkormanyzatnak ezen kiviil fog-
lalkoznia kell az értékvesztés elszamolasaval is (pl.: értékpapirok, ahol erre az allamhaz-
tartasi térvény lehetdséget biztositott, a kiilonféle befektetések arfolyamesdkkenése stb.).

2.13./ A bruttd elszamolds elvét az alaptevékenységnél alkalmazni kell. A brutté elszamolds
elve azt jelenti, hogy mind a bevételeket, mind a kiadasokat teljes Osszegben a megfeleld
tételeken el kell szamolni, azok egymassal szemben nem beszamithatok. Ugyancsak
nem szamolhatok el egymdssal szemben a kivetelések és kotelezettségek sem. A bruttd
clszamolas elve kizdrja a téritményezés lehetdségét, kivéve a fliggd, atfuto és kiegyenlits
kiadasokat és bevételeket, ahol viszont a halmozddas elkeriilése érdekében kételezd a
nettd jellegi rendezés. Ez azt jelenti, hogy a rendezést ugyanazon a szamlan kell kony-
velni és a visszatériilését is a 39. és 48. szdmlacsoport ugyanazon szamlan kell téritmé-
nyezni.
Ugyanilyen netto jellegli rendezést kell végrehajtani a révid lejarat adott és kapott kol-
csénok vonatkozasaban is,
A hosszu lejaratra ideiglenesen atadott, illetve atvett pénzeszkzok vonatkozasiaban az
elszamolds brutto jellegd, tehét kiilon szamlan kell kimutatni a pénzeszkoz atadast, atvé-
telt, és kiilon ezek visszatériilését, illetve visszafizetését is.

2.14./ Az idobeli elhatarolds elve a koltségvetési intézmények esetében a pénzforgalmi
szemléletli elszamolas miatt nem értelmezhets.

3. Az elemi koltségvetési beszamolo tartalma és a beszamold készitéssel, konyvvezetéssel
kapesolatos idépont rogzitése

3.1. Az elemi koltségvetési beszamolo
Az 6nkormanyzatnak nincs médjaban megvalasztani az éves elemi koltségvetési beszamolod
elkészitése soran az allamhaztartasi informacios rendszer sajatossagaibol kivetkezden, a zar-
szamadas Gsszedllitasihoz sziikséges dsszesitendd informaciok biztositasa érdekében a besza-
mold formajat.
Az évkozi €s évvégi elemi kéltségvetési beszamold készitésénél, sajatossagainkat figyelembe
véve a ,.B” garnitlrat kell 6sszeallitani.
Az elemi koltségvetési beszamold fébb részei a kovetkezdk:
- konyvviteli mérleg
- pénzforgalmi jelentés
- pénzmaradvany kimutatas,
- kiegészito melléklet
o szamszaki rész,
O szdveges rész,
A szamszaki rész a hitel eldiranyzaténak alakulasat, a felhalmozasi kiaddsok részletes alakula-
sat, valamint a nyertes palyazatokat tartalmazé tablazatokat kell feltiintetni.
Az Onkormdnyzatnak az éves elemi koltségvetési beszamoldt kézpontilag eldirt tartalmua
nyomtatvanyon kell elkésziteni és benyujtani. Az éves elemi koltségvetési beszamold egyes
részeinek szerkezete, formaja, illetve tagolasa kotelezé eldirds.



A beszamold szamszaki részének dsszedllitasaval dontési lehetéség nincs. A kiegészitd mel-
léklet szdveges részénél azonban mér az intézményi dontési lehetdség engedélyezett.
Tartalmaznia kell:

Szoveges rész:

az énkormanyzat bemutatésa,

fobb azonositd adatainak felsoroldsa,

gazdalkodasi szempontok szerinti besorolési jogkor meghatérozasa (5nalléan mikods és
gazdalkodo, 6nalléan miiksds)

a tevekenységgel kapcsolatos besorolas,

a beszamolasi évben megvalosult atszervezések, fejlesztések hatasanak bemutatisa, ér-
tékelése,

az 6nkormanyzati feladatellatas altalanos értékelése, kiilon kiemelve a tébbeéld kistérsé-
gi tarsuldsok keretében végzett kdzszolgaltatasok szakmai és gazdalkodasi eredményeit,
bevételi forrasok és kiaddsok alakulasa, kiemelve az EU-bol szarmazo bevételek fel-
hasznalasat,

pénzmaradvany véltozasénak tartalma és okai,

értékpapir-és hitelmiiveletek alakulasa, a hitel-allomany valtozéasanak tartalma,

a vagyon alakulasa.

Specifikus rész:

a szamszaki tablak adatallomanyanak bemutatasa, elemzése,

be kell mutatni azokat a tényezéket, amelyek a beszamolési idészakban befolyasoltak az
alaptevékenység tervezettdl vald felhasznalasat,

be kell mutatni a beszamolasi idészakban bekdvetkezett, illetve azt érintd rendkiviili
eseményeket, kdriilményeket, amelyek a pénziigyi helyzetet, a vagyon alakulasara, dsz-
szetételére hatassal voltak és még a koltségvetési tervezés iddszakaban nem voltak is-
mertek,

kotelezettségvallalas alloméany alakulasénak bemutatdsa, valamint az allomény valtoza-
sat befolyasold tényezok ismertetése,

az EU-s tdmogatasi program kételezettségvallalasdnak &s finanszirozasanak alakuldsa,
0ssze nem hasonlithato el6z6 évi adatok bemutatasa,

az egyes mérlegesoportok (eszkoz, forras) valtozasainak és az ezeket okozé tényezdk
bemutatasa,

az EU-s, vildgbanki, egyéb beérkezett pénz- és egyéb eszkozok felhasznalasanak és a
kapcsolodd sajat forrasok alakulasdnak értékelése, melynek tartalmaznia kell az elé-
iranyzatok teljesitését befolydsold tényezdket is,

kozalapitvanyok, alapitvanyok, civil szervezetek tamogatasdra atengedett forrasok ala-
kulasanak, illetve a téritésmentesen juttatott eszkozok értékének bemutatasa,

a kényvviteli mérlegben kimutatott részesedéseket a szOveges beszdmoldban tovabb kell
bontani. be kell mutatni minden olyan gazdasagi tdrsasdg nevét, székhelyét — a részese-
dés mennyisége ¢s értéke feltiintetése mellett -, amelyben a koltségvetési szervnek ré-
szesedése van,

A kotelezd konyvvizsgalatra a beszamoléban kiemelten és egyértelmuen utalni kell.

be kell mutatni a vagyonkezelésbe adott eszkézok kizitt nyilvantartasba vett (vagyon-
kezelési szerzédésben szerepld) bekeriilési értéket, illetve annak targyidoszaki valtozasa-
it legfontosabb jogcimenként (Ahsz. 40/A. §)
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- atargyévi konyvviteli mérlegben nem szerepl6 olyan megallapodasokat, szerzddéseket,
amelyek a dnkorményzat kivetkezd évi gazdalkodasat befolyasolhatja.

3.2. Egyéb beszamolasi teend6k és hataridok:
Havi, negyedéves, féléves, év végi egyezteté és zarlati feladatok.

Havi zarlati feladatok:

- a bankszamldk egyenlegeinck egyeztetése a havi utolsé bankszdmlakivonat adatajval.

- a pénztarjelentés adatainak egyeztetése a fokonyvi pénztarszamla adataival,

- havi afa bevallas adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,

- aho végi fokényvi kivonat alapjan az 1-5. szamlaosztdlyban kényvelt kiadasok egyezte-
tése a 6-7. szdmlaosztalyban elszdmolt kiadasokkal,

- kiilonb6z6 pénzforgalmi szamldkon konyvelt bevételek ¢és kiadasok egyeztetése az atve-
zetési szamlakon elszamolt bevételekkel és kiadasokkal,

- a havi pénzforgalom egyeztetése (pénz-és bankszamlak nyit6 egyenlege (+) havi pénz-
forgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiadasok = pénz-és bankszamlik hé végi zard
egyenlege

- a fokonyvi konyvelési kivonat szamlaegyenlegeinek egyeztetése az analitikus nyilvan-
tartassal,

- azegyeztetésekkel kisziirt konyvelési hibdk javitasa,

Felelos: gazdalkodasi osztalyvezetd

Hatarido: a targyhot kovets ho 15-e.

Ellendrzését felelos: jegyzo

Negyedéves zarlati feladatok

Az dnkormanyzatnak a sajat, illetve a mds szervezethez rendelt eszkzeinek ¢s forrasainak

alakulasarol negyedévenként, a fokonyvi kivonat llomanyi szamldinak adataibol, illetve az

azt alatdmaszté analitikus nyilvantartasaibol dsszeallitott mérleg-jelentést kell késziteni.

A negyedéves zérlat egyeztetési feladatai a havi zarasi feladatokon tilmenden a kivetke-

z0k:

- aberuhazasi és felujitasi szamlak egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal,

- a fuggd, atfuto, kiegyenlité bevételek és kiaddsok fogalméanak egyeztetése az analitikus
nyilvantartasokkal, a rendezé tételek konyvelése,

A Konyvelési feladatok: (a konyvelési tételek az egyes szamlaosztalyokban illetve az év
végi zarlati feladatoknal bemutatva)
A kdnyvelést a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig kell elvégezni.
- Eldiranyzat-mddositasok atvezetése, a tényleges eldiranyzat-kiutalasok egyeztetése.
- A befejezetlen beruhazasok allomanyvaltozasanak kényvelése,
- A targynegyedévben iizembe helyezett beruhazasok és feltjitasok konyvelése a megfele-
16 fékonyvi allomanyi szamlakra,
- A befektetett pénziigyi eszkdzok 4llomanyéban bekovetkezett valtozasok konyvelése:
- Részesedések allomanyvaltozasa,
- Tartés kolesonsk allomanyvaltozasa (az analitikus nyilvantartasbol készitett
0sszesitd kimutatas (feladés) alapjan.)
- Uzemelletésre, kezelésre atadott eszkozok allomanyvaltozasanak kdnyvelése,
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- Ertékcsokkendsek elszamolasa, lekdnyvelése,

- Készletek allomanyvaltozasénak kényvelése. Ezt a mennyiségben és értékben folyama-
tosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készletvdltozasi jogeimenként készitett 6sz-
szesitd bizonylat (feladds) alapjan kell elvégezni. A beszerzéseket, a téritésmentes atvé-
teleket tokenovekedésként, a felhasznalast, értékesitést tdkecsdkkenésként kell konyvel-
ni a megfelel6 készletszamlaval szemben.

- Rovid lejdrati tamogatasi kélesonok allomanyvaltozésanak kényvelése (az analitikus
nyilvantartasbol készitett dsszesitd kimutatds /feladas/ alapjan.)

- Kovetelések dlloméanyvaltozasanak kényvelése. Ezt a mennyiségben és értékben folya-
matosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol és kivetelés valtozasanak jogeime szerint
készitett dsszesitd bizonylat (feladés) alapjan kell elvégezni. Az eldirt kdvetelések (afat
is tartalmazo) osszegét novekedésként, a pénziigyileg rendezett kovetelések értékét
csokkenésként kell figyelembe venni a megfeleld tékevaltozas szamlaval szemben.

- Egyéb hosszu lejarata kitelezettségek allomanyvaltozasinak konyvelése.

- Rovid lejarati kotelezettségek allomanyvaltozasanak konyvelése. Ezt a mennyiségben és
¢rtékben folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartdsokbol jogcimenként készitett §sz-
szesitd bizonylat (feladés) alapjan kell elvégezni.

- Kéotelezettségvallalasok konyvelése a .07 szamlaosztalyban az analitikus nyilvantartas-
okbol késziilt 6sszesit§ bizonylat alapjan,

- A cgyeztetések soran feltart kdnyvelési hibak javitasa,

Felelos: gazdalkodasi osztilyvezetd

Hatiridé: a targynegyedévet kiveté ho 15-e.

Ellenérzését felelos: jegyzo

Eves zarlati feladatok

Az év végi zérdsi feladatok magukba foglaljék a havi, negyedéves, féléves munkalatokat.

Ezeken kiviil specialis év végi zarlati feladatok is Jelentkeznek, melyek a kvetkezok:

- A leltarozasi feladatokat el kell végezni és dssze kell allitani a leltart amely tételesen, el-
len6rizhetd modon tartalmazza az eszkdzoket, forrdsokat mennyiségben és értékben,

- A leltarozast kovetéen meg kell allapitani a hianyt és tobbletet, majd a leltart értékelni
kell, hogy a kényvviteli mérlegben megfeleld értékben szerepeljenek.

- Valamennyi, az év végén meglévd bankszamla december 31-ei szamlakivonatat egyez-
tetni kell a megfelel fokonyvi szamlaval,

- Fliggd, atfuto, kiegyenlitd kiadasok és bevételek forgalmi szamlainak egyeztetése a kap-
csolodo analitikus nyilvantartasokkal,

Ossze kell gyiijteni azokat az informéciokat, amelyek alapjan az alabbi feladatok elvégez-

hetok:

- Terven feliili értékcsikkenés, elszamolasa, visszairasa,

- FErtékvesztés elszamolasa, visszairasa,

A zérlati feladatok befejezését kivetben végezziik az éves szintii zarlati kényvviteli felada-

tokat.

Felelos: gazdalkodasi osztalyvezetd

Hataridé: a targyévet kovetd ho 15-e.

Ellenérzését felelos: jegyzé



3.3. Idépont kijelolés

Az 6nkormdnyzatnak ki kell jeldini a mérlegkészités idépontjat, vagyis a koltségvetési évet
kovet6 id6szakban azt az idépontot, figyelemmel az elemi koltségvetési beszamold leaddsi
hataridejére, ameddig az értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a koltségvetési évre vo-
natkozdan a konyvekben a helyesbitések elvégezhetdk. Errdl az alabbiakban rendelkezek:

- az éves elemi kdltségvetési beszamoldval kapesolatban a fordulonap december 31.,

- a zarszamadashoz kapesolddoan a jegyzo altal készitett éves dsszevont koltségvetési
beszamoldt a kényvvizsgaloi jelentéssel egyiitt a targyévet kévetd majus 31-ig a kép-
viselo-testiilet el¢ kell terjeszteni. A képviseld-testiilet 4ltal elfogadott egyszerisitett
€ves koltségvetési beszamolot a targyévet kovetd év jinius 30-ai g kell kdzzétenni.

- 1d6kozi mérlegjelentést a negyedévet kévetd honap 20. napjaig a negyedik negyedév-
re vonatkozd gyorsjelentést a targynegyedévet kévetd 40 napon beliil, az éves jelen-
tést az éves elemi koltségvetési beszamold benyujtasanak hataridejével egyezben kell
a Mék-hoz benyujtani.

4. Az eszkozok és forrasok minésitési szempontjai

4.1. Altalanos besorolasi szabdlyok

A Sztv. a befektetett eszkizok és a forgdeszkdzok megkillonbéztetés¢hez minddssze egyetlen
kritériumot hatdroz meg, mely szerint a kétféle eszkdzesoport elvalasztisa a hasznalati id6
alapjan térténik. A hasznalati id6 meghatarozasat az Ahsz. az dnkormanyzat hataskorébe utal-
ta.

Az eszkdzdket, amelyek az Snkorméanyzat tevékenységét egy éven tul szolgaljak a befektetett
eszkozok kozé, amelyek éven beliil elhasznaldédnak, a forgoeszkozok kézé kell besorolni.

Az eszkdzok besorolasanal a kovetkezdk szerint kell eljarni:

o nem lehet kimutatni (sem a befektetett, sem a forgbeszkozok) kizott a bérbe-
vett eszkdzoket. Ezeket az eszkdzoket vagy az analitikaban, vagy a 0. nyilvan-
tartasi szamlak szamlaosztalyban szabad nyilvéntartani.(Ahsz. 15. § (2)

o nem lehet kimutatni az eszkézok kozitt a kiilon jogszabaly alapjan a szakmai
nyilvantartasban szereplé képzémiivészeti alkotdsokat, régészeti leleteket,
kép-€s hang archivumokat, gy(ijteményeket, egyéb eszkozoket,

o az eszkdzok kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében dtvett eszkizo-
ket. Ezek az eszkozok a jelenlegi gyakorlat szerint altalaban a hasznalhatésa-
gukat tekintve a befektetett eszkozok korébe tartoznak,

O A bérbe vett vagy hasznélatra atvett eszkdzokon végzett beruhazasi és feldji-
tasi munkak értékét a befektetett eszkdzok, az adott eszkéznek megfeleld cso-
portnal lehet kimutatni.

4.2. Az eszkdzok mindsitési szempontjai
A Szvtv. szerint az eszkozdk mindsitésének kizarolag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma.
A hasznalati id6 meghatarozasdhoz nem biztosit sem a Szvtv. sem az Ahsz, eligazitast. Ennél
a feladatnal a kivetkezd fébb szempontokat lehet figyelembe venni:
o amindsitést eszkdzcsoportonként, illetve eszkdzonként kell végrehajtani,
o az dllandéan ismétl6dé eszkizbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,
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o ecgyes eszkozcsoportokat fizikai jellemzdik alapjan konkrétan ki lehet zarni
akar a befektetett eszkozok, akar a forgdeszkozok korébol,

o az ¢tkeztetésnél a torékeny eszkizoket éven beliilinek kell minésiteni, fiigget-
leniil attdl, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cseréls-
dik, vagy a textilidk sem keriilnek a befektetett eszkozok korébe, mert erre az
egyes targyi eszkoz kategdriak fogalom nem ad lehetdséget.

o az azonos rendeltetésli eszkozok a gyakorlatban torténd hasznalatuk alapjan
keriilnek az 6nkormanyzaton beliil a forgdeszkdzok kozé.

o 0nallo eszkdzként mindsiteni egy vagyonelemet, akkor lehet, ha énalléan mi-
kodik és megfelel rendeltetésének,

o azeszkdzok mindsitése esetében az illetékes a hivatal gazdalkodasi osztalya

4.3. A Kis értékii targyi eszkozokkel kapesolatos eljarasi rend
A Szvtv. szerint csak olyan eszkdzt szabad a befektetett eszkdzok kozott kimutatni, melynek
az elhasznalddasi ideje az egy évet meghaladja.
A befektetett eszkozok kozé torténd besorolds az egyedi értékelés alapelve szerint minden
eszkdzrdl egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni.
Ennek elkeriilésére, enyhitésére lehetség van egy egyszertisitett eljarasnak, melynek a lénye-
ge, hogy 200.000 Ft (beszerzési) értékhatér alatti eszkozoknél az értékesokkenést egy Osszeg-
ben elszamolhatd. Az egyedi bekeriilési érték (beszerzési, eldallitasi) értéket jelent. Ebben az
esetben az egyedi bekeriilési érték Osszetevéit is figyelembe kell venni, mivel nemcsak az
adott eszkdz szamlazott értéke szdmit, hanem minden aktivalasra keriilé tétel. [lyen tétel lehet
pl. levonasba helyezhet6 altalanos forgalmi add, vagy az adott eszkézhoz egyedileg hozzaren-
delhet szallitasi kiadas.
Ezt az eljarast alkalmazni lehet :

o vagyoni ¢rtékii jogokra,

o szellemi termékekre,

o targyi eszkozokre,

4.4. A mérlegben, értékben értékkel nem szereplé eszkozok és forrasok bemutatasa

A mérlegben értében nem szerepld, hasznalt és hasznélatban 1évé készletekrdl a részben onal-
l6an gazdalkodd intézményeknek mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Az ilyen készletek leltarozasat, tényleges szambavételét 2 évenként mennyiségi nyilvantartas
alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

5. A befektetett eszkozok iizembe helyezése, dokumentilasianak szabalyozasa.
Az épiiletek, épitmények létesitésének kivételévek az tgynevezett iizembe helyezési eljaras
lefolytatasa nélkiil lehet tizembe helyezni a befektetett eszkzoket.
Az 1] épiiletek, épitmények hasznalatba vételét lizembe helyezési eljarasnak kell megeléznie,
¢s jegyzOkonyvet kell felvenni, amelyben régziteni kell, hogy a sziikséges szakhatosagi kive-
telményeknek (pl.: tiizrendészet, ANTSZ,, stb) hogyan tett eleget, rendelkezik-¢ a sziikséges
engedélyekkel. Az tizembe helyezési bizonylatot csak ezutan lehet kiallitani.
Az lizembe helyezési bizonylatnak (iizembe helyezési Jjegyzokonyv, vagy okmany) tartalmaz-
nia kell:

o az lizembe helyezés idépontjat,
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O 0 0O 00 0 0

o

a hatosagi feltételek meglétéhez sziikséges engedélyek felsorolasat,
az adott eszkdz miiszaki jellemzoit,

a bekertilési értékbe tartozo tételeket,

a bekertilési értékbe nem tartozo tételeket,

az ECS elszamolasara vonatkozo szempontokat,

a hasznalatba vételi eljaras menetét,

a hasznalatba vételi eljarasban részt vevd személyek nevét, beosztasat
a hasznalatba vételt engedélyezo felel6s személyt,

Uzembe helyezési eljaras nélkiil lehet egyes gépeket, berendezéseket dllomanyba venni, ebben
az esetben a hasznélatra torténd atadas idépontjara kell kiallitani az allomanyba vételi bizony-
latot. ebben az esetben a bizonylaton szerepeltetni kell az {izembe helyezés idopontjat és az
tizembe helyezésért felel6s személyt.

6. Az eszk6zok értékelési szabalyaihoz kapesolodo eldirasok
6.1./ Bekeriilési érték meghatarozasa
Idegen kivitelezésnél a bekeriilési értéknek a kovetkezd tartalmi Gsszetevéi vannak:

O
O
O

OO0 0000 0O

O

vételar engedményekkel és felarakkal modositott Osszege,

lizembe helyezési kiadasok,

raktarba t6rténd beszallitas koltsége, amely az adott eszkozhoz egyedileg hoz-
zarendelhetd,

alapozasi, beszerelési kiadasok,

kozvetitoi tevékenység dijai,

bizomanyi dij,

beszerzéshez kapesolodd (fogyasztasi, jovedéki) adok,

vamterhek,

levonasba nem helyezhetd, elézetesen felszamitott 4ltalanos forgalmi ado,
jogszabdlyon alapulé hatdsagi, igazgatasi szolgaltatas dijai,

egy€b hatosagi dijak (kornyezetvédelmi termékdij, szakért6i dij) vasarolt vé-
teli opcio dija,

cpitési teleknél: a bontés, a teriiletépitésre alkalmassa tételének kiadasa. Ezt a
telek értékét noveld beszerzési koltségként kell elszamolni a telek bontés uténi
piaci értékének megfeleld Gsszegig. Az e fol6tti részt az 0j éptilet bekeriilési
értiekeként kell figyelembe venni,

a biztonsagos iizemeltetéshez tartozé tartalék alkatrészek értéke (beszerzés-
kor, vagy az aktivélasig torténd beszerzések)

A bekeriilési értéket csokkenté tételek:

O
®)
O

probaiizemelés soran eléallitott termékek értékesitési bevétele,

a hasznalati értéket ndveld bérmunkadij,

ingatlan esetében a korabbi bérleti jog megvésarlésa cimén fizetett, bérleti
jogként kimutatott, de még le nem irt Osszeg.

A bekeriilési értéket modositja a beruhazashoz, vagyoni értékil joghoz kozvetleniil kapcsolodd
devizak&telezettségeknek az eszkdz iizembe helyezéséig terjedd idoszakra elszamolt arfolyam-
kiilonbozete fliggetlentl attél, hogy az arfolyamnyereség vagy arfolyam vesztesség.
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Nem aktivalhato kiadasok kore:

O beszerzéssel, eldallitassal kozvetleniil kapesolatba nem hozhaté kiaddsok,
kozponti iranyitasi kiadasok.,
szakagazatok, kisegitd részlegek kozvetett kiadasai.
értékesitési kiadasok,
levonhatd afa,
karbantartasi kiadasok,
Az Ahsz. 28. § (5) bekezdésében foglaltak szerint a bekeriilési érték részét képezo tételeket
(ideértve a szdmla alapjan forintban kiegyenlitett importbeszerzéseket) a gazdasagi esemény
megtorténte utdn, a pénziigyi rendezéskor kell szamitasba venni a szamlazott, kivetett 8sszeg-
nek megfeleld fizetett Gsszegben. Amennyiben az iizembe helyezés megtértént, de szamla, a
megfelelé bizonylat nem érkezett meg, a fizetend Osszeget a hatosag nem éllapitotta meg, és
ezert a pénzligyi rendezés sem teljesiilhetett, akkor az adott eszkoz értékét a rendelkezésre allo
dokumentumok (szerzédés, piaci informécio, jogszabalyi eldiras) alapjan kell meghatarozni és
a negyedév végén allomanyba venni.
Az igy meghatdrozott érték és a késdbbiekben ténylegesen fizetett 9sszeg kozotti kiillonbozet-
tel a bekeriilési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele idépontjaban akkor kell mddosi-
tani, ha a kiilonbozet Gsszege az adott értéket jelentésen modositja.
mindenesetben jelentds dsszegnek kell tekinteni, ha az elézéek szerinti lizembe helyezéshez, a
raktarba tortén6 beszallitdskor az adott eszkdz értéke a rendelkezésre allé dokumentumok
(szerzddés, piaci informacid, Jjogszabilyi el6iras) alapjan megallapitott bekeriilési érték és a
késGbbickben ténylegesen fizetett dsszeg kozétti kiilonbozet Osszege meghaladja a bekeriilési
érték 1%-at, vagy a 100 e Ft-ot.

O o 0 0

6.2./ Immaterialis javak, targyi eszkozok értékesékkenésének elszamolasa
1. Terv szerinti értékesokkenés elszamolasa
Az immateridlis javak, targyi eszkozok iizembe helyezését kivetben értékesokkenést kell
elszamolni. Az értékesdkkenés az adott fizikai és erkolesi elavultsagat jellemz6 mutato.
Az értékestkkenést legalabb negyedévenként, - az éves szintil leirasi kulcsok alapjan, a
tényleges hasznalatnak megfeleléen, idéaranyosan — kell elszamolni.
az ¢rtckesokkenést a bekeriilési (beszerzési vagy eldallitasi) érték alapjan szamitva a kévet-
kezok szerint kell megallapitani.

E vagyoni értékii jogok 16 %
- szellemi termékek 33 %
- Epiiletek €s kapesolddé vagyoni értékii jogok 2%

- Epitmények és kapcsol6dd vagyoni értéki jogok 3%

- liltetvények 10 %

- gépek, berendezések ¢s felszerelések, kivéve szamitastechnikai és ligyvi- | 145%

tel-technikai eszkzsk

- szamitastechnikai és iigyvitel-technikai eszk&zdk 33%
|- jarmUvek - 20 %
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Az épiiletekhez, épitményekhez nem tartozd vagyoni értékii jogok értékcsokkenésének el-
szamoldsa a vagyoni értéki jogok leirasi kulcsa alapjan torténik.

A mennyiben az immateridlis joszag, targyi eszkoz, az onkormanyzat tevékenységét varha-
tdan tovabb szolgalja, kisebb mértékben is megallapithatja a terv szerinti leirasi kulcsot.

Nem szamolhato el értékcsokkenés:

o a foldteriilet, a telek értéke utan,
tizembe nem helyezett beruhazasoknal,
teljesen, 0-ig leirt eszkozoknél,
képzomlvészeti alkotasoknal,
régészeti leleteknél,

c O O 0O

Az Onkormanyzat dontésétol fliggben lehet az egyéb eszkizoknél, gylijteményeknél (pl.:
kép-€és hangarchivumoknal, miiemléki védettségli épiileteknél), amelyek értékiikbdl a hasz-
nalat soran nem veszitenek, illetve amelyek értéke — kiilonleges helyzetbél, egyedi mivoltuk-
bol — évrdl-évre nd, valasztani, hogy ezek utan az eszk$zok utan nem szamolhato el terv sze-
rinti értékesokkenés. Onkormanyzatunknak jelenleg nincs ezen korbe tartozo eszkize.
Ertékesokkenést a hasznalatban 1évé immaterialis javak, targyi eszkozok utan addig lehet el-
szamolni, amig azokat rendeltetésiiknek megfelelden hasznaljak, és az értékestkkenés dssze-
ge nem ¢€ri el a brutto értéket.

6.3. Terven feliili értékcsékkenési leiras elszamolasa, annak visszairasa
A terven feliili értékesokkenést a Szvtv. 53.§ (1)-(2) bekezdései szabalyozzak.
Terven feliili értékesokkenést kell az immateridlis javakndl és a targyi eszkdzoknél elsza-
molni a kdvetkezo esetekben.

o az immaterialis javak, targyi eszk6zok (ide nem értve a beruhdzasokat és az
eloleget) esetében, ha a konyv szerinti érték tartdsan €s jelentdsen magasabb,
mint ezen eszk6zok piaci értéke,

o a szellemi termék, targyi eszkoz (ide nem értve a beruhdzasra adott eldleget)
az dnkormanyzat tevékenysége valtozasa miatt feleslegessé valt, megrongalo-
dott, megsemmisiilt, hidny keletkezett és a rendeltetésének megfeleléen mar
nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan.

o vagyoni értékil jog a szerz6dés modositasa miatt csak korlatozott vagy egyal-
talan nem érvényesithetd,

Az adott eszkdz kdnyv szerinti értékét olyan mértékben kell modositani, hogy azok a mér-
legkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljenck a mérlegben.

Ha az eszkdz nem hasznalhatd rendeltetésszerlien, akkora terven feliili értékcsdkkenés el-
szamoldsa utan ki kell vezetni az allomanybél.

Tartos és jelentos eltérések megallapitisa:

e apiaci érték meghatarozasanal az utanpdtlasi értéket kell elsédlegesen megalla-
pitani,
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o A jelentds dsszeg fogalmét az Ahsz. az 5. § értelmezd rendelkezések 7. a pont-
jaban szabalyozta. Minden esetben jelentds tsszeglinek kell tekinteni a kiilonbo-
zetet, ha az immaterialis javak, targyi eszkozok, tizemeltetésre atadott, koncesz-
szidba adott eszkozok Szvtv. 53. § (1) bekezdése a.) pontja szerint terven feliili
értékestkkenése meghaladja az Ahsz. 30. § (2)-(6) bekezdése alapjan meghata-
rozott éves értékesdkkenést vagy a 100.000 Ft-ot,

e akis értékii targyi eszkdzok kozé torténd besorolasnal szintén figyelemmel kell
lennie a terven feliili értékesokkenés kitelezd elszamolasi szabdlyaira (nem kell
a 100.000 Ft alatti targyi eszkdzoket a 1-es szamlaosztalyba elszamolni, hanem
¢liink az egyszertisitett elszamolés Iehetdségével)

e atargyevben beszerzett eszkdzok esetében nem lehet alkalmazni ezt az elszamo-
lasi modszert.

e az immaterialis javakat és targyi eszkozoket a kormanyrendelet 30. § (2)-(6) be-
kezdéseben eléirt leirasi kulcsokalapjan szamitott teljes idétartam alatt hasznél-
Juk, igy mindaddig, amig e dontést meg nem valtoztatjuk, ezen eszkozok tekin-
tetében a terven feliili értékesokkenés elszamolasanal a Szvtv. 53. § (1) a.) pont-
Jaban foglaltakat az eszkdzok év végi értékelése soran nem kell alkalmazni

e Amennyiben a terven feliili értékesokkenés okai mar nem allnak fenn, az esz-
kozt netto értékre a tokevaltozassal szemben vissza kell értékelni (visszairas).

Onkormanyzat az immaterislis javak, targyi eszkozok besorolasanal nem él a piaci ér-
téken valo értékeléssel, igy ezen okbol terven feliili értékesokkenés sem szamolhaté el.

Onkorményzat esetében tartosnak kell tekinteni a legalabb egy éves idGtartam alatt
tortént folyamatos piaci értékvaltozast, amit a bekeriilési vagy tjraeléallitasi kiadasi
sziikséglet mutat.

Jelent6snek tekintheté az eltérés, ha annak nagysagrendje meghaladja az éves terv
szerinti értékesokkenés dsszegét vagy a 100.000 Ft-ot.

6.4. Ertékvesztés elszamolasa, annak visszairasa
Az értékvesztést a Szvtv. 54-56. §-ai alapjan a részesedéseknél, a készleteknél és a kovete-
Iéseknél kell megallapitani és elszamolni.

Amennyiben az nkorményzat egyes eszkdzeinél a piaci érték tartésan és jelentésen ala-
csonyabb, mint a kényv szerinti érték, Ggy a kiilonbozetet értékvesztésként kell elszamolni.
Ertékvesztés az alabbi esetekben szamolhato el:

- A részesedéseknél értékvesztést kell elszamolni, ha a befektetés konyv szerinti ér-
teke €s piaci értéke kozotti (veszteség jellegi) kiilonbozet tartosnak mutatkozik és
jelentds bsszegii. A részesedés piaci értékének meghatarozasakor figyelembe kell
venni:

o a gazdasdgi tarsasg tartos piaci megitélését, ennek tendencidjat, a be-
fektetés osztalékkal csokkentett arfolyamat és annak tendenciajat.
O amegszind gazdasdgi tarsasdgoknal a varhatéan megtériild Hsszeget.
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©  a gazdasagi tdrsasag sajat tokéje és jegyzett tokéje, illetve a befektetés
kdnyv szerinti értéke és névértéke aranyét.

- A koveteléseknél (vevok, adosok, egyéb kovetelések, kolesonok, elolegek) az ados
min&sités alapjén az év végéig penziigyileg nem rendezett kiveteléseknél értékvesz-
tést kdtelezd elszdmolni, ha a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre all6 in-
formaciok alapjén a kovetelések értéke és a kivetelések varhatéan megteriild dssze-
ge kozott veszteség jellegli kiilonbozet keletkezik, és ez tartosnak és jelentds osz-
szegnek mindsiil. Vevonként, addsként kisosszegli kiveteléseknél az értékvesztés
Osszege ezen kdvetelések nyilvantartasba vételi értékének szazalékaban is meghata-
rozhato.
jelent6s Gsszegiinek tekintendd, ha a kéveteléseknél (ideértve a vevokkel, addsok-
kal, hitelintézetekkel, pénziigyi véllalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kol-
csonkent, az el6legként adott Gsszegeket) az értékvesztés Osszege meghaladja a be-
keriilési érték (nyilvantartasba vételi értek) 20%-at vagy 100.000 Ft-ot.

A kovetelések kozott elszdmolt értékvesztés nem mindsiil kivetelds elengedésnek.
Az dnkormanyzatnak mindsiteni, értékelni kell a koveteléseiket, ezek elvei az érté-
kelési szablyzatban keriiltek rogzitésre. Ezen beliil szabdlyozni kell:

® a jogszabdlyon alapuld jogerds kivetelések (adosok) értékelésének
elveit,

° az arusitasbol és szolgaltatdsnyujtasbol szarmazd kovetelések vevd
altali elismerése igazolasanak, a kovetelés értéke meghatdrozasanak
madjat, a szamlazas és a kivetelésekkel kapcsolatos adatok nyilvan-
tartasanak rendjét,

® az Onkormanyzat adds mindsitésének szempontjait (fizetoképesség
megitélése) milyen fizetési garancidkat, biztositékokat kétitiek ki a
szerzodésben, milyen esély van a kovetelések érvényesitésére,

* Kkoveteléstipusonként (adds, illetve vevoesoportonként) a kis dsszegli
kdvetelések és végi meghatarozasanak elveit, dokumentaldsanak sza-
balyait (milyen kéveteléseket kell az adott csoportba sorolni, a fo-
kényvi konyvelésben elkiildniteni, milyen szempontok alapjan kell a
kovetelések értékének szazalékaban az értékvesztés Osszegét megha-
tarozni)

Az Ahsz. szerint a behajthatatlan kovetelésnek kell a kovetkezd kiveteléseket mindsiteni:

e amelyre az adds ellen vezetett végrehajtas soran nines fedezet, vagy ameny-
nyiben a talalt fedezet a kovetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész
tekintetében,

¢ amelyre a felszamolds, az ados adossagrendezési eljdrds befejezésekor va-
gyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkéz nem nyujt fedezetet,

 a mindenkori kdltségvetési térvényben meghatarozott kisdsszegli kévetelé-
sek tekintetében, amely eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a
végrehajtassal kapesolatos koltségek nincsenek ardnyban a kévetelés vérha-
toan behajthatd dsszegével (a végrehajtas veszteséget eredményez, vagy no-
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veli a veszteséget), illetve amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott
cimen nem talalhat6 és a felkutatasa ,,igazoltan™ nem jart eredménnyel,

e amelyet birosag elott érvényesiteni nem lehet,

e amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

- A készleteknél abban az esetben kell az értékvesztést elszamolni, ha a kényv sze-
rinti érték magasabb, mint a piaci, utanpotlasi érték. Az értékvesztés a Szvtv. szerint
készlet csoportonként is megallapithato.

- beruhazasra adott és egyéb elélegeknél abban az esetben, ha annak teljesitése (elsza-
molésa) egyaltalan nem, vagy csak részben térténik meg.

- Tulajdoni részesedést jelenté értékpapirnal, tézsdei forgalomban megjelend részese-
dések esetében az arfolyam csokkenése alapjan, tdzsdei forgalomban nem 1év6 részesdé-
sek esetében akkor szamolhatd el értékvesztés, ha a részesedést kibocsatd vallalkozas sa-
jat tokéje a jegyzett tokéhez viszonyitva csokken.

- Tartésan adott kolesonoknél, egyéb hossza lejarati koveteléseknél a koleson, a kive-
telés visszafizetése az ados fizetési készsége eredményeképpen bizonytalannd valik.

- Vasarolt készleteknél a beszerzési érték alacsonyabb, mint a raktaron 1évé készletnyil-
vantartas szerinti €rtéke, sajat eléallitast készlet esetében az Gjraelddllitas koltsége ki-
sebb, mint a raktéron Iévé készlet értéke, illetve ha a raktéron 1évé készlet a szabvanyi
eldirasoknak nem felel meg, eredeti rendeltetésének megfelelden nem hasznalhaté, meg-
rongalddott, értékesitése készségessé valt, feleslegessé valt.

- Rovid lejarata timogatasi kolesondk esetében a kdleson visszafizetése iddben nem
torténik meg, a visszafizetés bizonytalanna valik.

A kdveteléseket az értékelési szabalyzatban meghatérozottak szerint kell egyedileg kdvete-

léstipusonként értékelni.

Az eszkdzok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban rogzitett személyes
egyeztetes sziikséges, ha a kivetelések illetve kitelezettségek allomanya jelentds dsszegli.

A behajthatatlan kovetelést a mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési veszteségként
altalaban a sajat tokével szemben le kell irni, kivéve a munkabéreldleg és az elszamolasra
adott el6leg értékvesztését, amit végleges kiadasként kell elszamolni.

Beruhazasra adott elélegeknél, tartosan adott kdlcsonoknél, egyéb hossziilejarati kovetelés-
nél, rovidlejaratu tamogatasi kolesonnél, kovetelésnél az értékvesztés akkor tekinthetd tar-
tosnak, ha az eldirt teljesités idopontjatdl félévet meghaladéan nem rendezoditt, nem keriilt
elszamolasra az elbleg, a kdlesdn a kdvetelés.

Tulajdoni részesedést jelenté-, tartés hitelviszonyt megtestesito értékpapir esetében az

¢rickvesztés akkor tekinthetd tartosnak, ha a befektetett pénziigyi eszkozok arfolyama egy
¢vet meghaladdan a vésarlaskori arfolyam alatt marad.
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Forgatasi céllal vasarolt értékpapir esetében az értékvesztés akkor tekinthetd tartosnak, ha
az értékpapir arfolyama egy évet meghaladdan folyamatosan csokken, tovabba abban az
esetben is, ha 6nkormanyzatunk az értékpapirt éven beliil vasarolta.

Tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, hitelviszonyt megtestesitd, egy évnél hosz-
szabb lejarata értékpapiroknal ugy a befektetett, mint a forgoeszkozok tekintetében, tovab-
ba a készleteknél jelentds Osszegnek tekinthetd, ha a kdnyv szerinti érték €s a piaci érték
kozotti kiilonbozet a 20 %-ot, vagy a 100.000 Ft-ot meghaladja.

Amennyiben a beruhédzasra és egyéb jogcimen adott eldlegeknél, tulajdoni részesedést je-
lentd befektetéseknél, tartos hitelviszonyt megtestesitd értékpapirnal, tartosan adott kileso-
noknél, egyéb hosszilejaratu kdvetelésnél, vasarolt-, sajat eldallitasu készleteknél, rovid le-
Jjaratd tamogatasi kolesonoknél, koveteléseknél forgatasi céllal vasarolt értékpapirnél az ér-
tékvesztés feltételei csak részben, vagy egyaltalan nem allnak fenn, Ggy az elszamolt érték-
vesztést legfeljebb az elszamolas Gsszegéig vissza kell irni.

A gazdasagi tarsasagokban 1évo befektetéseknél az érintett tarsasagokrol olyan informacio-
val kell rendelkezni, melybdl kideriil, hogy a Szt.-ben foglalt feltételek nem teljesiilése mi-
att el kell-e szamolni az értékvesztést.

Az értékvesztés meghatarozasahoz az alabbi informaciokat kell biztositani:

— milyen a gazdasagi tarsasag piaci megitélése,

— a gazdasagi tarsasag megsziinése esetén varhatoan megtériil- a gazdasagi tarsasagba be-
fektetett Gsszeg,

— a gazdasagi tarsasag sajat toke értékének a befektetés névértékével aranyos része nem
csokkent-e a befektetés konyv szerinti értéke ala.

Az értékvesztés elszamolasa soran a befektetés kinyv szerinti értéke a gazdasagi tarsasag

sajat tokejébol a befektetés névértékével aranyos dsszegig csokkenthetd.

A gazdasagi tarsasagokban 1€vo tulajdoni részesedést jelento befektetések értékvesztésének
meghatarozasahoz biztositani kell az adatok Osszegyiijtését, az informaciok feldolgozasat
valamint az értékvesztésre vonatkozo javaslat elkészitését.

A fenti eszkbzok, forrasok feliilvizsgalata soran tett megallapitasokrol jegyzokonyvet kell
késziteni. A jegyzokonyvben rogziteni kell az értékvesztés okat és mértékét.

6.5. Ertékhelyesbités elszamolasa, annak visszairasa
Ha dnkorményzatunk tevékenységét tartosan szolgald vagyoni értékii jog, szellemi termék,
ingatlan, gép, berendezés, felszerelés, jarma, tenyészallat, tulajdoni részesedét jelentd be-
fektetés piaci értéke jelentdsen és tartosan (egy éven til) meghaladja az adott eszkoznek az
elszamolt terven feliili értékcstkkends, értékvesztés visszairasa utani konyv szerinti értéket,
ugy a kiilénbozetet az eszkozok kozott értékhelyesbitésként, a sajat tokén beliil értékelési
tartalékként lehet kimutatni.

Az értekhelyesbitéssel novelt eszkozt évente értékelni kell, az esetleges modositast leltarral
kell alatdmasztani. Ha az 0 érték az elozo évi értéket meghaladja, Gigy az értékelési tarta-
17



lékkal szemben novelni kell az értékhelyesbitést. Ha az 0j érték alacsonyabb, mint az el6z6
évi érték, ugy az értékhelyesbitést a kimutatott értékhelyesbités dsszegéig csdkkenteni kell.

Az értékhelyesbités megallapitasanak, elszamolasanak szabalyszer(iségét Snkormanyzatunk
kényvvizsgaldja ellendrzi.

Az értékhelyesbités nagysaganak magallapitasanal az értékhelyesbités akkor tekinthetd tar-
tosnak, ha az immaterialis joszag, targyi eszkdz, tulajdoni részesedést jelentd értékpapir pi-
aci értéke egy évet meghaladoan emelkedik.

Az Onkormanyzat nem Kivan élni a piaci értéken val6 értékelés modszerével.

7. Lényeges informaciok korének meghatarozasa a szamviteli elszamolas és értékelés
szempontjabol.
7.1.A megbizhat6 és valos osszkép kialakitasat befolyasolo 1ényeges informaciok korének
szabalyozasa
A szamviteli politika keretében a [ényegesség alapelvének el6irdasa szerint kiilén kell
szabalyozni azokat a lényeges informécidkat, amelyek az 6nkormanyzatrél megbizha-
to, valds 0sszkép kialakitasat meghatarozzak.
Ezek koziil a legfontosabb:
* Az dnkormanyzat feladataiban bekdvetkezd valtozasok:

o az Onkormanyzat az alaptevékenységét az alapito okiratban foglaltak
keretein beliil végezheti. Olyan feladatot az 6nkorméanyzat nem végez-
het, amelyet az alapito okirat, illetve az Amr. 12. § (4) ¢és (5) bekezdé-
sei nem tartalmaznak.

= Szervezeti valtozasok

o Ezek a valtozésok lehetnek belsé valtozasok, vagy az énkormanyzat
cgészét ¢rintd valtozasok. Ez utdbbival nincs teendd, mivel ez a vélto-
z4s az iranyitd szervtdl indul.

o Belsd valtozasoknal a gazdalkodast érint6 hatast a gazdalkodasi osz-
talynak €s az érintett intézménynek kell figyelnie, mérnie.

* A szokasos és rendkiviili események rogzitése.

o a rendkiviili eseményeknek az énkormanyzat gazdalkodasara gyako-
rolt hatasa fuggetlen az 6nkormanyzat szokasos tevékenységétol. A
rendkiviili gazdasagi események az &nkormanyzat tevékenységével
nem allnak kézvetlen kapcsolatban.

o A rendkiviili eseményeknek az onkormanyzatunk pénziigyi helyzetére,
az eszkoz0k nagysagara és Gsszetételének alakuldsara gyakorolt hatasa
fliggetlen az Onkormanyzatunk altal ellatandd feladatok ellatasatdl,
azok a tevékenységi kordn kiviil esnek. A rendkiviili események az
alaptevékenységként meghatarozott feladatok ellatisiaval nem allnak
kozvetlen kapesolatban.

o A gazdasagi események rendkiviili mindsitésének szempontjait az
alabbiakban hatarozzuk meg:

* a gazdasagi esemény az alaptevékenységként meghatarozott fel-
adatok ellatasaval nem all szoros kapcsolatban,
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* a gazdasagi esemény az eldfordulds tekintetében rendkiviili,
eseti jellegd,

* a gazdasagi eseménynek a pénziigyi helyzetre, az eszkozok
nagysagara ¢s dsszetételének alakulasara gyakorolt hatdsa jelen-
tos,

A rendkiviili események mindsitése és az ezzel kapcsolatos feladatokra
a gazdalkodasi osztaly vezetdje tesz javaslatot és a jegyz6 dont a pol-
garmesterrel egyetértésével. llyenek pl.:

" a szokasos mértéket meghaladd — kareseményekkel kapcsola-
tos — téritések, birsagok, kotbérek, késedelmi kamatok, kartéri-
tések bevétele

= egyszeri tobblettdamogatasok,

= pénzeszkoz atvételek,

= egyszeri beruhazasi, feltjitasi kiadasok,

= zarolasok,

= karesemények helyreallitasi kiadasai,

= kartéritések, késedelmi kamatok.

= Ertékelési modok valtozasa:

= Az egyes eszkozok és kotelezettségek értékelésénél — a szvtv.,
és az Ahsz. eldirasainak keretei kozott — egyik évrél a méasikra
az onkormanyzat megvaltoztathatja a valasztott eljarasi modot,
az errdl szolo dontés a gazdalkodasi osztalyvezeto javaslatara a
jegyz6 feladata. A szamviteli szempontok figyelése, mérése a
gazdalkodasi osztalyvezeto feladata.

7.2. Az altalanos kiadasok megoszlasi médszereinek kivalasztasa
A 6-0s szamlaosztalyban kényvelt altalanos kiadasokat, mivel azok a szakfeladatok ér-
dekében meriilnek fel, kiilonbsz6 mutatoszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek kozott.
Azt a szamitasi folyamatot, amelynek soran az altalanos kiadasokat a tevékenységekre
(szakfeladatokra) raterheljiik, kiadas felosztdsdnak nevezziik.
A kiadasok felosztasandl azt az azonossagot mindig figyelni kell, hogy a felosztando
kiadasok fé6sszege nem csokkenhet, vagy nem névekedhet a felosztasi munkamenet-
ben. A 6. szamlaosztélyban elszamolt kiadasokat a szamlacsoportok jellegétol fliggden
eltérd modon osztjuk fel. A konyhanal az étkezési napok szama alapjan.

7.3. A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalisanal és a kalo elsza-
molasanak szabalyai
Az Onkormanyzatnal az egyes készletek ki-és bevételezésénél a ,keveredés™ eléfor-
dulhat és igy a leltari eltéréseknél a kompenzalas megengedett. A kompenzalhato ter-
mékek csak kizarolag hasonld mindségi, rendeltetésli készletek lehetnek. Ezek a kész-
letféleségeknél az Gsszecserélhetdsége miatt ugyanazon a leltari korzetben (leltarfelvé-

teli egységben) az egyik készletféleségben hiany, a masik készletféleségben tobblet ke-
letkezik.
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7.4. Jelentos Osszeg mértékének meghatarozasa az egyes eszkozcesoportoknal

Jelentos osszegli az eltérés, az eszkdzok év végi értékelése soran a konyv szerinti értek és a
piaci érték kozotti kiilonbozet dsszege meghaladja az dnkormanyzat szamviteli politikdjaban
régzitett mérteket.

o Immateridlis javaknal és a targyi eszkdzoknél év végi értékelés alapjan megallapitott
terven feliili értékcesokkenésnek az 8sszege meghaladja az éves terv szerinti értékesok-
kenés Osszegét vagy a 100.000 Ft-ot,

e ha a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél az értékvesztés 6sszege meghaladja
a bekeriilési érték 20%-at, vagy a 100.000 Ft-ot,

e ha a kiveteléseknél az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 20%-at,
vagy a kistsszegli kovetelés értékhatarat,

o ha a befektetett pénziigyi eszkozok, értékpapirok, kotelezettségek (ide értve a pasz-
sziv pénziigyi elszamoldsokat is) mérlegfordulonapi értékeléskor a koltségvetési év
mérlegforduldnapjara vonatkozo - a Szvtv. 60. §-a szerinti - devizaarfolyamon atsza-
mitott Ft értéke és az értékelés eldtti konyv szerinti értéke kozotti kiilonbozet dsszege
meghaladja az értékelés elotti kinyv szerinti érték 20%-at, vagy a 100.000 Ft-ot,

8. Jelentds osszegii hiba és a megbizhaté és valds képet lényegesen befolyasolo hiba ér-
tékhataranak meghatarozasa

Azon értékhatarok meghatarozasa sziikséges, amelyeket az ellenérzések sordn feltart hibak,
hibahatdsok esetében jelentds dsszegiinek kell tekinteni, és azt a mértéket is, amikor a jelentos
dsszegll hibak és hibahatarok 8sszevont értéke a megbizhato és a valds Osszképet Iényegesen
befolyasolo hibanak mindsiil.

jelentés Osszegii a hiba: ha a hiba megallapitasanak évében az ellendrzések soran — ugyan-
azon évet érintd — megallapitott hibak, hibahatarok sajat tokét ¢s tartalékokat novelo-
csokkentd értékének egyiittes 8eldjeltol fliggetlen) dsszege meghaladja az ellendrzott koltseg-
vetési és mérleg-foosszegének 2%-at, illetve, ha a mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a 100
milli6é Ft-ot, akkor 100 millié Ft.

megbizhato és valos képet lényegesen befolyasolo hibanak: kell tekinteni, ha a megallapita-
sok kovetkeztében a hiba megéllapitdsanak évét megel6zo koltségvetési év mérlegében kimu-
tatott sajat toke és tartalékok egyiittes értéke legalabb 10 %-kal valtozik (nd vagy csokken).

9. A szamviteli politika keretén beliil elkészitend6 szabalyzatok
Az Onkormanyzatra vonatkozd a szamviteli politika kiegészitéseként az alabbi szabalyza-
tokat készitette el Szegvar Nagykozségi Onkorményzat jegyzdje:

Eszkozok ¢s forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,

Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

Onkoltség-szamitasi szabalyzat,

Pénzkezelési szabalyzat

10. A koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasaval kapesolatos feladatok
A feliigyeleti szerv hataskorébe tartozd eldiranyzat-modositasokat az Amr. Hatdrozza meg.
Ezen jogkdrbe tartozo eldiranyzat-mddositasoknal a hivatalnak az érvényes jogszabalyt kell
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betartani. Ezen jogszabaly a feliigyeleti szerv hataskorébe tartozo eldiranyzat-modositason
feliil a feliigyeleti szerv és a Magyar Allamkincstér (tovébbiakban MAK) egyidejii tajékoz-
tatdsa mellett sajat hataskorben végrehajtando eldiranyzat-modositast is lehetévé tesz, kii-
16ndsen az el6z6 év pénzmaradvanyanak felhasznaldsara vonatkozoan.

Az dnkormanyzat esetében egyes sajat bevételek tulteljesitésekor itt is van lehetség sajat
hataskorben végrehajtott eldiranyzat-modositdsra, az Snkormanyzat, mint feltigyeleti szerv
altal meghatarozottak szerint, a koltségvetési rendeletben foglaltak alapjan.

Az 6nkormanyzat sajat hataskdrben végezhet6 eldiranyzat-modositasok kore:

- az ¢éves koltségvetési rendeletben elfogadott, az Snkormanyzat miksdési koltségveté-
sén beliil dtcsoportositasokat végezhet, kivétel személyi juttatasok eldiranyzatot nem
képezhet.

Az eldiranyzat-modositasrol haladéktalanul koteles az elnsk a Hivatal gazdalkodasi oszta-
lyat értesiteni, a koltségvetési hatdrozat mddositisanak végrehajtdsa miatt.

Az elndk sajat hataskorében végezhetd eldiranyzat-mddositasok kére:

- sajat bevételek talteljesitése,

- az Onkormanyzat miikodési kiltségvetésén beliili,

- felhalmozasi eléiranyzatokon beliili tcsoportositas.
Az elBiranyzat-modositasrol haladéktalanul kdteles a Hivatal gazdalkodasi osztalyat értesi-
teni, a koltségvetési hatarozat modositasanak végrehajtasa miatt.

11. Az elbiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlasaval kapesolatos feladatok.
A kiemelt eldirdnyzatokon beliil eléiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlasanal az onkor-
manyzat elndkének dontési korébe tartozik, hogy melyik tételnél alkalmazza ezt a lehetdsé-
get.
Az tnkorményzat a miikddési koltségvetésében szerepld kiemelt elSiranyzatok felhasznéla-
si jogkorével teljes mértékben él.
A felhalmozasi koltségvetésben szereplé kiemelt eldirdnyzatokat a felhaszndlasi jogkdr
gyakorlasa alapjan sem teljesitheti tul.

12. Kényvvezetési kitelezettség

Az alapitd okirat, valamint az SZMSZ szerinti feladatok ellatdsa érdekében tervezett és
felmeriilt/elszamolt kiadasokrdl év végén az Snkormanyzatnak koltségvetési beszamoldt
kell késziteni. A beszdmoldt az onkormanyzat kiltségvetése (eredeti, illetve mddositott el§-
irdnyzatok), valamint a tényleges pénzforgalom alapjén kell Gsszeallitani. Kényvvezetése
sordn pénzforgalmi szemléletli kettds konyvvitelt kell alkalmaz. A fokonyvi kényvelést
megfeleld részletezettségli - szamlarendben el6irt - analitikus nyilvantartassal kell alata-
masztani. Az €rvényben 1évé jogszabélyok alapjan olyan fokdnyvi és analitikus nyilvantar-
tast kell kialakitani, amelynek segitségével a beszamolo dsszedllithatd. A konyvelés sordn
alkalmazott f6konyvi szamlakat, azok tartalmat, a szamladsszefiiggéseket és a kapcsolodod
analitikus nyilvantartdsokat a szamlatiikrben, illetve a szamlarendben kell rogziteni.

A nyilvantartasokhoz alkalmazott szamitogépes rendszer az ASP.
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13. Lényeges, nem lényeges, toviabba jelentos Osszegii, nem jelentos 6sszegii paraméterek
meghatarozasa
e A megbizhaté és valoés kép kialakitasat befolydsold informéaciok tekintetében énkor-

manyzat Iényegesnek tekinti azt, hogy az informacio tartalmazza az énkormanyzat va-
gyoni, pénziligyi helyzetét.

Nem tekinthetok Iényeges informacionak azok az adatok, amelyeknek nincs hatdsa az
onkormanyzat megitélésében.

Megbizhaté és valds képet 1ényegesen befolydsolé a hiba, ha annak nagysagrendje a
sajat toke és tartalék egylittes dsszegét lényegesen megvaltoztatja, emiatt a mar kozzé-
tett vagyoni, pénziigyi adatok megtévesztok. A megbizhato és valds képet Iényegesen
befolyasold hibanak kell tekinteni, ha a hiba megallapitasanak évét megel6zo ¢s mérle-
gében kimutatott sajat téke és tartalék egyiittes dsszege 10 %-kal no, vagy csokken.

A mérleg valodisaganak megallapitasanal jelentds osszegii a hiba, ha a hiba megalla-
pitasanak évében az ellentrzések soran megallapitott hibak, hibahatarok sajat toke és
tartalékot ndveld-csokkentd értékének egyiittes dsszege meghaladja az ellendrzott mér-
leg-f60sszeg 2 %-at, illetve a mérleg-fodsszeg 2 %-a meghaladja a 100 millio Ft-ot,
akkor 100 millio Ft.

A mennyiben a hiba mértéke az el6z6 mértékhatarokat nem haladja meg, (igy nem te-
kintheto jelentés Osszegii hibanak.

A Kkis értéki targyi eszkozok, vagyoni értéki jogok és szellemi termékek mindsité-
sénél abbol a szempontbdl, hogy éven beliil elhasznalodnak lényeges szempontnak te-
kintjiik, hogy az elszamolasnal a tulajdon védelme biztositott a nyilvantartas zart rend-
szere mellett.

Az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal, a kivalasztas alapjan
torténd felosztasnal lényeges szempontnak tekintjiik, hogy a konyhak koltséghelyére
elszamolt kiadasok esetében a felosztas alapjaként a tevékenységre jellemz6 olyan na-
turalis mutat6 keriiljon megallapitasra, amely legjobban kifejezi az ellatott feladatot,
annak raforditasat.

Nem tekinthetd lényegesnek, ha a felosztds modszerének kialakitasara megfeleld na-
turdlis mutatot nem tud Snkormanyzatunk kialakitani, ezért a felosztas alapjat az
igénybevételnek megfeleld aranyszammal fejezi ki.

Az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasa eredményeképpen felosz-
tott altaldnos kiadés a valds adattol torténd eltérés akkor tekinthet6 nagy osszegiinek,
ha annak aranya egy-egy szakfeladatra felosztott kiadas 10 %-at meghaladja, akkor te-
kinthetd nem jelent6s Gsszegiinek, ha egy —egy szakfeladatra ténylegesen felosztott
kiadas és egy optimalis modszer alapjan megallapithatd kiadas kozotti kiilénbozet
nem ériel a 10 %-ot.

A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenziliasanal lényeges
szempontnak kell tekinteni azt a tényezot, hogy a kompenzalando készletek, felhasz-
nalasa azonos c€ll, igy a raktari bevételezésnél, kiadasnal, felhasznalasnal, leltarozas-
nal dsszetéveszthetdek. Természetesen a kompenzalas azonos mennyiségre terjed ki.
Nem tekinthet6 lényeges szempontnak az a tényezd, hogy a kompenzalando anya-
gok, termékek mindegyike vasarolt készlet, vagy azonos termékcsoportba tartozik.
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A kalo elszamolasanal 1ényegesnek kell tekinteni, hogy a készletféleség az iddjaras, a
kortilmények hatdsara megromolhat, mennyisége csiokkenhet, hasznalhatatlanna val-
hat.
Nem tekintheto Iényeges szempontnak az a tényezd, ha a készlet folyadék, zoldség
vagy gylimdles. Ezek az ismérvek ugyanis nem feltétleniil eredményeznek fogyast,
mennyiségesokkenést, hasznalhatatlanna valast.
A raktari készletek leltarozasa soran a kompenzalas, kalé elszamolasanal jelentés 6sz-
szegnek kell mindsiteni egy-egy készletcsoporton beliil, ha annak aranya a készletcso-
port 5 %-at meghaladja. Nem kell jelentés tsszegnek tekinteni, ha a készletcsoporton
a kompenzalas, kalé elszamolas egyiittes sszege nem haladja meg a készletcsoport
értékének 5 Y%-at.
A terven feliili értékesokkenés elszamolasa tekintetében lényeges szempontnak
kell tekinteni, hogy az immaterialis joszag, ingatlan, gép, berendezés, jarmi, lizemel-
tetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott vagyonkezelésbe vett eszkz a mérleg-
ben a valds hasznalatnak megfelel6 értéken keriiljon bemutatasra. A mennyiben ezen
érték megallapitasa a terv szerint elszamolt értékcsokkenés nem alkalmas, gy terven
feliili értékesokkenést kell elszamolni.
Nem tekinthetd lényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatasat a fizikai el-
hasznalodas, az erkolesi elavulas, a piaci érték, vagy hasznalati jog id6tartama ered-
ményezi, ezek a lényeges szempontot figyelembe véve lényegtelen szempontnak te-
kintenddk.
A terven feliili értékesokkenés elszamolasanal jelentos aranyt jelent, ha a terven felii-
li értékesokkenés az évi terv szerinti értékcesokkenés mértékét meghaladja, vagy eléri a
100.000 Ft-ot. Nem tekinthet6 jelentés dsszegnek, ha a terven feliili értékesokkenés
az éve terv szerinti értékesSkkenés mértékét nem éri el, vagy nem haladja meg a
100.000 Ft-ot.
Az elblegek, vasarolt-, sajat készletek, hosszilejaratl-, rovid lejarata kivetelések, kil-
csondk, tulajdoni viszonyt jelentd értékpapirok, hitelviszonyt megtestesitd értékpapir-
ok, forgatasi célii értékpapirok értékvesztésének elszamolasanal lényeges szem-
pontnak kell tekinteni azt a tényezdt, hogy:

e a kolesonok, elélegek, kovetelések visszafizetése, elszamolasa bizonytalanna val-

tak,
e a vasarolt-, sajat készletek nyilvantartasi értéke, hasznalhatdsaga csokkent,
¢ a tulajdonviszonyt jelentd-, hitelviszonyt megtestesitd-, forgatasi céli értékpapir-
ok a koltségvetési szerv altal nyilvantartott értéken nem értékesithetdk.

Nem tekinthetd lényeges szempontnak, ha a fent felsorolt eszkozok értéke, megitélése
valtozik, de nem allando jelleggel.
Az értékvesztés elszamolasandl jelentds dsszegnek tekinthetd, ha az eszkozok értéke,
hasznalhatosaga meghaladja a nyilvantartasi érték 20 %-at.
Tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél, hitelviszonyt megtestesitdé egy évnél
hosszabb lejarata értékpapiroknal tgy a befektetett, mint a forgoeszkozdk tekintetében,
tovabba a készleteknél jelento 6sszegnek tekinthetd, ha a kényv szerinti érték és a piaci
érték kozotti kiillonbdzet a 20 Y%-ot, vagy a 100.000 Ft-ot meghaladja.

23



Vevokkel, adosokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kdvetelé-
sek értékvesztése a 20 %-ot, vagy a 100.000 Ft-ot meghaladja, Gigy jelentés dsszegiinek
tekinthetd.

Nem tekinthet6 jelentos dsszegnek, ha ennek mértéke nem haladja meg a 20 %-ot, il-
letve az elobbi értékhatarokat nem éri el.

14. Az onkorményzat és az 6nalloan miikodo intézmények konyvvezetési kitelezettségé-
nek szabalyozasa
A f6konyvi konyvelési feladatok a pénzforgalmi, illetve a pénzforgalom nélkiili bevételek,
kiadasok a bankszamlahoz kapcsoldddan kiilon keriilnek kdnyvelésre, ezek konyvelését az
onkormanyzat gazdalkodasi osztalya végzi, beleértve az dnalléan milkodé intézményeket
is.
A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok mellett a negyedéves vagyon-
valtozas (készlet, kovetelés, szallitok) konyvelése gazdasagi eseményenként kiilsn-kiilon
keriil kdnyvelésre.

15. Kiadasok és bevételek konyvviteli elszamolasanak szabalyozasa.
Az Onkormanyzat a tevékenysége soran eléforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetre kihatd
gazdasagi eseményeirdl a ketts konyvvitel rendszerében mddositott teljesitési szemléletii
nyilvantartast vezet, melyet a kdltségvetési év végével lezar.

16. Az értékpapirok, részesedések pénziigyi befektetésként illetve forgoeszkozként torté-
no szambavétel
Befektetett pénziigyi eszkozok kozott a részesedéseket és az értékpapirokat akkor kell nyil-
vantartani, ha annak lejarata, bevaltasa a vasarlastol szamitott egy évet meghaladdan fog
varhatéan megtorténni. Ennek alapjan a befektetés tartos, egy évet meghaladd iddszakra
szol.
Forgatasi célu értékpapirok, részesedések atmeneti, nem tartos befektetésként vasarolt esz-
kozok, amelyek értékesitése, bevaltasa egy éven beliil megtorténik.

17. A szamviteli politikaért valo felelosség

A szamviteli politika kialakitasaért, végrehajtasaért a jegyzé a felel6s.

Lz a felel6sség azonban nem mentesiti az dnkormanyzat gazdasagi vezet6jét a szamviteli poli-
tikaval kapcsolatos feladat-ellatasi kitelezettség alol.

A Szvtv. 2001. januér 1-ét6l hatalyos el6irasai a szamviteli szolgaltatas korébe soroltak - tob-
bek kdzott — a szamviteli politika dsszeallitdsanak, a szamviteli rend kialakitisanak feladatait.
A szamviteli szolgéltatas korébe tartozd feladatok irdnyitasa, vezetése meghatarozott pénz-
ligyi-szamviteli szakképesitéshez kotott, igy tehat elkeriilhetetlen a jegyz6 ebben a targykor-
ben kifejtett tevékenysége.

A szamviteli politikat nem elegendd csak osszeallitani, annak bevezetésérdl, gyakorlatban
torténd megvaldsulasardl is gondoskodni kell.

Ezek a feladatok az 6nkormanyzat feladat-, illetve hataskérébe tartoznak, ahol a szamviteli
politika gyakorlati megvaldsitasat kollektiv munkdval kell végrehajtani.

A jegyzonek a szamviteli politikaval kapcsolatosan a feleldsségi jogkorébsl adoddan kettGs
feladatot kell ellatnia.
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e biztositania kell az 6nkormanyzat altal kidolgozott eljardsok gyakorlati megvalositasat
az onkormanyzat mas onalldan mikodo szerveinél,

e a vezetdi ellenérzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati €rvénye-
stilését kell vizsgalnia.

Zaro rendelkezés

A Szamviteli politika 2019. januar 1-én 1ép hatalyba.
Szegvar, 2019. januar 1.

_f) Yeg )

jegyz6

Megismerési nyilatkozat

A fenti szamviteli politikaban foglaltakat megismertem, betartasaért felelds vagyok:

Név beosztas alairas

Varga Ferenc Szegvari Roma nemzetiségi Onkor- U’ . *;f, Mo
manyzat elndke "”%‘k

Berkeczné Csék | Szegvari Kozés Onkormanyzati Hiva-

Andrea tal igazgatasi osztalyvezetdje, megbi- De=")
Zott jegyz0

Marton Rozalia Szegvari Kozos Onkormanyzati Hiva- gl & i
tal gazdalkodasi osztélyvezetdie e
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