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o A szamvitelrdl szolo, - tobbszor madositott - 2000. évi C. térvényben foglaltak, vala-
mint az 4llamhaztartds szamvitelérdl szold 4/2013. kormanyrendelet alapjan ki kell
alakitani és irasba kell foglalni a gazdalkodo adottsagainak, koriilményeinek legin-
kabb megfelelo szamviteli politikat.

e abeszamold sszeallitdsanak idopontja,

o azt az idépontot, ameddig az értékelési feladatokat el lehet végezni, illetve a kdltségve-
tési évre vonatkozdan a konyvviteli helyesbitéseket meg lehet tenni,

o akis értékii targyi eszkozok, vagyoni értékii jogok és szellemi termékek mindsitéset,

o az értékesdkkenés dsszegének alap-és vallalkozasi tevékenység kozotti megosztasat,

o az clézetesen felszamitott altalanos forgalmi adé megosztasat alap-és vallalkozasi te-
vékenyseg kozott,

e az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasat,

e araktari készletek leltdrozasa soran az eltérések kompenzalasat és a kald elszamolasat,

e ahasznalati id6tartam alapjan megallapitott értékesokkenési kulesok alkalmazasat,

o a terven feliili értékcsokkends elszamoldsanal, visszairasanal a piaci érték meghataro-
z4sat, a jelentos lényeges feltételek nagysagrend)ét,

o az értckvesztés elszamolasanal, visszairasanal a jelentds és lényeges feltételek nagy-
sagrendjét,

o az értékhelyesbitésnél alkalmazando piaci érték meghatarozasat,

e a beszerzett eszkdzok lizembe helyezésének dokumentumait.

e A fent felsoroltak szabalyozéasara késziilt az dnkormanyzat szamviteli politikdja.

o A szamviteli politika kialakitdsanak az az elsédleges célja, hogy annak alapjan olyan
szamviteli rendszer kialakitasara keriiljon sor, melynek miikodése biztositja a megbiz-
haté és valés adatokat az éves beszamold 9sszedllitasdhoz, valamint megfeleld infor-
maciot szolgaltat a vezetdi dontések meghozatalahoz.

1. Szabalyzat hatalya kiterjed a Kurca-parti Ovoda Intézményre (tovabbiakban intéz-
mény) Az intézmény kényvvezetését végzod Szegvari Kozos Onkormanyzati Hivatalra (to-
vabbiakban Hivatal).

2. A szamviteli alapelvek érvényesiilése
A beszamolo készitésénél, a szamviteli munka végzésénél a szamviteli torvényben megfo-
galmazott alapelvek szerint kell eljarni, ezen alapelveket kell érvényesiteni.
A szamviteli alapelvek a szamviteli torvényben foglaltakat betartva specidlisan keriilnek al-
kalmazasra.



A torvényben leirtakkal azonos tartalommal érvényesiil:

2.1./ A valddisag elve a mérleg adatainak megbizhat, leltarral alatdmasztott elkészitésén
alapszik A konyvvitelben régzitett és a beszamoldban szerepld tételeknek a valdsagban
is megtalalhatdknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell lenni-
iik. Ertékelésiiknek meg kell felelni a torvényben rogzitett értékelési elveknek és az
azokhoz kapcsolodo értékelési eljarasoknak.

2.2./ A vildgossag elve érvényesiilését a beszamolo és annak mellékletei tiszta, vilagos el-
készitésével kell biztositani. A fokonyvi kinyvelésnek az analitikus nyilvantartdsokhoz
attekinthetéen kell kapcsolddni. A kinyvvezetést és a beszamolot attekinthetden, rende-
zett formaban kell elkésziteni.

2.3./ A folytonossag elvének érvényesiilésével az év nyité adatainak meg kell egyezni az
eloz6 év megfeleld zaro adataival. Az egyeziséget az értékelés azonossagaval is biztosi-
tani kell, Vonatkozik ez a vagyonértékelésre, a pénzmaradvany szambavételére is.

2.4/ Az egyedi értékelés elve alapjan az eszkozoket és kitelezettségeket egyedileg kell ér-
tékelni, ugy a konyvelés soran, mint az éves beszamolo készitésekor. Ennek megfeleléen
a nyilvantartas is egyedileg torténik. Egyedi értékelésnek minésiil a kiilonbozé idépont-
okban beszerzett, altalaban csoportosan nyilvantartott, azonos paraméterekkel rendelke-
z6 eszkozoknél az atlagos beszerzési aron térténd értékelds.

2.5/ A tartalom elsddlegessége a formaval szemben elv tgy érvényesiil, hogy a beszamo-
I6ban, annak mellékleteiben, a beszamol6t szabalyozo szamvitelben, analitikaban elséd-
leges szempont az adatok tartalmi kdvetelményének megismerése, fliggetleniil a formai
megjelenéstdl, a kitelezd informacio igény betartasa mellett.

Sajatos konyvvezetés és a beszamold informacio tartalma miatt az alébbi alapelvek a
tdrvényben rogzitettek ellenére csak korlatozottan érvényesiilnek:

2.6./ A teljesség elve gy érvényesiil, hogy a targyévben felmeriilt ¢s teljesiilt gazdasagi
eseményeket a beszamold fordulénapjaig a pénzforgalmi adatok tartalmazzak. A f6-
kényvi konyvelésben csak a pénzforgalmilag realizalt gazdasagi események jelennek
meg. Figyelembe kell venni, hogy a koltségvetés naptari évre késziil. Konyvelni kell
mindazon gazdasagi eseményeket, amelyek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a
targyévi eredményre gyakorolt hatdsat az elemi koltségvetési beszamoldban ki kell mu-
tatni, ide értve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre
vonatkoznak. Koltségvetés alapjan gazdalkodik és mddositott teljesités szemléletet érvé-
nyesitenek, ahol a pénzforgalommal kapcsolatos események figyelemmel kisérése ki-
emelt, els6dleges szerepet tolt be. A modositott teljesités (mddositott eredmény) szemlé-
letl kdnyvvezetés és beszamolds azt jelenti, hogy a hivatalnak el kell szdmolnia a januér
1. és december 31. kozott jelentkezd minden bevételt és teljesitett kiadast.

27/ A lényegesség elvének Iényegesnek mindsiil a beszamold szempontjabél minden
olyan informdcid, amelynek elhagyasa vagy téves bemutatasa — az ésszerliség hatdrain
beliil — befolyasolja a beszamol adatait felhasznalok dontéseit.
ezen alapelv kialakitdsahoz az Ahsz. 8. § (5) bekezdésébe foglaltak szerint kell eljarni.
¢rvényesitéséhez fel kell sorolnia azokat a szempontokat, amelyeket a szamviteli politika
dsszeallitdsahoz [ényegesnek mindsit.

2.8./ A kbltség - haszon dsszevetésének elve alkalmazasanal az informaciok hasznositisa és
az eléallitasukkal kapcsolatos kiadasok egybevetésénél nem lehet figyelembe venni azon
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informéaciok eldallitasanak kiaddsait, amelyek szolgaltatasat torvények, kormanyrendele-
tek szabalyozzak.

Az intézmény sajatossagabol adodoan az alabbi alapelvek a torvényben rogzitetteken
tilmenden tovabbi kiegészitéseket tartalmaznak:

2.9./ A miikodés folytatasanak elve az intézménynél oly modon érvényesiil, hogy a kolt-
ségvetési beszamold Osszeallitasanal figyelembe kell venni a targyévben bekovetkezett
szervezeti ¢és feladat valtozasokat (szerkezeti valtozasok) is. A kiltségvetési beszamolo-
ban a feladatok végrehajtasanak gy kell megjelenni, hogy az biztos alapot adjon a jo-
vbbeni pénziigyi tervezéshez. Az elemi koltségvetés elkészitésekor és a kdnyvvezetés
soran abbol kell kiindulni, hogy a gazdalkodo szervezet a belathatd jovoben is fenn tudja
tartani miikodését, folytatni tudja tevékenységét, nem varhato a miikodés besziintetése
vagy barmilyen okbol torténd jelentds csokkenése. A koltségvetési szerveknél ez az
alapelv azt jelenti, hogy folytatja tevékenységét, vagyonat, anyagi eszkozeit ennek érde-
kében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket, tervezi és
biztositja az azok teljesités¢hez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalja a
szerkezeti valtozasok megfigyelésének sziikségességét is. Az elv teljesitése tehat pers-
pektivikus gondolkodast, koriiltekint tervezést, a tartalékok és a sziikséges forrasok fel-
tarasat, adekvalt munkaszervezet kialakitasat és megfeleld munkaszervezést igényel a
vezetéstdl. A feladatok végrehajtasardl készitett elemi kéltségvetési beszamolonak meg
kell alapozni a kdvetkezd évek koltségvetési tervezését.

Kiilon jelentdséget ad ennek az, hogy a koltségvetési szervek — szocialis, egészségiigyi,
oktatasi, stb. teriileten — kozfeladatot latnak el, az allam ,,megbizasabol” lakossagi igé-
nyeket elégitenek ki, a tevékenység folytatasaért a kdltségvetési szerv vezet6i fokozott
felelosséggel tartoznak. Ennek a feleldsségnek a tudataban kell szamba venni a feladato-
kat, az azokban bekdvetkezett vagy varhato valtozasokat, és azok gondos mérlegelésével
kell elkésziteniiik koltségvetésiiket €s kell szamot adniuk az elemi kiltségvetési besza-
moldban a miikddésrol.

Az intézmény esetében az eldzdekben foglalt koriiltekinté, gondos eljaras mellett feltét-
leniil figyelembe kell venni azt a tényt, hogy a végezhet6 feladatok korét, volumenét, a
tevékenység jellegét a koltségvetési szervek nem alakithatjak ki sajat hataskoriikben,
mivel ezt az irdnyito (felligyeleti) szervnek van joga gyakorolni.

2.10./ A kovetkezetesség elvének megvaldsitasa érdekében az éves koltségvetési beszamolo
részét képezd pénzforgalmi jelentés (pénzforgalmi kimutatas) szerkezeti felépitése, for-
mdja azonos az elemi koltségvetéssel.

2.11./ Az dsszemérés elvének alkalmazasakor - a pénzforgalmi szemlélet érvényesiilése mi-
att - a targyévben a ténylegesen befolyt bevételeket €s a teljesitett kiadasokat lehet el-
szamolni.

Az dsszemérés elvének feltétele a kiadasok és bevételek tevékenységenkénti elkiilonitése.

A kozvetlen koltségek és bevételek tartalmanak ismertetése a szamlarend 7. és 9. szamla-

osztaly leirasanal.

2.12./ Az dvatossag elve is sajatosan érvényesiil a koltségvetési gazdalkodasi rend szerint
miikodd intézmények esetében. Az dvatossag érdekében az eszkozoket felértékelni nem
szabad. A pénzforgalmi szemléletli knyvelés miatt a pénziigyileg teljesiilt bevétel, illet-
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ve kiadas alapjan kell a maradvanyt megallapitani. Az 6nkormanyzatnak ezen kiviil fog-
lalkoznia kell az értékvesztés elszamolasaval is (pl.: értékpapirok, ahol erre az allamhéz-
tartasi torvény lehet6séget biztositott, a kiilonféle befektetések arfolyamesokkenése stb.).
2.13./ A bruttd elszamolds elvét az alaptevékenységnél alkalmazni kell. A bruttd elszamolas
elve azt jelenti, hogy mind a bevételeket, mind a kiadasokat teljes 6sszegben a megfelel§
tételeken el kell szamolni, azok egymassal szemben nem beszamithatok. Ugyancsak
nem szdmolhatok el egymassal szemben a kovetelések és kitelezettségek sem. A brutto
elszamolas elve kizarja a téritményezés lehetdségét, kivéve a fliggd, atfuto és kiegyenlitd
kiadasokat és bevételeket, ahol viszont a halmozodas elkeriilése érdekében kételezd a
netto jellegli rendezés. Ez azt jelenti, hogy a rendezést ugyanazon a szamlan kell kony-
velni €s a visszatériilését is a 39. és 48. szamlacsoport ugyanazon szamlan kell téritmé-
nyezni.
Ugyanilyen netto jellegli rendezést kell végrehajtani a rvid lejarata adott és kapott kol-
csondk vonatkozasaban is.
A hosszu lejaratra ideiglenesen atadott, illetve atvett pénzeszkozok vonatkozasaban az
elszamolas brutto jellegii, tehat kiilon szamlan kell kimutatni a pénzeszkoz atadast, atvé-
telt, s kiilon ezek visszatériilését, illetve visszafizetését is.

3. Az elemi koltségvetési beszamolo tartalma és a beszamolo készitéssel, konyvvezetéssel
kapesolatos idépont rogzitése

3.1. Az elemi koltségvetési beszamolo
Az intézménynek nincs modjaban megvalasztani az éves elemi koltségvetési beszamold elké-
szitése soran az allamhaztartasi informacios rendszer sajatossagaibol kivetkezoen, a zarszam-
adas Osszedllitasahoz sziikséges 0sszesitendd informaciok biztositasa érdekében a beszamolo
formajat.
Az évvégi elemi koltségvetési beszamolo készitésénél, sajatossagainkat figyelembe véve a
,B” garnitirat kell 6sszeallitani.
Az elemi koltségvetési beszamolo fobb részei a kivetkezok:

- konyvviteli mérleg

- pénzforgalmi jelentés

- pénzmaradvany kimutatas,

- kiegészitd melléklet

o szamszaki rész,
o szdveges rész,

A szamszaki rész a hitel el6irdnyzatdnak alakulasat, a felhalmozasi kiadasok részletes alakula-
sat, valamint a nyertes palyazatokat tartalmazé tablazatokat kell feltiintetni.
Az intézménynek az éves elemi koltségvetési beszamolot kozpontilag elirt tartalmi nyomtat-
vanyon kell elkésziteni és benyujtani. Az éves elemi kdltségvetési beszamold egyes részeinek
szerkezete, formdja, illetve tagolasa kitelez6 eldiras.
A beszamol6 szdmszaki részének §sszeallitdsaval dontési lehetdség nincs. A kiegészité mel-
Iéklet szoveges részénél azonban mar az intézményi dontési lehetdség engedélyezett.
Tartalmaznia kell:
Szbveges rész:



az intézmény bemutatasa,

fbbb azonositd adatainak felsorolasa,

gazdalkodasi szempontok szerinti besorolasi jogkdr meghatérozasa (6nalléan mikodo és
gazdalkodo, onalldan miiksdo)

a tevékenységgel kapcsolatos besorolas,

a beszamolasi évben megvalosult atszervezések, fejlesztések hatdasanak bemutatasa, ér-
tékelése,

az intézményi feladatellatas altalanos értékelése, kiilon kiemelve a tobbceéli kistérségi
tarsulasok keretében végzett kdzszolgaltatasok szakmai és gazdalkodasi eredményeit,
bevételi forrasok és kiadasok alakulasa, kiemelve az EU-bdl szarmazd bevételek fel-
hasznalasat,

pénzmaradvany valtozasanak tartalma és okai,

a vagyon alakulésa.

Specifikus rész:

a szamszaki tablak adatallomanyanak bemutatasa, elemzése,

be kell mutatni azokat a tényezoket, amelyek a beszamolasi idoszakban befolyasoltak az
alaptevékenység tervezettdl valo felhasznalasat,

be kell mutatni a beszamoléasi iddszakban bekdvetkezett, illetve azt érintd rendkiviili
eseményeket, koriilményeket, amelyek a pénziigyi helyzetet, a vagyon alakulasara, 6sz-
szetételére hatassal voltak és még a koltségvetési tervezés idoszakdban nem voltak is-
mertek,

kotelezettségvallalas allomany alakulasanak bemutatdsa, valamint az allomany valtoza-
sat befolyasolo tényezok ismertetése,

az EU-s tamogatasi program kotelezettségvallaldsanak és finanszirozasanak alakulasa,
dssze nem hasonlithatd eldz6 évi adatok bemutatasa,

az egyes mérlegesoportok (eszkodz, forras) valtozasainak és az ezeket okozd tényezdk
bemutatasa,

az EU-s, vilagbanki, egyéb beérkezett pénz- és egyéb eszkozok felhasznaladsanak és a
kapcsolodd sajat forrdsok alakuldséanak értékelése, melynek tartalmaznia kell az eld-
iranyzatok teljesitését befolyasold tényezoket is,

kozalapitvanyok, alapitvanyok, civil szervezetek tdmogatasara atengedett forrasok ala-
kulasanak, illetve a téritésmentesen juttatott eszkozok értékének bemutatésa,

a kdnyvviteli mérlegben kimutatott részesedéseket a szoveges beszamoldban tovabb kell
bontani. be kell mutatni minden olyan gazdasagi tarsasag nevét, székhelyét — a részese-
dés mennyisége ¢€s értéke feltlintetése mellett -, amelyben a kéltségvetési szervnek ré-
szesedése van.

A kotelez6 konyvvizsgalatra a beszdmoldban kiemelten és egyértelmtien utalni kell.

be kell mutatni a vagyonkezelésbe adott eszkdzok kozott nyilvantartasba vett (vagyon-
kezelési szerz6désben szerepld) bekeriilési értéket, illetve annak targyiddszaki valtozasa-
it legfontosabb jogeimenként (Ahsz. 40/A. §)

a targyévi konyvviteli mérlegben nem szereplé olyan megallapodasokat, szerzodéseket,
amelyek a 6nkormanyzat kdvetkezo évi gazdalkodasat befolyasolhatja.

3.2. Egyéb beszamolasi teendok és hataridok:
Havi, negyedéves, féléves, év végi egyezteto és zarlati feladatok.
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Havi zarlati feladatok:

- abankszamlak egyenlegeinek egyeztetése a havi utolsd bankszamlakivonat adataival,

- apénztirjelentés adatainak egyeztetése a fokonyvi pénztarszamla adataival,

- havi afa bevallas adatainak egyeztetése a tényleges befizetésekkel,

- aho végi fokonyvi kivonat alapjan az 1-5. szamlaosztalyban konyvelt kiadasok egyezte-
tése a 6-7. szamlaosztalyban elszamolt kiadasokkal,

- kiilonboz6 pénzforgalmi szamlakon konyvelt bevételek €s kiadasok egyeztetése az atve-
zetési szamlakon elszamolt bevételekkel és kiadasokkal,

- a havi pénzforgalom egyeztetése (pénz-és bankszamlak nyitd egyenlege (+) havi pénz-
forgalmi bevételek (-) havi pénzforgalmi kiadasok = pénz-¢s bankszamlak ho végi zard
egyenlege

- a fékonyvi konyvelési kivonat szamlaegyenlegeinek egyeztetése az analitikus nyilvan-
tartassal,

- az egyeztetésekkel kiszlirt konyvelési hibak javitasa,

Felelds: gazdalkodasi osztilyvezetd

Hataridé: a targyhot koveto ho 15-e.

Ellenorzését felelos: jegyzo

Negyedéves zarlati feladatok

Az intézménynek a sajat, illetve a mas szervezethez rendelt eszkdzeinek és forrasainak ala-

kulasarol negyedévenként, a fokényvi kivonat allomanyi szamlainak adataibol, illetve az

azt alatdmaszto analitikus nyilvantartasaibol dsszeallitott mérleg-jelentést kell késziteni.

A negyedéves zarlat egyeztetési feladatai a havi zarasi feladatokon tilmenden a kovetke-

zok:

- a beruhazasi és felujitasi szamlak egyeztetése az analitikus nyilvantartasokkal,

- a fuggd, atfuto, kiegyenlitd bevételek és kiadasok fogalmanak egyeztetése az analitikus
nyilvantartasokkal, a rendez6 tételek konyvelése,

A konyvelési feladatok: (a konyvelési tételek az egyes szamlaosztalyokban illetve az év
végi zdrlati feladatoknal bemutatva)
A konyvelést a targynegyedévet kovetd honap 15. napjaig kell elvégezni.
- Eléiranyzat-mddositasok atvezetése, a tényleges eldiranyzat-kiutaldsok egyeztetése.
- A befejezetlen beruhdzasok allomanyvaltozasanak konyvelése,
- A targynegyedévben lizembe helyezett beruhazasok ¢és felujitasok kényvelése a megfele-
16 fokonyvi allomanyi szamlakra,
- A befektetett pénziigyi eszkzok allomanyaban bekdvetkezett valtozasok konyvelése:
- Részesedések allomanyvaltozasa,
- Tartds kolesondk allomanyvaltozasa (az analitikus nyilvantartasbdl készitett
Osszesitd kimutatés (feladas) alapjan.)
- Uzemeltetésre, kezelésre atadott eszkdzok allomanyvaltozasanak konyvelése,
- Ertékesokkenések elszamolasa, lekonyvelése,
- Készletek allomanyviltozasanak konyvelése. Ezt a mennyiségben és értékben folyama-
tosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol készletvaltozasi jogcimenként készitett §sz-
szesitd bizonylat (feladés) alapjan kell elvégezni. A beszerzéseket, a téritésmentes atvé-



teleket tokendvekedésként, a felhasznalast, értékesitést tokecsokkenésként kell konyvel-
ni a megfelel6 készletszamlaval szemben.

- Kovetelések allomanyvaltozésanak konyvelése. Ezt a mennyiségben és értékben folya-
matosan vezetett analitikus nyilvantartasokbol és kiovetelés valtozasanak jogcime szerint
készitett dsszesitd bizonylat (feladas) alapjan kell elvégezni. Az eldirt kivetelések (afat
is tartalmazd) oOsszegét novekedésként, a pénziigyileg rendezett kovetelések értékét
csokkenésként kell figyelembe venni a megfeleld tdkevaltozas szamlaval szemben.

- Egyéb hosszu lejarata kotelezettségek allomanyvaltozasanak konyvelése.

- Rovid lejarata kotelezettségek allomanyvaltozasanak konyvelése. Ezt a mennyiségben és
értékben folyamatosan vezetett analitikus nyilvantartdasokbol jogcimenként készitett 6sz-
szesitd bizonylat (feladas) alapjan kell elvégezni.

- Kotelezettségvallalasok konyvelése a ,,0” szamlaosztalyban az analitikus nyilvantartas-
okbol késziilt 0sszesitd bizonylat alapjan,

- A egyeztetések soran feltart konyvelési hibak javitasa,

Felelos: gazdalkodasi osztalyvezetd

Hatarid6: a targynegyedévet koveto ho 15-e.

Ellendrzését felelés: jegyzo

Eves zarlati feladatok
Az év végi zarasi feladatok magukba foglaljak a havi, negyedéves, féléves munkalatokat.
Ezeken kiviil specialis év végi zarlati feladatok is jelentkeznek, melyek a kdvetkezok:

A leltarozasi feladatokat el kell végezni és dssze kell 4llitani a leltart amely tételesen, el-

lenorizheté mdédon tartalmazza az eszkozoket, forrdsokat mennyiségben és értékben,

- A leltarozast kovetden meg kell allapitani a hianyt és tébbletet, majd a leltart értékelni
kell, hogy a kdnyvviteli mérlegben megfelel§ értékben szerepeljenek.

- Valamennyi, az év végén meglévd bankszamla december 31-ei szamlakivonatat egyez-
tetni kell a megfeleld fokonyvi szamlaval,

- Fliggd, atfuto, kiegyenlitd kiadasok és bevételek forgalmi szamlainak egyeztetése a kap-
csolddo analitikus nyilvantartasokkal.

Ossze kell gyijteni azokat az informaciokat, amelyek alapjan az alabbi feladatok elvégez-

hetdk:

- Terven feliili értékcesdkkenés, elszamolasa, visszairdsa,

- Ertékvesztés elszamolasa, visszairasa,

A zarlati feladatok befejezését kovetden végezziik az éves szintii zarlati konyvviteli felada-

tokat.

Felelos: gazdalkodasi osztalyvezeto

Hataridé: a targyévet kivetd ho 15-e.

Ellenorzését felelos: jegyzo

3.3. Id6épont kijelolés

Az intézménynek ki kell jel6lni a mérlegkészités idopontjat, vagyis a koltségvetési évet kivetd
idészakban azt az idépontot, figyelemmel az elemi kltségvetési beszamold leadasi hataridejé-
re, ameddig az értékelési feladatokat el kell végezni, illetve a kiltségvetési évre vonatkozdan a
konyvekben a helyesbitések elvégezhetdk. Errdl az alabbiakban rendelkezek:
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- az éves elemi koltségvetési beszamoldval kapcesolatban a fordulonap december 31.,

- a zarszamadashoz kapcsoloddan a jegyzo altal készitett éves dsszevont koltségvetési
beszamolot a konyvvizsgaloi jelentéssel egyiitt a targyévet kovetd méjus 31-ig a kép-
viseld-testiilet elé kell terjeszteni. A képviseld-testiilet dltal elfogadott egyszerlsitett
éves koltségvetési beszamolot a targyévet kovetd év jinius 30-aig kell kozzétenni.

- id6kozi mérlegjelentést a negyedévet kovetd honap 20. napjaig a negyedik negyedév-
re vonatkozo gyorsjelentést a targynegyedévet kivetd 40 napon beliil, az éves jelen-
tést az éves elemi koltségvetési beszamold benyjtasanak hataridejével egyezoen kell
a Mak-hoz benyujtani.

4, Az eszk6zok és forrasok mindsitési szempontjai

4.1. Altalanos besorolasi szabalyok

A Sztv. a befektetett eszkdzok és a forgoeszkozok megkiilonboztetéséhez két kritériumot hata-
roz meg, mely szerint a kétféle eszkdzesoport elvélasztdsa a hasznalati id6 €s a bekertilési ér-
ték alapjan torténik.

Az eszkozoket, amelyek az intézmény tevékenységét egy éven til szolgaljak a befektetett esz-
kozok kozé, amelyek éven beliil elhasznalodnak, a forgoeszkozok koze kell besorolni.

Az eszkozok besorolasanal a kovetkezok szerint kell eljarni:

o nem lehet kimutatni (sem a befektetett, sem a forgéeszkozok) kozott a berbe-
vett eszkozoket. Ezeket az eszkozoket vagy az analitikaban, vagy a 0. nyilvan-
tartasi szamlak szamlaosztalyban szabad nyilvéntartani.(Ahsz. 5.8 (2)

o nem lehet kimutatni az eszkdzok kozott a kiilon jogszabaly alapjan a szakmai
nyilvantartasban szerepld képzémiivészeti alkotdsokat, régészeti leleteket,
kép-és hang archivumokat, gy(ijteményeket, egy€b eszkdzoket,

o az eszkozok kozott kell kimutatni a pénziigyi lizing keretében étvett eszk6z6-
ket. Ezek az eszkozok a jelenlegi gyakorlat szerint altaliban a hasznalhatosa-
gukat tekintve a befektetett eszk6zok korébe tartoznak,

o A bérbe vett vagy hasznalatra atvett eszkdzokon végzett beruhazasi és feltji-
tasi munkak értékét a befektetett eszkozok, az adott eszkoznek megfeleld cso-
portnal lehet kimutatni.

4.2. Az eszkzok mindsitési szempontjai

A Szvty. szerint az eszkozok mindsitésének kizarolag a hasznalati id6 az egyetlen kritériuma.
A hasznalati idé meghatdrozasahoz nem biztosit sem a Szvtv. sem az Ahsz. eligazitast. Ennél
a feladatnal a kovetkez6 fébb szempontokat lehet figyelembe venni:

o amindsitést eszkdzesoportonként, illetve eszkozonként kell végrehajtani,

o az allandéan ismétlddéd eszkdzbeszerzéseknél vizsgalni kell az elhasznalodas,
selejtezés gyakorisagat,

o egyes eszkdzcsoportokat fizikai jellemzéik alapjan konkrétan ki lehet zarni
akar a befektetett eszkozok, akar a forgdeszkdzok korébol,

o az étkeztetésnél a torékeny eszkdzoket éven beliilinek kell mindsiteni, fligget-
leniil attdl, hogy a teljes poharkészlet egy éven beliil nem 100%-osan cserél6-
dik, vagy a textilidk sem keriilnek a befektetett eszkdzok korébe, mert erre az
egyes targyi eszkoz kategoridk fogalom nem ad lehetdséget.



o az azonos rendeltetésti eszkdzok a gyakorlatban torténé hasznalatuk alapjan
keriilnek az intézményen beliil a forgoeszkdzok koze.

o 0Onallé eszkdzként mindsiteni egy vagyonelemet, akkor lehet, ha 6nalloan ma-
kodik és megfelel rendeltetésének,

o az eszk6zok mindsitése esetében az illetékes a hivatal gazdalkodasi osztalya

4.3. A Kkis értékii targyi eszkozokkel kapcesolatos eljarasi rend
A Szvtv. szerint csak olyan eszkdzt szabad a befektetett eszkdzok kozott kimutatni, melynek
az elhasznalodasi ideje az egy évet meghaladja.
A befektetett eszkozok kozé torténd besorolds az egyedi értékelés alapelve szerint minden
eszkdzrdl egyedi analitikus nyilvantartast kell vezetni.
Ennek elkertilésére, enyhitésére lehetdség van egy egyszerisitett eljarasnak, melynek a lénye-
ge, hogy 200.000 Ft (beszerzési) értékhatar alatti eszkozoknél az értékcsokkenést egy Gsszeg-
ben elszamolhato. Az egyedi bekeriilési érték (beszerzési, eloallitasi) értéket jelent. Ebben az
esetben az egyedi bekeriilési érték Osszetevoit is figyelembe kell venni, mivel nemcsak az
adott eszkdz szamlazott értéke szamit, hanem minden aktivalasra keriilo tétel. Ilyen tétel lehet
pl. levonasba helyezhet6 altalanos forgalmi ado, vagy az adott eszk6zhoz egyedileg hozzaren-
delheto szallitasi kiadas.
Ezt az eljarast alkalmazni lehet :

o vagyoni értéki jogokra,

o szellemi termékekre,

o targyi eszkozokre,

4.4. A mérlegben, értékben értékkel nem szereplé eszkozok és forrasok bemutatasa

A mérlegben értében nem szerepld, hasznalt és hasznélatban 1évo készletekrdl a részben 6nal-
l6an gazdalkodo intézményeknek mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

Az ilyen készletek leltarozasat, tényleges szambavételét 2 évenként mennyiségi nyilvantartds
alapjan kell elvégezni a leltarozasi szabalyzatban leirtak szerint.

5. A befektetett eszkozok iizembe helyezése, dokumentalasanak szabalyozasa.
Az épiiletek, épitmények létesitésének kivételévek az ugynevezett lizembe helyezési eljaras
lefolytatasa nélkil lehet tizembe helyezni a befektetett eszkziket.
Az 0j épiiletek, épitmények hasznalatba vételét lizembe helyezési eljarasnak kell megeldznie,
¢s jegyzokonyvet kell felvenni, amelyben rogziteni kell, hogy a sziikséges szakhatosagi kove-
telményeknek (pl.: tizrendészet, ANTSZ,, stb) hogyan tett eleget, rendelkezik-¢ a sziikséges
engedélyekkel. Az lizembe helyezési bizonylatot csak ezutan lehet kiallitani.
Az lizembe helyezési bizonylatnak (lizembe helyezési jegyzokonyv, vagy okmany) tartalmaz-
nia kell:
az lizembe helyezés idépontjat,
a hatosagi feltételek meglétéhez sziikséges engedélyek felsorolasat,
az adott eszkdz muszaki jellemzoit,
a bekertilési értékbe tartozo tételeket,
a bekertilési értékbe nem tartozd tételeket,
az ECS elszamoladsara vonatkozo szempontokat,
a haszndlatba vételi eljaras menetét,
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o a hasznalatba vételi eljardsban részt vevd személyek nevét, beosztasat

o ahasznalatba vételt engedélyezé felelds személyt,
Uzembe helyezési eljaras nélkiil lehet egyes gépeket, berendezeseket alloméanyba venni, ebben
az esetben a hasznalatra torténd atadéas idopontjara kell kiallitani az alloméanyba vételi bizony-
latot. ebben az esetben a bizonylaton szerepeltetni kell az tizembe helyezés iddpontjat és az
lizembe helyezésért felelds személyt.

6. Az eszkozok értékelési szabalyaihoz kapesolodo eléirasok
6.1./ Bekeriilési érték meghatarozasa
Idegen kivitelezésnél a bekeriilési értéknek a kovetkezd tartalmi Osszetevoi vannak:
o vételar engedményekkel és felarakkal modositott dsszege,
o tlizembe helyezési kiadasok,
o raktarba torténd beszallitas koltsége, amely az adott eszkdzhoz egyedileg hoz-
zarendelheto,

o alapozasi, beszerelési kiadasok,

o kozvetitdi tevékenység dijai,

o bizomanyi dij.

o beszerzéshez kapesolodo (fogyasztasi, jovedéki) adok,

o vamterhek,

o levonasba nem helyezhet6, elézetesen felszamitott ltalanos forgalmi ado,

o jogszabalyon alapulé hatosagi, igazgatasi szolgaltatas dijai,

o egyéb hatdsagi dijak (kdrnyezetvédelmi termékdij, szakértdi dij) vasarolt vé-
teli opcid dija,

o épitési teleknél: a bontas, a teriiletépitésre alkalmassa tételének kiadasa. Ezt a

telek értékét noveld beszerzési koltségként kell elszamolni a telek bontés utani
piaci értékének megfeleld dsszegig. Az e folotti részt az 0 épiilet bekertilési
értékeként kell figyelembe venni,

o a biztonsagos tizemeltetéshez tartozo tartalék alkatrészek értéke (beszerzes-
kor, vagy az aktivalasig torténd beszerzések)

A bekeriilési értéket csokkentd tételek:

o probatizemelés soran eldallitott termékek értékesitési bevétele,

o ahasznélati értéket ndveld bérmunkadij.

o ingatlan esetében a korabbi bérleti jog megvasarlasa cimén fizetett, bérleti

jogként kimutatott, de még le nem irt dsszeg.

A bekeriilési értéket mddositja a beruhazashoz, vagyoni értékii joghoz kozvetlenill kapesolodo
devizakotelezettségeknek az eszkoz izembe helyezéséig terjedd idészakra elszamolt arfolyam-
kiilonbdzete fiiggetleniil attdl, hogy az arfolyamnyereség vagy arfolyam vesztesség.

Nem aktivalhaté kiadasok kore:
o beszerzéssel, eléallitassal kozvetleniil kapesolatba nem hozhaté kiadasok,
kdzponti iranyitasi kiadasok,
szakagazatok, kisegit6 részlegek kozvetett kiadasai,
értékesitési kiadasok,
levonhaté afa,

o O O O
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o karbantartasi kiadasok,
Az Ahsz. 28. § (5) bekezdésében foglaltak szerint a bekeriilési érték részét képezo tételeket
(ideértve a szamla alapjan forintban kiegyenlitett importbeszerzéseket) a gazdasagi esemény
megtdrténte utan, a pénziigyi rendezéskor kell szamitasba venni a szamlazott, kivetett sszeg-
nek megfeleld fizetett Osszegben. Amennyiben az lizembe helyezés megtortént, de szamla, a
megfeleld bizonylat nem érkezett meg, a fizetendd Osszeget a hatosag nem éllapitotta meg, €s
ezért a pénziigyi rendezés sem teljesiilhetett, akkor az adott eszkdz értékét a rendelkezésre allo
dokumentumok (szerzddés, piaci informacio, jogszabalyi eldiras) alapjan kell meghatarozni és
a negyedév végén allomanyba venni.
Az igy meghatarozott érték ¢s a késdbbiekben ténylegesen fizetett dsszeg kozotti kiilonbozet-
tel a bekeriilési értéket a végleges bizonylatok kézhezvétele idopontjaban akkor kell modosi-
tani, ha a kiillonbdzet 0sszege az adott értéket jelentdsen modositja.
mindenesetben jelentds dsszegnek kell tekinteni, ha az eldzbek szerinti lizembe helyezéshez, a
raktarba t6rtén6 beszallitdskor az adott eszkoz értéke a rendelkezésre allé dokumentumok
(szerzddés, piaci informacio, jogszabalyi eldirds) alapjan megallapitott bekeriilési érték és a
késobbiekben ténylegesen fizetett Gsszeg kozotti kiilonbozet §sszege meghaladja a bekeriilési
érték 1%-at, vagy a 100 e Ft-ot.

6.2./ Immateridlis javak, targyi eszkozok értékcsokkenésének elszamolisa
1. Terv szerinti értékesokkenés elszamolasa
Az immateridlis javak, targyi eszkozok tizembe helyezését kovetden értékcsdkkenést kell
elszamolni. Az értékestkkenés az adott fizikai és erkdlesi elavultsagat jellemzé mutato.
Az értékesokkenést legalabb negyedévenként, - az éves szintl leirasi kulcsok alapjan, a
tényleges hasznalatnak megfelel6en, iddaranyosan — kell elszamolni.
az értékcsokkendst a bekeriilési (beszerzési vagy eldallitasi) érték alapjan szamitva a kovet-
kezok szerint kell megallapitani.

- vagyoni értéki jogok 16 %
- szellemi termékek 33 %
- épiiletek és kapesolodd vagyoni értékii jogok 2%
- épitmények és kapcsolddd vagyoni értékli jogok 3%
- tltetvények 10 %

- gépek, berendezések és felszerelések, kivéve szamitastechnikai és tigyvi- | 14,5 %
tel-technikai eszk6zok
- szamitastechnikai és tigyvitel-technikai eszkz6k 33%
- jArmivek 20 %

Az épiiletekhez, épitményekhez nem tartozd vagyoni értékl jogok értékcesdkkenésének el-
szamoldsa a vagyoni értékii jogok leirasi kulcsa alapjan torténik.

A mennyiben az immateridlis joszag, targyi eszkdz, az dnkormanyzat tevékenységét varha-
toan tovabb szolgalja, kisebb mértékben is megallapithatja a terv szerinti leirasi kulesot.

Nem szamolhato el értékesokkends:
o a foldteriilet, a telek értéke utan,
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tizembe nem helyezett beruhdzasoknal,
teljesen, 0-ig leirt eszkdzoknél,
képzomivészeti alkotasoknal,
régészeti leleteknél,

o o O O

Az intézmény dontésétsl fliggden lehet az egyéb eszkozoknél, gylijteményeknél (pl.: kép-és
hangarchivumoknal, miiemléki védettségii épiileteknél), amelyek ért¢kiikbol a hasznalat so-
ran nem veszitenek, illetve amelyek értéke — kiilonleges helyzetb6l, egyedi mivoltukbol — év-
rél-évre nd, valasztani, hogy ezek utan az eszkdzok utan nem szamolhato el terv szerinti ér-
tékesokkenés. Az intézménynek jelenleg nincs ezen korbe tartozo eszkoze.

Ertékesokkenést a hasznalatban 1évé immateridlis javak, targyi eszkdzok utan addig lehet el-
szamolni, amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen hasznaljak, és az értékesikkenés dssze-
ge nem ¢ri el a bruttd értéket.

6.3. Terven feliili értékesékkenési leiras elszamolasa, annak visszairasa
A terven feliili értékcstkkenést a Szvtv. 53.§ (1)-(2) bekezdései szabalyozzak.
Terven feliili értékesokkenést kell az immaterialis javaknal és a targyi eszk6zoknél elsza-
molni a kovetkezd esetekben.

o az immateridlis javak, targyi eszkdzok (ide nem értve a beruhazasokat és az
eldleget) esetében, ha a konyv szerinti érték tartosan és jelentdsen magasabb,
mint ezen eszkdzok piaci értéke,

o a szellemi termék, targyi eszkdz (ide nem értve a beruhazasra adott eldleget)
az intézmény tevékenysége valtozasa miatt feleslegessé valt, megrongalodott,
megsemmisiilt, hidny keletkezett és a rendeltetésének megfeleléen mar nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan.

o vagyoni értékii jog a szerz6dés modositasa miatt csak korlatozott vagy egyal-
talan nem érvényesithetd,

Az adott eszkdz konyv szerinti értékét olyan mértékben kell modositani, hogy azok a mér-
legkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljenek a mérlegben.

Ha az eszkéz nem hasznalhato rendeltetésszerilien, akkora terven feliili értékesdkkenés el-
szamolasa utan ki kell vezetni az allomanybal.

Tartos és jelentos eltérések megallapitasa:

e a piaci érték meghatarozasanal az utanpotlasi értéket kell elsddlegesen megalla-
pitani,

e A jelentds osszeg fogalmat az Ahsz. az 5. § értelmezd rendelkezések 7. a pont-
jaban szabalyozta. Minden esetben jelentés 6sszeglinek kell tekinteni a kiilonbd-
zetet, ha az immaterialis javak, targyi eszkozok, lizemeltetésre atadott, koncesz-
szioba adott eszkozok Szvtv. 53. § (1) bekezdése a.) pontja szerint terven feliili
értékesokkenése meghaladja az Ahsz. 30. § (2)-(6) bekezdése alapjan meghata-
rozott éves értékcsokkenést vagy a 100.000 Ft-ot,

e az immaterialis javakat és targyi eszkdzoket a kormanyrendelet 30. § (2)-(6) be-
kezdésében eldirt leirdsi kulcsokalapjan szamitott teljes idotartam alatt hasznal-
juk, igy mindaddig, amig e dontést meg nem valtoztatjuk, ezen eszkdzok tekin-
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tetében a terven feliili értékcsokkenés elszamolasanal a Szvtv. 53. § (1) a.) pont-
jaban foglaltakat az eszkdzok év végi értékelése soran nem kell alkalmazni

e Amennyiben a terven feliili értékcsokkenés okai mar nem allnak fenn, az esz-
kozt nettod értékre a tokevaltozassal szemben vissza kell értékelni (visszairas).

Az intézmény az immateridlis javak, targyi eszkozok besorolisanal nem €l a piaci ér-
téken valé értékeléssel, igy ezen okbdl terven feliili értékesokkenés sem szimolhato el.

Az intézmény esetében tartosnak kell tekinteni a legalabb egy éves idétartam alatt tor-
tént folyamatos piaci értékvaltozast, amit a bekeriilési vagy udjrael6allitasi kiadasi
sziikséglet mutat.

Jelentosnek tekintheté az eltérés, ha annak nagysagrendje meghaladja az éves terv
szerinti értékesokkenés dsszegét vagy a 100.000 Ft-ot.

6.4. Ertékvesztés elszamolasa, annak visszairdsa
Az értékvesztést a Szvtv. 54-56. §-ai alapjan a részesedéseknél, a készleteknél €s a kdvete-
léseknél kell megallapitani és elszamolni.

Amennyiben az intézmény egyes eszkdzeinél a piaci érték tartosan €s jelent6sen alacso-
nyabb, mint a kdnyv szerinti érték, agy a kiilonbdzetet értékvesztésként kell elszamolni.
Ertékvesztés az alabbi esetekben szamolhato el:

- A részesedéseknél értékvesztést kell elszamolni, ha a befektetés konyv szerinti ér-
téke és piaci értéke kozotti (veszteség jellegii) kiilonbozet tartésnak mutatkozik és
jelentés osszegii. A részesedés piaci értékének meghatarozasakor figyelembe kell
venni:

o a gazdasagi tarsasag tartos piaci megitélését, ennek tendencidjat, a be-
fektetés osztalékkal csokkentett arfolyamat és annak tendenciajat.

o amegsziiné gazdasagi tarsasdgoknal a varhatoan megtériilo dsszeget.

o a gazdasagi tarsasag sajat tokéje és jegyzett tokéje, illetve a befektetés
kdnyv szerinti értéke és névértéke aranyat.

- A koveteléseknél (vevok, addsok, egyéb kdvetelések, kilesondk, elélegek) az ados
mindsités alapjan az év végéig pénziigyileg nem rendezett kveteléseknél értékvesz-
tést kotelezd elszamolni, ha a mérlegkészités iddpontjaban rendelkezésre 4llo in-
formaciok alapjan a kovetelések értéke és a kivetelések varhatéan megtériild dssze-
ge kozott veszteség jellegli kiilsnbozet keletkezik, és ez tartosnak és jelentos osz-
szegnek minésiil. Vevonként, adosként kisosszegii koveteléseknél az értékvesztés
dsszege ezen kovetelések nyilvantartasba vételi értékének szdzalékdban is meghata-
rozhatd.
jelentés osszegiinek tekintendd, ha a koveteléseknél (ideértve a vevokkel, adosok-
kal, hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni koveteléseket, a kdl-
csonként, az eldlegként adott 8sszegeket) az értékvesztés dsszege meghaladja a be-
keriilési érték (nyilvantartasba vételi érték) 20%-4t vagy 100.000 Ft-ot.

A kovetelések kozott elszamolt értékvesztés nem mindsiil kovetelés elengedésnek.
Az intézménynek mindsiteni, értékelni kell a kiveteléseiket, ezek elvei az értékelési
szabalyzatban keriiltek rogzitésre. Ezen beliil szabalyozni kell:
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e a jogszabalyon alapuld jogerés kivetelések (adosok) értékelésének
elveit,

e az arusitasbol ¢s szolgaltatasny(jtasbol szarmazo kévetelések vevo
altali elismerése igazolasanak, a kovetelés értéke meghatarozasanak
modjat, a szamlazas és a kovetelésekkel kapesolatos adatok nyilvan-
tartasanak rend;jét,

e az intézmény adds minssitésének szempontjait (fizetoképesség meg-
itélése) milyen fizetési garancidkat, biztositékokat kétottek ki a szer-
zddésben, milyen esély van a kovetelések érvényesitésére,

e koveteléstipusonként (adds, illetve vevécsoportonként) a kis dsszegli
kdvetelések ¢és végi meghatarozasanak elveit, dokumentalasanak sza-
balyait (milyen koveteléseket kell az adott csoportba sorolni, a f6-
konyvi konyvelésben elkiiléniteni, milyen szempontok alapjan kell a
kovetelések értékének szazalékaban az értékvesztés dsszegét megha-
tarozni)

Az Ahsz. szerint a behajthatatlan kovetelésnek kell a kovetkezé koveteléseket mindsiteni:

amelyre az ados ellen vezetett végrehajtas soran nincs fedezet, vagy ameny-
nyiben a talalt fedezet a kovetelést csak részben fedezi, a nem fedezett rész
tekintetében,

amelyre a felszamolas, az adds addssagrendezési eljaras befejezésekor va-
gyonfelosztasi javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nyajt fedezetet,

a mindenkori koltségvetési torvényben meghatarozott kisdsszegli kovetelé-
sek tekintetében, amely eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a
végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek ardanyban a kévetelés varha-
toan behajthatd 6sszegével (a végrehajtas veszteséget eredményez, vagy no-
veli a veszteséget), illetve amelynél az ados nem lelhetd fel, mert a megadott
cimen nem talalhato és a felkutatasa ,,igazoltan” nem jart eredménnyel,
amelyet birdsag elott érvényesiteni nem lehet,

amely a hatalyos jogszabélyok alapjan eléviilt.

- A készleteknél abban az esetben kell az értékvesztést elszamolni, ha a konyv sze-
rinti érték magasabb, mint a piaci, utanpotlasi érték. Az értékvesztés a Szvtv, szerint
készlet csoportonként is megallapithato.

- beruhdzasra adott és egyéb el6legeknél abban az esetben, ha annak teljesitése (elsza-
molasa) egyaltalan nem, vagy csak részben torténik meg.

- Vasarolt készleteknél a beszerzési érték alacsonyabb, mint a raktaron 1évé készletnyil-
vantartas szerinti értéke, sajat eloallitast készlet esetében az Ujraecloallitas koltsége ki-
sebb, mint a raktaron 1évo készlet értéke, illetve ha a raktdron 1évd készlet a szabvanyi
eldirdasoknak nem felel meg, eredeti rendeltetésének megfeleléen nem hasznalhat6, meg-
rongélodott, értékesitése készségessé valt, feleslegessé valt.

A koveteléseket az értékelési szabalyzatban meghatarozottak szerint kell egyedileg kivete-

Iéstipusonként értékelni.
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Az eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban rogzitett személyes
egyeztetés sziikséges, ha a kovetelések illetve kotelezettségek allomanya jelentds dsszegl.

A behajthatatlan kovetelést a mérlegben nem lehet kimutatni, azt hitelezési veszteségként
altalaban a sajat tokével szemben le kell irni, kivéve a munkabéreldleg és az elszamolasra
adott eldleg értékvesztését, amit végleges kiadasként kell elszamolni.

Beruhazasra adott elélegeknél, tartosan adott kolesonoknél, egyéb hosszulejarati kivetelés-
nél, rovidlejarati tamogatasi kilcsonnél, kvetelésnél az értékvesztés akkor tekinthetd tar-
tosnak, ha az eloirt teljesités idépontjatol félévet meghaladéan nem rendez6détt, nem keriilt
elszamolasra az eloleg, a kélcson a kdvetelés.

6.5. Ertékhelyesbités elszamolasa, annak visszairasa
Ha intézmény tevékenységét tartosan szolgald vagyoni értékii jog, szellemi termék, ingat-
lan, gép, berendezés, felszerelés, jarmu, tenyészallat, tulajdoni részesedét jelentd befektetés
piaci értéke jelentdsen ¢s tartdsan (egy éven tal) meghaladja az adott eszkdznek az elsza-
molt terven feliili értékcsdkkenés, értékvesztés visszairdsa utani kényv szerinti értéket, ugy
a kiilonbozetet az eszkozok kozott értékhelyesbitésként, a sajat tékén beliil értékeldsi tarta-
lékként lehet kimutatni.

Az értékhelyesbitéssel ndvelt eszkdzt évente értékelni kell, az esetleges modositast leltarral
kell alatamasztani. Ha az 0j érték az el6z6 évi értéket meghaladja, agy az értékelési tarta-
Iékkal szemben névelni kell az értékhelyesbitést. Ha az 4j érték alacsonyabb, mint az elézé
¢vi érték, ugy az értékhelyesbitést a kimutatott értékhelyesbités 6sszegéig csdkkenteni kell.

Az értékhelyesbités megallapitasanak, elszdmoldsanak szabalyszer(iségét az 6nkormanyzat
konyvvizsgéldja ellenorzi.

Az értékhelyesbités nagysaganak magallapitasanal az értékhelyesbités akkor tekinthetd tar-
tosnak, ha az immateridlis joszag, targyi eszkoz, tulajdoni részesedést jelentd értékpapir pi-
aci értéke egy évet meghaladoan emelkedik.

Az intézmény nem kivan élni a piaci értéken valo értékelés modszerével.

7. Lényeges informaciok korének meghatarozasa a szamviteli elszamolas és értékelés
szempontjabol.
7.1.A megbizhaté és valos 6sszkép kialakitasat befolyasolé lényeges informéaciok korének
szabalyozasa
A szamviteli politika keretében a lényegesség alapelvének el6irdsa szerint kiilon kell
szabalyozni azokat a lényeges informacidkat, amelyek az énkormanyzatrél megbizha-
to, valos 6sszkép kialakitasat meghatarozzak.
Ezek koziil a legfontosabb:
= Az intézmény feladataiban bekdvetkezd valtozasok:
o az intézmény az alaptevékenységét az alapito okiratban foglaltak kere-
tein beliil végezheti. Olyan feladatot az intézmény nem végezhet, ame-
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lyet az alapito okirat, illetve az Amr. 12. § (4) és (5) bekezdései nem
tartalmaznak.
Szervezeti valtozasok

o Ezek a valtozasok lehetnek belsd valtozasok, vagy az intézmény egé-
sz¢ét érintd valtozasok, Ez utdbbival nines teendd, mivel ez a valtozas
az iranyité szervtdl indul.

o Bels6 véltozasoknal a gazdalkodast érinté hatast a gazdalkodasi osz-
talynak €s az érintett intézménynek kell figyelnie, mérnie.

A szokdsos és rendkiviili események rogzitése.

o a rendkiviili eseményeknek az intézmény gazdalkodasira gyakorolt
hatédsa fliggetlen az intézmény szokasos tevékenységétsl. A rendkiviili
gazdasagi események az intézmény tevékenységével nem allnak koz-
vetlen kapcsolatban.

o A rendkiviili eseményeknek az intézmény pénziigyi helyzetére, az esz-
kozok nagysdgara ¢és Osszetételének alakuldsara gyakorolt hatésa fiig-
getlen az intézmény altal ellatando feladatok ellatasatol, azok a tevé-
kenységi kordn kiviil esnek. A rendkiviili események az alaptevékeny-
ségként meghatarozott feladatok ellatasaval nem allnak kézvetlen kap-
csolatban.

o A gazdasagi események rendkivili minésitésének szempontjait az
alabbiakban hatarozzuk meg:

* a gazdasagi esemény az alaptevékenységként meghatarozott fel-
adatok ellatasaval nem &ll szoros kapcsolatban,

® a gazdasagi esemény az eldfordulas tekintetében rendkiviili,
eseti jellegl,

* a gazdasdgi eseménynek a pénziigyi helyzetre, az eszkozok
nagysagara és dsszetételének alakuldsara gyakorolt hatasa jelen-
tos,

A rendkiviili események mindsitése és az ezzel kapcsolatos feladatokra
a gazdalkodasi osztaly vezetdje tesz javaslatot és a jegyz6 dont a pol-
garmesterrel egyetértésével. Ilyenek pl.:

* a szokasos mértéket meghaladd — kareseményekkel kapcsola-
tos — téritések, birsagok, kitbérek, késedelmi kamatok, kartéri-
tések bevétele

= egyszeri tobblettamogatasok,

"  pénzeszkoz atvételek,

= egyszeri beruhazasi, felujitasi kiadasok,

»  zarolasok,

= karesemények helyreallitasi kiadasai,

= kartéritések, késedelmi kamatok.

Ertékelési médok véltozésa:

" Az egyes eszkozok és kotelezettségek értékelésénél — a szvtv.
és az Ahsz. elirdsainak keretei kozott — egyik évrdl a masikra
az intézmény megvaltoztathatja a vélasztott eljarasi modot, az
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errdl szold dontés a gazdalkodasi osztalyvezetd javaslatara a
jegyzo feladata. A szamviteli szempontok figyelése, mérése a
gazdalkodasi osztalyvezeto feladata.

7.2. Az altalanos kiadasok megoszlasi modszereinek kivalasztasa

A 6-0s szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasokat, mivel azok a szakfeladatok ér-
dekében meriilnek fel, kiilonb&zo mutatoszamok, vetitési alapok segitségével fel kell
osztani a tevékenységek kozott.

Azt a szamitasi folyamatot, amelynek soran az 4ltalanos kiadasokat a tevékenységekre
(szakfeladatokra) raterheljiik, kiadas felosztasanak nevezziik.

A kiadasok felosztasanal azt az azonossagot mindig figyelni kell, hogy a felosztand6
kiadasok fodsszege nem csokkenhet, vagy nem névekedhet a felosztasi munkamenet-
ben. A 6. szamlaosztalyban elszamolt kiadasokat a szamlacsoportok jellegétél fliggden
eltéréd modon osztjuk fel. A konyhanal az étkezési napok szama alapjan.

7.3. A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalisanal és a kalo elsza-
molasanak szabalyai

Az intézmény az egyes készletek ki-és bevételezésénél a , keveredés” eldfordulhat és
igy a leltari eltéréseknél a kompenzalas megengedett. A kompenzélhato termékek csak
kizardlag hasonld mindségl, rendeltetési készletek lehetnek. Ezek a készletféleségek-
nél az osszecserélhetdsége miatt ugyanazon a leltari korzetben (leltarfelvételi egység-
ben) az egyik készletféleségben hiany, a masik készletféleségben tébblet keletkezik.

7.4. Jelentds dsszeg mértékének meghatarozasa az egyes eszkozesoportoknal

Jelentds sszegll az eltérés, az eszk6z0k év végi értékelése soran a kdnyv szerinti érték és a
piaci érték kozotti kiilonbozet dsszege meghaladja az intézmény szamviteli politikdjaban rog-
zitett mértcket.

Immaterialis javaknal ¢és a targyi eszk6zoknél év végi értékelés alapjan megallapitott
terven feliili értékcsokkenésnek az dsszege meghaladja az éves terv szerinti értékesok-
kenés tsszegét vagy a 100.000 Ft-ot,

ha a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél az értékvesztés 6sszege meghaladja
a bekeriilési érték 20%-at, vagy a 100.000 Ft-ot,

ha a koveteléseknél az értckvesztés Gsszege meghaladja a bekeriilési érték 20%-at,
vagy a kisosszegli kovetelés értékhatarat,

ha a befektetett pénziigyi eszk6zok, értékpapirok, kotelezettségek (ide értve a pasz-
sziv pénziigyi elszamolasokat is) mérlegfordulénapi értékeléskor a koltségvetési év
mérlegfordulonapjara vonatkozo - a Szvtv. 60. §-a szerinti - devizaarfolyamon atsza-
mitott Ft értéke €s az értékelés eldtti konyv szerinti értéke kozotti kiillonbozet 6sszege
meghaladja az értékelés elotti konyv szerinti érték 20%-at, vagy a 100.000 Ft-ot,

8. Jelent6s dsszegii hiba és a megbizhaté és valés képet lényegesen befolyasolo hiba ér-
tékhataranak meghatarozasa

Azon értékhatdrok meghatdrozasa sziikséges, amelyeket az ellenérzések soran feltart hibak,
hibahatasok esetében jelentds Osszeglinek kell tekinteni, €s azt a mértéket is, amikor a jelentds
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Osszegli hibak ¢s hibahatarok dsszevont értéke a megbizhatd és a valds dsszképet 1ényegesen
befolyasolo hibanak mindsiil.

jelentds Osszegii a hiba: ha a hiba megallapitasanak évében az ellenérzések soran — ugyan-
azon évet érintd — megallapitott hibak, hibahatarok sajat tékét és tartalékokat novels-
csokkentd €rtékének egyiittes 8eldjeltél fliggetlen) dsszege meghaladja az ellendrzott kiltség-
vetési €s mérleg-f6osszegének 2%-at, illetve, ha a mérlegfodsszeg 2%-a meghaladja a 100
millio Ft-ot, akkor 100 millié Ft.

megbizhaté és valos képet lényegesen befolyasolé hibanak: kell tekinteni, ha a megéllapita-
sok kovetkeztében a hiba megallapitasanak évét megel6z0 koltségvetési év mérlegében kimu-
tatott sajat toke és tartalékok egyiittes értéke legalabb 10 %-kal véltozik (n6 vagy csékken).

9. A szamviteli politika keretén beliil elkészitendé szabalyzatok
Az intézményre vonatkozd a szamviteli politika kiegészitéseként az aldbbi szabdlyzatokat
készitette el Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat jegyzbie:
o Eszkozok és forrasok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata,
o Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
o Pénzkezelési szabalyzat

10. A koltségvetési eldiranyzatok évkozi modositasaval kapesolatos feladatok

A feliigyeleti szerv hataskdrébe tartozo el8iranyzat-médositasokat az Amr. Hatdrozza meg.
Ezen jogkdrbe tartozo eldiranyzat-modositasoknal a hivatalnak az érvényes jogszabalyt kell
betartani. Ezen jogszabaly a feliigyeleti szerv hataskorébe tartozo eldiranyzat-moédositason
felil a feltigyeleti szerv és a Magyar Allamkinestar (tovabbiakban MAK) egyidejii tajékoz-
tatasa mellett sajat hataskorben végrehajtandé eléiranyzat-médositast is lehetévé tesz, kii-
I6n6sen az eldzé év pénzmaradvanyanak felhasznaldsara vonatkozdan.

Az intézmény esetében egyes sajat bevételek thlteljesitésekor itt is van lehetéség sajat ha-
taskdrben végrehajtott eldiranyzat-mdodositasra, az dnkorméanyzat, mint feliigyeleti szerv al-
tal meghatarozottak szerint, a koltségvetési rendeletben foglaltak alapjan.

Az intézmény sajat hatdskorben végezhet6 eldiranyzat-modositasok kore:

- az éves koltségvetési rendeletben elfogadott, az intézmény miikddési kdltségvetésén
beltil tcsoportositasokat végezhet, kivétel személyi juttatasok eldiranyzatot nem ké-
pezhet.

Az eldirdnyzat-modositasrol haladéktalanul koteles az intézményvezetd a Hivatal gazdal-
kodasi osztalyat értesiteni, a kdltségvetési rendelet modositasanak végrehajtdsa miatt.

Az intézményvezet6 sajat hataskorében végezhetd eldirdnyzat-modositasok kore:

- sajat bevételek tulteljesitése,

- az intézmény miikodési koltségvetésén beliili,

- felhalmozasi eldiranyzatokon beliili 4tcsoportositas.
Az elbiranyzat-mddositasrol haladéktalanul kiteles a Hivatal gazdalkodési osztalyat értesi-
teni, a koltségvetési hatarozat modositasanak végrehajtdsa miatt.

11. Az eléiranyzat-felhasznalasi jogkor gyakorlasaval kapesolatos feladatok.
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A kiemelt eldiranyzatokon beliil eldiranyzat-felhasznaldsi jogkdr gyakorlasanal az intéz-
mény vezetdjének dontési korébe tartozik, hogy melyik tételnél alkalmazza ezt a lehetdsé-
get.

Az intézmény a mikodési koltségvetésében szerepld kiemelt eldiranyzatok felhasznalasi
jogkorével teljes mértékben él.

A felhalmozasi koltségvetésben szerepld kiemelt eldiranyzatokat a felhasznélasi jogkor
gyakorldsa alapjan sem teljesitheti tal.

12. Konyvvezetési kitelezettség

Az alapitd okirat, valamint az SZMSZ szerinti feladatok ellatasa érdekében tervezett és
felmeriilt/elszamolt kiaddsokrol év végén az intézménynek kdltségvetési beszamoldt kell
késziteni. A beszdmolot az intézmény koltségvetését az eredeti, illetve modositott eldirany-
zatok, valamint a tényleges pénzforgalom alapjan kell 6sszeéllitani. Kényvvezetése sordn
pénzforgalmi szemléletii kettds konyvvitelt kell alkalmaz. A fékdnyvi kdnyvelést megfeleld
részletezettségil - szamlarendben eléirt - analitikus nyilvantartassal kell alatimasztani. Az
érvényben |évo jogszabdlyok alapjan olyan f6kényvi €s analitikus nyilvéantartast kell kiala-
kitani, amelynek segitségével a beszamold sszeallithatd. A konyvelés soran alkalmazott
fokonyvi szamlékat, azok tartalmat, a szamladsszefiiggéseket és a kapcsolodéd analitikus
nyilvantartisokat a szamlatiikdrben, illetve a szamlarendben kell régziteni.

A nyilvantartasokhoz alkalmazott szamitogépes rendszer az ASP.

13. Lényeges, nem lényeges, tovabba jelentés 6sszegii, nem jelentos dsszegii paraméterek
meghatarozasa

e A megbizhato és valos kép kialakitasat befolyasold informaciok tekintetében az in-

tézmeény lényegesnek tekinti azt, hogy az informacié tartalmazza az intézmény vagyo-
ni, pénziigyi helyzetét.

Nem tekinthetok lényeges informacionak azok az adatok, amelyeknek nincs hatasa az
intézmény megitélésében.

Megbizhato és valds képet lényegesen befolyasold a hiba, ha annak nagysagrendije a
sajat toke ¢s tartalék egylittes 9sszegét lényegesen megvaltoztatja, emiatt a mar kdzzé-
tett vagyoni, pénziigyi adatok megtévesztok. A megbizhatd és valos képet lényegesen
befolyasolo hibanak kell tekinteni, ha a hiba megallapitasanak évét megel6z6 és mérle-
geben kimutatott sajat toke és tartalék egyiittes dsszege 10 %-kal né, vagy csokken.

A mérleg valodisaginak megallapitasanal jelentés Gsszegii a hiba, ha a hiba megélla-
pitasanak évében az ellendrzések soran megallapitott hibak, hibahatarok sajat toke és
tartalékot novel6-csokkentd értékének egyiittes §sszege meghaladja az ellendrzott mér-
leg-foosszeg 2 %-at, illetve a mérleg-f6dsszeg 2 %-a meghaladja a 100 millié Ft-ot,
akkor 100 millié Ft.

A mennyiben a hiba mértéke az el6z6 mértékhatarokat nem haladja meg, (igy nem te-
kinthet6 jelentos 6sszegii hibanak.

e A kis értékii targyi eszkozok, vagyoni értéki jogok és szellemi termékek minGsité-
seénél abbol a szempontbél, hogy éven beliil elhasznalddnak Iényeges szempontnak te-
kintjiik, hogy az elszamolasnal a tulajdon védelme biztositott a nyilvantartas zart rend-
szere mellett.
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Az dltalanos kiadasok megosztasi modszerének kivalasztasanal, a kivalasztas alapjan
torténd felosztasnal lényeges szempontnak tekintjiik, hogy a konyhak koéltséghelyére
elszamolt kiadasok esetében a felosztas alapjaként a tevékenységre jellemz6 olyan na-
turalis mutato keriiljon megallapitasra, amely legjobban kifejezi az ellatott feladatot,
annak raforditasat.

Nem tekinthetd lényegesnek, ha a felosztas modszerének kialakitasara megfeleld na-
turalis mutatdt nem tud az intézmény kialakitani, ezért a felosztas alapjat az igénybe-
vételnek megfeleld aranyszammal fejezi ki.

Az altalanos kiadasok megosztasi modszerének kivéalasztasa eredményeképpen felosz-
tott altalanos kiadas a valds adattol torténd eltérés akkor tekinthetd nagy dsszegiinek,
ha annak ardnya egy-egy szakfeladatra felosztott kiadds 10 %-at meghaladja, akkor te-
kintheté nem jelentds osszegiinek, ha egy —egy szakfeladatra ténylegesen felosztott
kiadas és egy optimalis modszer alapjan megallapithaté kiadas kozotti kiilonbozet
nem éri el a 10 %-ot.

A raktari készletek leltirozasa soran az eltérések kompenzalasanal lényeges
szempontnak kell tekinteni azt a tényezot, hogy a kompenzalando készletek, felhasz-
nalasa azonos célu, igy a raktari bevételezésnél, kiadasnal, felhasznalasnal, leltarozas-
nél dsszetéveszthetdek. Természetesen a kompenzalas azonos mennyiségre terjed ki.
Nem tekinthetd Iényeges szempontnak az a tényezd, hogy a kompenzéaland6 anya-
gok, termékek mindegyike vasarolt készlet, vagy azonos termékcsoportba tartozik.

A kalo elszamolasanal lényegesnek kell tekinteni, hogy a készletféleség az id6jaras, a
koriilmények hatasara megromolhat, mennyisége csokkenhet, hasznalhatatlanna val-
hat.

Nem tekinthetd lényeges szempontnak az a tényezd, ha a készlet folyadék, z5ldség
vagy gylimdles. Ezek az ismérvek ugyanis nem feltétleniil eredményeznek fogyast,
mennyiségesdkkenést, hasznalhatatlanna valast.

A raktari készletek leltarozasa soran a kompenzalés, kalo elszamolasanal jelentés 6sz-
szegnek kell mindsiteni egy-egy készletcsoporton beliil, ha annak aranya a készletcso-
port 5 %-at meghaladja. Nem kell jelentis dsszegnek tekinteni, ha a készletcsoporton
a kompenzalas, kil elszamolas egyiittes §sszege nem haladja meg a készletcsoport
értékének 5 %-at.

A terven feliili értékesokkenés elszamolasa tekintetében Iényeges szempontnak
kell tekinteni, hogy az immaterialis joszdg, ingatlan, gép, berendezés, jarm, tizemel-
tetésre, kezelésre atadott, koncesszioba adott vagyonkezelésbe vett eszkoz a mérleg-
ben a valos hasznalatnak megfelelo értéken keriiljon bemutatasra. A mennyiben ezen
erték megdllapitasa a terv szerint elszamolt értékesdkkenés nem alkalmas, gy terven
feliili értékesokkenést kell elszamolni.

Nem tekinthet6 lényeges szempontnak, hogy a valds érték bemutatasat a fizikai el-
hasznalodas, az erkolesi elavulas, a piaci érték, vagy hasznalati jog id6tartama ered-
ményezi, ezek a lényeges szempontot figyelembe véve lényegtelen szempontnak te-
kintendok.

A terven feliili értékeskkenés elszamolasanal jelentds aranyt jelent, ha a terven felii-
li értékesokkenés az évi terv szerinti értékesdkkenés mértékét meghaladija, vagy eléri a
100.000 Ft-ot. Nem tekintheté jelentds osszegnek, ha a terven feliili értékesikkenés
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az eéve terv szerinti értékcsokkenés mértékét nem éri el, vagy nem haladja meg a
100.000 Ft-ot.

o Az elOlegek, vasarolt-, sajat készletek, hosszllejaratu-, rovid lejarata kdvetelések, kol-
csonok, tulajdoni viszonyt jelentd értékpapirok, hitelviszonyt megtestesitd értékpapir-
ok, forgatasi céli értékpapirok értékvesztésének elszamolasanal lényeges szem-
pontnak kell tekinteni azt a tényezot, hogy:

e avasarolt-, sajat készletek nyilvantartasi értéke, hasznalhatosaga csokkent,

¢ a tulajdonviszonyt jelentd-, hitelviszonyt megtestesité-, forgatasi céla értékpapir-

ok a kéltségvetési szerv altal nyilvantartott értéken nem értékesithetok.

Nem tekinthetd lényeges szempontnak, ha a fent felsorolt eszkozok értéke, megitélése
valtozik, de nem allandé jelleggel.
Az értékvesztés elszamolasanal jelentos osszegnek tekinthetd, ha az eszkozok értéke,
hasznalhatosaga meghaladja a nyilvantartasi érték 20 %-at.
Vevokkel, adésokkal, hitelintézetekkel, pénziigyi vallalkozasokkal szembeni kovetelé-
sek értékvesztése a 20 %-ot, vagy a 100.000 Ft-ot meghaladja, Ggy jelentds Osszegiinek
tekinthetd.
Nem tekinthet6 jelentos osszegnek, ha ennek mértéke nem haladja meg a 20 %-ot, il-
letve az elobbi értékhatarokat nem éri el.

14. Az intézmeény konyvvezetési kitelezettségének szabalyozasa
A fokonyvi konyvelési feladatok a pénzforgalmi, illetve a pénzforgalom nélkiili bevételek,
kiadasok a bankszamlahoz kapcsolddoan kiilon keriilnek konyvelésre, ezek konyvelését a
hivatal gazdalkodasi osztalya végzi.
A pénzforgalmi-, pénzforgalom nélkiili bevételek, kiaddsok mellett a negyedéves vagyon-
valtozas (készlet, kivetelés, szallitok) konyvelése gazdasagi eseményenként kiilon-kiilon
keriil konyvelésre.

15. Kiadasok és bevételek konyvviteli elszamoldsanak szabalyozasa.
Az intézmény a tevékenysége soran eldforduld, a vagyoni és pénziigyi helyzetre kihatd
gazdasagi eseményeirdl a kettds konyvvitel rendszerében modositott teljesitési szemléleti
nyilvantartast vezet, melyet a kéltségvetési év végével lezar.

16. A szamviteli politikaért valo felelosség
A szamviteli politika kialakitasaért, végrehajtasaért a jegyz0 a felelds.
Ez a felel6sség azonban nem mentesiti a hivatal gazdasagi vezetdjét és az intézményvezetdt a
szamviteli politikaval kapcsolatos feladat-ellatasi kitelezettség alol.
A Szvtv. 2001. januar 1-¢td] hatalyos eloirdsai a szamviteli szolgaltatas korébe sorolték - tob-
bek kozott — a szamviteli politika dsszeallitasanak, a szamviteli rend kialakitasanak feladatait.
A szamviteli szolgaltatas korébe tartozd feladatok iranyitasa, vezetése meghatarozott pénz-
ligyi-szamviteli szakképesitéshez kotott, igy tehat elkeriilhetetlen a jegyz6 ebben a targykér-
ben kifejtett tevékenysége.
A szamviteli politikdt nem elegend6 csak Gsszeallitani, annak bevezetésérdl, gyakorlatban
torténd megvaldsulasarol is gondoskodni kell.
Ezek a feladatok a hivatal feladat-, illetve hataskorébe tartoznak, ahol a szamviteli politika
gyakorlati megvaldsitasat kollektiv munkaval kell végrehajtani.
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A jegyzének a szamviteli politikaval kapcsolatosan a felelosségi jogkorébol adodoan kettos
feladatot kell ellatnia.
e biztositania kell az intézmény altal kidolgozott eljarasok gyakorlati megvaldsitasat,
o 2 vezetdi cllendrzés keretében a szamviteli politika kialakitasat és gyakorlati érvénye-
siilését kell vizsgalnia.

Z.aro rendelkezés

A Szamviteli politika 2019. januar 1-én lép hatalyba.

Szegvar, 2019, januar 1.

A fenti szamviteli politikdban foglaltakat megismertem, betartasaért felel6s vagyok:

Név beosztas alairas
Csurka Zoltanné Kurca-parti Ovoda vezetdje Dol Toll
Berkeczné Csak | Szegvari Kozos Onkormanyzati Hiva- _
Andrea tal igazgatési osztélyvezetdje, megbi- | 1. Y
zott jegyzd
Marton Rozalia Szegvéri Kézos Onkormanyzati Hiva- (G
tal gazdalkodasi osztalyvezetdje \'Q“C G J&& (D*’QJ\
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