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A jelenleg hatalyban 1év6 szabalyzatban az alabbi mddositasokat szitkséges atvezetni:

e 5.oldalonal.l.2. pont az aldbbi szdmladkkal egésziil ki:

| 57200062-10076662

| TOP-5.3.1. palyézat Szegvér-Derekegyhdz esz. szla

e 8. oldalon a I.2.2. pont az aldbbi mddositasokkal egésziil ki:

57200017-10019528

TOP-111-15 Ipartertilet fejlesztés palyazat elsz.

57200017-10019535

TOP-421-15 Szocidlis ellatas fejlesztése palyédzat elsz.

57200017-10019452

TOP-141-15 Csaladbarét palyazat elszl szla.

57200017-10019779

TOP-321-15 Energetikai fejlesztés palyazat elsz. szla.

57200017-10019786

TOP-411-15 Egészségligy fejlesztése palyazat elsz. szla.

57200017-10019872

TOP-421-15 Szocidlis ellatds fejlesztése palydzat elsz.
szla.

Szegvar, 2018. januar 10.
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A jelenleg hatdlyban 1évé szabalyzatban az alabbi méddositasokat sziikséges atvezetni:

e 5.oldal I.1.1. pont szdmlavezet6 pénzintézet: 3A Takarékszdvetkezet, mely minden
tovabbi sz6vegben cserélendd a pénzintézeti névvaltozas miatt.
e 5. oldalon al.l.2. pont az aldbbi szamlakkal egésziil ki:
57200062-10025654 Szegvar Onkorm. Forray Maté Alt. Iskl. esz. szla
57200062-10029871 TIOP 1.1.1-palyazat elsz. szla.
57200062-10032127 Bio és megijulé energia elsz. szla.
57200062-10032354 Kozfoglalkoztatasi lebonyolitési szla.
57200062-10036877 Talajterhelési dij beszedési szla.
57200062-10036884 Jovedéki add beszedési szla.
57200062-10037036 Marton Attila lakéhaz feltjitas elsz. szka.
57200062-10038051 Vizikézmii elsz. szamla
57200062-10038769 Szegvar mezOdri jarulék szla.
57200062-10038776 Ovoda feltjitas TOP palyézat
57200062-10038783 Iskola feltjitds TOP palyézat
57200062-10076622 TOP-5.3.1. palyazat Szegvar

e 8. oldalon al.2.2. pont az alabbi mddositasokkal egésziil ki:
Torlésre keriilnek az aldbbi szamlak:

57200017-10011726

Szennyviz-beruhdzas lebonyolitasi szamla

57200017-10011740

Tompahati Miivelddési Haz feltjitasa lebony. szla.

57200017-10011764

Egészségprogram 612 palyazat lebonyolitasi szla.

57200017-10011991

IKSZT Derekegyhaz Miiv. Haz. sétany palyézat

57200017-10012071

Falukézpont rekonstrukcié EMVA pélyazat lebony. szla.

57200017-10012291

Hataron atnyulé k6z6sségi kapcsolatok dpoldsa leb. szla.

57200017-10012071

Faluk6zpont revitalizacidja alszamla

57200017-10014626

Startmunka biomasza alszédmla

57200017-10014695

Kulturdlis szakemberek képzése tamogatés alszamla

Ugyanezen pontban 01j szdmla:
57200017-10019212 Helyi jovedéki ad6 szamla

Szegvar, 2017. januar 10.

e A 15 oldalon al.8. pont az aldbbi szamlaval egésziil ki:
57200017-10019559 Kultur Bisztrd elsz. szla.

e 22. oldalon a IL.3. pontban és minden tovébbi helyen az EPER szdmitogépes
program helyett az ASP program értendé.
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ELOSZO

A szamvitelr8l sz616, t6bbszdr médositott 2000. C. torvény 14. § (5) d.) (tovabbiakban Szv. tv.)
és az 4llamhéaztartds szdmvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korményrendelet 50. § —ban foglalt el6-
irds értelmében a koltségvetés alapjan gazdalkodd szervek a torvényben rogzitett alapelvek
alapjén - a szdmviteli politika keretében - el kell késziteni a pénzkezelési szabalyzatat.

A pénzkezelési szabalyzat elkészitésének elstdleges célja, hogy rogzitse a pénzforgalmi szdmla
nyitassal, kezeléssel, valamint a készpénzforgalommal kapcsolatos feladat és hatdskoroket, to-

vabb4 a pénzkezelést meghatirozé szabalyokat.

A Szv. tv. 14. § (12) szerint a szdmviteli politika és a hozza tartozo szabélyzatok elkészitéséért e
gazdalkod6 képviseletére jogosult szemely a felelGs.

Az Allamhéztartasré] sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban Ant.) és a végrehajtasardl
sz616 368/2011.(XIL.31.) Kormanyrendelet (tovabbiakban Avr) 9. § (1) és (4) bekezdése alap-
jan a Szegvar Nagykozségi Onkorményzat a Szegvari Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal, - mint
gazdélkodd szervezet - miikodésével biztositja a hozza tartozd koltségvetési szervek gazdaségi
szervezetére vonatkoz6 feladatok ellatasat. Ez esetben a szabalyzat elkészitéséért a jegyz6 a fe-

lel6s.

Ezen szabalyzat hatélyét kiterjeszti Szegvar Nagykézségi Onkorményzat és &nalléan mitksds

intézmeényeire, a Szegvau Roma Nemzetiségi Onkorményzatra, valamint a Derekegyhaz Koz-
segl._Onkormanyzatra és a hozza tartozd 6nalldan miik6dé intézményekre, mivel Szegvari Ko-
z6s Onkormanyzati Hivatal miikodik.
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I. Pénzforgalmi szamlakezelés

L1. Szegvér Nagykozségi Onkormé4nyzat tekintetében

1.1.1. Fizetési szamla nyitdsa, vezetése
Az allamhéztartisro]l sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovébbiakban: Aht.) 84. §-a alapjén a he-

lyi onkormanyzat a fizetési szamlait és az ahhoz kapcsol6dd alszdmlait valasztdsa alapjan egy
belfs1di hitelintézet vagy a kincstér vezeti.

Szegvar Nagykozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete az Snkorményzat fizetési szamléjat,
valamint a 2. és 3. pontban meghatirozott alszdmlékat Szegvar és Vidéke Takarékszovetke-

zetnél vezeti

57200062-10022843 szamu fészamlan

A koltségvetési gazdalkodéssal &s a pénzellétassal kapcsolatos minden pénzforgalmat a fizetési
szémlan - ideértve a fizetési szdmla alszaml4it is - kell lebonyolitani.

Az snkorményzat a vélasztott szdmlavezetd hitelintézetet a hénap els6 napjéval véltoztathatja
meg.

A folyamatos pénzellatds érdekében az onkormanyzat a valasztott szdmlavezetd hitelintézet
megvaltoztatdsdval kapcsolatos dontésérél a Magyar Allamkinestar Csongrad Megyei Igazgato-
s4ght legkés6bb a viltozds kitiizott id6pontja elétt 30 nappal kiteles frdsban tdjékoztatni, a
déntés dokumentumainak, valamint a kincstéri beszedési megbizasok benydjtdsara szolé felha-
talmaz6 levél (Avr. 147. § (1-2) bekezdés) csatoldsaval és a valasztott szdmlavezetovel kotott
szerz8désben megjeldlt fizetési szdmla szamanak egyideji kozlésével.

A tajékoztatas hatériddre t6rténd elkiildéséért a gazdalkoddsi osztalyvezetd a felelds. _
A belfoldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szdmlan 1évé szabad pénzeszkozok a fizetési szam-
14hoz kapesol6d6 alszdmlén leksthetdk.

Az Avr. 147. § (2) bekezdésében foglalt elbiras alapjan a helyi Snkorményzat és intézményei a
fizetési szamlajan 16v6 szabad pénzeszkozeit betétként kizardlag a fizetési szamldjahoz
kapcsolédé alszamlan kitheti le.

Az dtmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésérél, valamint a belfoldi pénzfor-
galmi szolgaltatd kivélasztasardl a Képvisel-testiilet dont.

1.1.2.) A fizetési szamldhoz kapeselédé alszdmldk
A Szegvir Nagykozségi Onkormanyzat a fizetési szdmljéhoz kapcsoléddan — az Avr. 145. §
(3) bekezdése alapjan — a kovetkezd alszamlakat nyitja meg:

a) 57200062-10025523 a kozponti koltségvetésbsl folydsitott hozzdjarulasok, tamoga—
tasok jogszabalyban meghatdrozott esetben torténd elkillénitésére szolghlé alszamla,
b) ahelyi adék befizetésére adénemenként kiilon adébeszedési alszdmla:
o 57200062-10025619 a késedelmi potiék befizetésére pétlék beszedési alszdmla,
o 57200062-10025602 a birsdgok, tnellendrzési potlék és a végrehajtasi koltség be-
fizetésére birsig beszedési alszamla,
e 57200062-10025592 a term6fold bérbeadasabdl szdrmazé jovedelem addja befi-
zetésére jévedelemado beszedési alszamla,
o 57200062-10025561 maganszemélyek kommunélis addja szdmla,
e 57200062-10025578 Iparlizési ad6 szamla,
e 57200062-10026586 vallalkozok kommunalis adéja,
¢) 57200062-10025626 a helyi énkormanyzatot megillet, a felsorolt pontokhoz nem
tartozé adék modjara behajtandd koztartozasok befizetésére egyeb bevételek elsza-
"~ moldsdra szolgalé alszamla,
d) 57200062-10025554 munkaltatdi koleson szamla,
) 57200062-10025547 Szegvdri ROMA Nemzetiségi Onkormcmyzasz.
f 57200062-10029091 Szegvdr-Mdrtély AMK szdmia (megszimtetésre vir)
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A szdmlék nyitdsara, vezetésére vonatkozd szerz6dések alairdsira a polgdrmester és a jegyz6
egylittesen jogosult

1.1.3. Nem kézvetleniil a kiltségvetés végrehajtisihoz kapesoléds feladatok kimuta-
tasara szolgdlo szamlak
Szegvir Nagykozségi Onkormanyzat az 1. pontban meghatarozott fizetési szamlén, valamint
az ahhoz kapcsolédéan megnyitott és a 2. pontban felsorolt alszdmlékon kiviil — az Awvr. 145. §
(4) bekezdése alapjan — a kévetkezd szamlakat vezeti:

a) 57200062-10028289 beruhézasok, feldjitasok elkiilonitett szamlaja,

b) 57200062-10025640 kdzigazgatisi hat6sigi eljarasi illeték, tovabba az azzal Sssze-
fiiggésben felszamitott mulasztési birsig, késedelmi pétlék befizetésére szolgald fi-
zetési szamlat,

¢) 57200062-10025633 més Altal kimutatott adék médjéra behajtandd koztartozasok -
kiz4rélag a helyi énkorményzatot megillet koztartozdsok kivételével - befizetésére
idegen bevételek elszamolasara szolgild fizetési szamlat,

d) 57200062-10025585 Gépjarmiiadd beszedési szdmla

L.1.4. A szamlakhoz kapesolods készpénzforgalom, a szamlakr6l teljesithet6 kifizeté-
sek, utalasek
A 2. pont c) (helyi addk) és d) (egyéb bevételek) alpontja szerint nyitott alszdmlakroél, valamint
a 3. pont b) (illeték) és c) (idegen bevételek) alpontjai szerint vezetett fizetési szamldkrol kiza-~
rélag az Avr. 145. § (5) bekezdésében meghatirozott mitveletek teljesithetdk.

A 2. pont ¢) és d) alpontjai, valamint a 3. pont b) és c) alpontjai szerinti bevételeket az ott meg-
jelolt szamlakon, alszamlakon kell beszedni.

Amennyiben az Onkorményzat méas fizetési szdml4jara, alszdml4jara érkezik befizetés, a befize-
tést a megfeleld fizetési szdmldkra befoly6 bevételekhez kapcsolodo nyilvantartason is 4t kell

vezeini.

A 2. pont ¢.) alpontja szerinti alszamlak esetében az indokolt visszatéritéseket az alszamlakrol
kell teljesfteni. Ha az alszamlan 1év6 6sszeg nem nyujt fedezetet az utalashoz, a visszatérités fe-
dezetének megfeleld 6sszeget a kapesol6do fizetési szamlardl kell dtvezetni az alszdmla javéra.

A 3. pont b) alpontja szerinti fizetési szdmléra beszedett k6zigazgatisi hatdsagi eljarasi illeték-
és az azzal Gsszeftiggésben felszamitott késedelmi p6tiék-, birsdgbevételt a visszatéritésekkel -
csokkentve negyedévente, tirgynegyedévet kovets hénap 10. napjaig kell a Magyar Allam-
kincstar altal megjelolt fizetési szamlara atutalni.

3. pont d) alpontja szerinti fizetési szdmldra beszedett kozpontl koltségvetést megilletd gépjar-
miladé bevételt havonta, a targyhét kivets hé 10. napjaig kell a Magyar Allamkincstar 4ltal

megjeldlt szdmlara Atutalni.
Az Avr. 145. § (2) bekezdésének elbirdsa szerint az dnkormanyzat - az Aht. 84. § (4) be-
kezdésben foglal kivételekkel — az alszamlarol a hitelen alapulé fizetési kote]lezeﬁsegent

nem teljesitheti.

Szegvér Nagykozségi Onkorményzat felhalmozasi hitellel rendelkezik és kezességet véllal a
KeépviselO-testiilet altal megjeldlt iigyletekben.

Ennek értelmében az Avr. 145. § (4) bekezdésben foglalt kivételekkel
- a helyi onkorméanyzatok &ltalanos miikddéséhez és agazati feladataihoz
kapcsolddd tamogatassal, valamint a
- koltségvetési tamogatdsokkal kapesolatos forgalmat a fizetési szdmlahoz
kapcsol6dé alszamlédn koteles elkiiléniteni az Avr. 145. § (2).




L.1.5. Aldiras bejelentésének szabalyozasa
Szdmlatulajdonosként a polgdrmester jelenti be a szdmlavezetd hitelintézetnek, hogy a meg-

nyitott szamlék felett kik jogosultak rendelkezni, melyet a szdmlavezetd hitelintézet 4ltal rend-
szeresitett alairas bejelentdn torténik.

Az alairés bejelentést szdmlaszamonként kell megtenni.

A szamlak feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szamlék felett a rendelkezési jogosultsdg a kovetkez8k szerint gyakorolhaték:
57200062-10022843 koltségvetési elszdmolasi szamla és alszdmlai tekintetében

Ssz. | Aléirési Név
sorrend
1 1., polgérmester
2 1, alpolgarmester
3 1.,2., |jegyz0
4 | 1,2, |Igazgatisi osztilyvezeto.
5 2., Gazdalkodasi osztilyvezetd
6 2., Gazdalkodasi osztalyvezet6 helyettes

A bejelentett személyek a kovetkezd sorrendben, illetve parositasban frhatnak alé:
1-3,1-4.,1-5,,1-6.,2-3., 2-4., 2-5., 3-5., 3-6., 4-5., 4-6.,

L.1.6. Hitelintézeti igyfélterminal haszndlata

Szegvar Nagykézségi Onkorményzat szdmlavezets hitelintézete a Szegvan Ko6zos Onkor-
manyzati Hivatalhoz tigyfél terminalt helyezett ki. Az ligyfélterminal és a Szegvar és Vidéke
Takaréksztvetkezet kozott kozlekedé adatok (megbizésok, visszaigazoldsok) titkosak. A ter-
mindl hasznélatihoz a pénzforgalmi szolgaltat 4ltal biztositott PIN kéd jelenti a felhasznaléi
jogosultsagot.
Szegvar Nagykozségi @mkormanymmaﬂ a PIN kod hasznélataval torténé tranzakcidk végzé-
sét az alabbi személyek részére engedelyezzuk

polgérmester

alpolgérmester

jegyzd

gazdélkodési osztilyvezets

gazdalkodési osztalyvezet helyettes

Az tigyfélterminal hasznélatéra jogosultak a pénzforgalmi szolgéltaté 4ltal biztositott PIN kéd
és egy, a PIN kod hasznélatéra jogosultak 4ltal kialakitott és alkalmazott jelszd hasznélatédval
lizemeltetik a terminélt.

Az adatok rdgzitése utin a pénzforgalmi szolgéltatohoz bejelentett és 4ltaluk nyilvantartdsba
vett alafrasra jogosult személyek titkos jelszavanak beirdsa (alairas) utan indithat6k a tranzakci-
¢k. Aléirasra jogosultak tekintetében minden esetben az 5. pontban lefrtak szerint kell eljarni.

A PIN kéd titkos, biztonsagos helyen t6rténd tarolasaért fent megnevezett alairdk felelnek.
Amennyiben a termindl és a hitelintézet kozott 816 szadmitGgépes kapesolat van, a kapcsolat 16t-
rehozdja nem hagyhatja el az irodét, csak a kapcsolat megszakitasa utn.

Hibés tranzakcidk végzéséért a terminal hasznaldja felel.




1.2. Derekegyhiz Kozség Onkorményzat esetében

1.2.1. Derekegyhaz Kozség Omk@rmanyzafk fizetési szamla nyitisa, vezetése
Az dllamhéztartasrél sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 84. §-a alapjén a he-
lyi Onkormanyzat a fizetési szamlait és az ahhoz kapcsolddd alszamlait vélasztasa alapjan egy

belftldi hitelintézet vagy a kincstir vezeti.

Derekegyhiz Kézség Onkorményzat Képviselé-testiilete az Snkorméanyzat fizetési szdml4jét,
valamint a 2. és 3. pontban meghatérozott alszdmldkat Szegvar és Vidéke Takarékszovetkezet

Derekegyhazi Kirendeltségénél vezeti a

57200017-10011582 szamu szamlan

A koltségvetési gazdalkodéssal és a pénzellatassal kapesolatos minden pénzforgalmat a fizetési
szamlan - ideértve a fizetési szdmla alszdmlain - kell lebonyolitani.

Az Onkorméanyzat a valasztott szimlavezetd hitelintézetet a honap els§ napjdval véltoztathatja
meg.

A folyamatos pénzellatas érdekében a Derekegyhaz Kozség Omkormamyzat a valasztott szam-
lavezet$ hitelintézet megvéltoztatisaval kapcsolatos dontésérél a Magyar Allamkincstar Csong-
rad Megyei Igazgat6sight legkésébb a valtozas kitiizott idépontja el6tt 30 nappal koteles

irasban tajékoztatni.
A téjékoztatas hataridbre torténd elkiildéséért a gazdalkedasi osztalyvezetd felelds.

A belfoldi hitelintézet 4ltal vezetett fizetési szamlan 16vé szabad pénzeszkozdk a fizetési szdm-

I&hoz kapcsol6dé alszamlén leksthetSk.

Az &llamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet
(tovébbiakban: Avr.) 147. § (2) bekezdésében foglalt eléiras alapjén a helyi Snkorményzat és in-
tézményei a fizetési szamlajan 1évé szabad pénzeszkozeit betéthémt kizarélag a fizetési

szamlajahoz kapcsolédé alszamlin kétheti le.

Az itmenetileg szabad pénzeszk$zok betétként vald elhelyezésérdl, valamint a belfcldi pénzfor-
galmi szolgaltatd kivélasztésérél a Képviseld-testiilet dont.

1.2.2,) A fizetési szam]lahoz kapcesolodd alszamidk
A Derekegyhaz Kézség Onkormanyzat a fizetési szaml4jéhoz kapcsolédéan — az Avr. 145.
(3) bekezdése alapjan — a kovetkezé alszdmlikat nyitja meg:

o 57200017-10011609 Allami hozz4jarulas alszémla,

e 57200017-10011647 egyéb bevételek alszdmla,
a helyi addk befizetésére adonemenként kiilon adébeszedési alszamla:
57200017-10011661 Ipar(izési add beszedési alszédmla,
57200017-10011678 Adbbirsag beszedési alszémla,
57200017-10011685 Késedelmi pétlék beszedési alszdmla,
57200017-10011616 talajterhelési dij beszedési alszdmla,
572500017-10011692 Vallalkozasok kommunélis addja beszedési alszamla,
57200017-10011599 Magéanszemélyek kommunélis ad6ja beszedési alszamla,

®@ @ & © © ©

57200017-10011702 Term&fold bérbeadasa szja alszdmla,
57200017-10011726 Szennyviz-beruhdzas lebonyolitisi alszdmla,
57200017-10011733 Mezei Orszolgalat alszamla,

57200017-10011740 Tompahéti Mivel6dési Haz feltjitasa alszamla,
57200017-10011764 Egészségprogram 612 palyézat lebonyolitési alszamla,

@ ® ® © »©
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57200017-10011771 Pedagéguskép-  zés TAMOP 31 palydzat lebonyolitasi
alszamla,
57200017-10011991 IKSZT Derekegyhiz Miivelddési Haz sétany palyédzat lebonyolitasa
alszdmla,

57200017 10012002 Belvizvédekezés DAOP- 521A~O9 pélyézat lebonyolitdsi alszarnla
57200017-10012071 Falukozpont rekonstrukcié EMVA pélyazat lebonyolitdsi alszdmla,
57200017-10012291 Hatéron &tnydl6 kozosségi kapesolatok 4polésa palydzat lebonyoli-
tasi alszamla,

57200017-10012071 faluk6zpont revitalizdcidja alszdmla,

57200017-10014358 Kornyezetvédelmi alap alszamla,

57200017-10014626 Startmunka biomassza alszamla

57200017-10014705 Onkorményzati felzarkéztatasi paly4zat alszamla
57200017-10014729 Napelemes KEOP-420A11 palyazat alszdmla

57200017-10014695 Kulturalis szakemberek képzése tAmogatas alszémla
57250017-10014822 Kozfoglalkoztatas alszdmla

57200017-10014516 falunapi tAmogatas alszamla

57200017-10015517 Derekegyhdz Templomaért alszimla

57200017-10015562 Miivel6dési Hiz napelem felszerelése KEOP palyazat alszdmla

A szamlék nyitéséra, vezetésére vonatkoz6 szerzédések aldirdsara a polgarmester és a jegyzd
egylittesen jogosult

L.2.3. Nem kozvetleniil a koltségvetés végrehajtdsahoz kapesolodé feladatok kimuta-

tasara

szolgalé szamlik

Derekegyhdz Kozség Onkormédnyzat az 1. pontban meghatérozott fizetési szémlan, valamint
az ahhoz kapcsoloddan megnyitott és a 2. pontban felsorolt alszamlékon kiviil — az Avr. 145. §
(4) bekezdése alapjan — a kévetkezd szamlékat vezeti:

3. pont

a.) 57200017-10011630 kozigazgatdsi hat6sigi eljarasi illeték, tovabba az azzal dsszefiig-

gésben felszdmitott mulasztdsi birsag, késedelmi pétlk befizetésére szolgdld fizetési

szamlat,

b.) 57200017-10011719 més 4ltal kimutatott adék mddjara behajtandd koztartozasok - ki-
zéardlag a helyi Snkorméanyzatot megilletd koztartozasok kivételével - befizetésére ide-
gen bevételek elszdmol4sara szolgald fizetési szaml4t,

c.) 57200017-10011654 gépjarmiiadé beszedési szdmla

c) alpontja szerinti fizetési szamléra beszedett kozponti koltségvetést megilletd gépjarmii-

add bevételt havonta, a trgyhot kévetd hé 10. napjaig kell a Magyar Allamkincstar 4ltal megjeloit
szamléra dtutalni.
Az Avr. 145. § (2) bekezdésének el6frasa szerint az 6nkormdnyzat - az Aht. 84. § (4) bekez-

déshben
sitheti.

foglal kivételekkel — az alszamlarél a hitelen alapul fizetési kitelezettségeit nem telje-

Derekegyhéz Kézség Onkormanyzat miikodési és felhalmozasi hitellel rendelkezik és kezességet

vallal a

Képviseld-testiilet altal megjelslt ligyletekben.

Ennek értelmében az Avr. 145. § (4) bekezdésben foglalt kivételekkel

- a helyi onkorméanyzatok altaldnos miikddéséhez és &gazati feladataihoz

kapcsolddd tdmogatdssal, valamint a
- koltségvetési tamogatasokkal kapcsolatos forgalmat a ﬁzetes1 szdmlahoz

kapcsolddé alszamlén kételes elkiilénfteni az Avr. 145. § (2).




1.2.4. A szdmldkhoz kapcsolodé készpénzforgalom, a szamlakrol teljesithetd kifizeté-
sek, utaldsok

A 2. pont helyi addk és egyéb bevételek alpontja szerint nyitott alszamlakrél, valamint az ille- .
ték és az idegen bevételek alpontjai szerint vezetett fizetési szamlakrél kizarélag az Avr, 145,

§ (5) bekezdésében meghatirozott miiveletek teljesithetfk.

A fentiek szerinti bevételeket az ott megjeltit szémlékon, alszamldkon kell beszedni.
Amennyiben az Onkorményzat més fizetési szdmlajéra, alszamldjara érkezik befizetés, a befize-
tést a megfeleld fizetési szamldkra befolyd bevételekhez kapesolddé nyilvantartdson is 4t kell

vezetni.

A helyi adok esetében az indokolt visszatéritéseket a megfelel alszamldkrdl kell teljesiteni. Ha
az alszdmlén 1év8 &sszeg nem nytjt fedezetet az utaldshoz, a visszatérités fedezetének megfele-
16 8sszeget a kapcsoléd6 fizetési szamlardl kell atvezetni a megfeleld alszamlara.

A kézigazgatdsi hatdsagi eljarasi illeték- és az azzal dsszefiiggésben felszamitott késedelmi pot-
1ék-, birsagbevételt a visszatéritésekkel cstkkentve negyedévente, térgynegyedévet kovetd ho-
nap 10. napjaig kell a Kincstér altal megjelolt fizetési szdmlara dtutalni.

A gépjarmiiad6 beszedési alszdmléra beszedett a kdzponti koltségvetést megilleté gépjarmiiadd
bevételt havonta a targyhét kovets hé 10. napjaig kell a Magyar Allamkincstar 4ltal megjeldlt

fizetési szamlara atutalni.

L.2.5. Aldiras bejelentésének szabalyozdsa
Szémlatulajdonosként a pelgdrmester jelenti be a szdmlavezet$ hitelintézetnek, hogy a meg-

nyitott szamlak felett kik jogosultak rendelkezni.

A szamléak feletti rendelkezési jogosultsig bejelentése a szdmlavezet6 hitelintézet altal rendsze-
resitett alairas bejelentdn trténik.

Az alairas bejelentést szamlaszamonként kell megtenni.

A szamlak feletti rendelkezési jogot két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szémlék felett a rendelkezési jogosultsig a kvetkez6k szerint gyakorolhatok:

a.) 57200017-10011582 koltségvetési elszamoldsi szamla és alszdmlai tekintetében

Ssz. | Alairasi Neév
sorrend
1 1., polgarmester
2 2., a polgarmester altal megbizott 1. gazdasagi ligyintézd
3 2., a polgdrmester &ltal megbizott 2. gazdasdgi ligyintéz6

A bejelentett személyek a kovetkezd sorrendben, illetve parositasban irhatnak alé: 1-2., 1-3.,

1.2.6. Hitelintézeti igyfélterminal haszndlata
Derekegyhaz Kézség Onkormanyzat szémlavezets hitelintézete a Polgérmesteri Hivatalhoz
iigyfél terminalt helyezett ki.
Az tigyfélterminal és a Szegvar és Vidéke Takarékszovetkezet kozott kozlekedd adatok (megbi-
zésok, visszaigazolasok) titkosak.
A terminél hasznalatéhoz a pénzforgalmi szolgéltat ltal biztositott PIN kéd jelenti a felhaszné-
161 jogosultsagot.
Az Onkorméanyzatnal a PIN kéd hasznalatdval t6rténd tranzakcidk végzését az alabbi dolgozdk
részére engedélyezziik:

polgarmester

polgérmester altal megbizott 1. gazdasigi ligyintézé

polgérmester altal megbizott 2. gazdasagi ligyintézé
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Az tigyfélterminal hasznalatéra jogosultak a pénzforgalmi szolgaltato 4ltal biztositott PIN kod
és egy, a PIN kéd hasznélatdra jogosultak 4ltal kialakitott és alkalmazott jelsz6 haszndlatdval
iizemeltetik a terminalt.

Az adatok rdgzitése utdn a pénzforgalmi szolgéltatéhoz bejelentett és altaluk myilvéntartdsba
vett alafrdsra jogosult személyek titkos jelszavénak beirasa (aldiras) utan indithatok a tranzakei-
6k. A PIN kéd titkos, biztonsagos helyen t6rténd tarolasaért fent megnevezett alairdk felelnek.
Amennyiben a termindl és a hitelintézet kozott é16 szamitégépes kapcsolat van, a kapcsolat 1ét-
rehozdja nem hagyhatja el az irodét, csak a kapcsolat megszakitésa utén.

Hib4s tranzakcidk végzéséért a terminal hasznaldja felel.

PENZFORGALMI SZAMLAKEZELES
Szegvar Nagykozségi Onkorményzathoz tartozd
koltségvetési szervek esetében

I.3. Szegvari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szegvar

1.3.1. Fizetési szamla nyitdsa, vezetése .
Szegvari Kozés Onkormanyzati Hivatal Szegvar pénzeszkdzeit az Onkorményzat Képviseld-
testliletének dontése alapjan a Szegvar és Vidéke Takarékszdvetkezetnél nyitott

S7200062-10032268 szamu fizetési szamlan kezeli.

Mas pénzforgalmi szolgaltaténal pénzforgalmi szdmla nem nyithaté.
Az Avr. 147/A. § alapjan a folyamatos pénzellatas érdekében az Snkorményzat a szamlavezetd
megvaltoztatdsrsl hozott dontésérsl a Magyar Allamkincstér tertiletileg illetékes szervét legké-
s6bb:

- avaltozas tervezett id6pontja el6tt 30 nappal, valamint

- afizetési szdmla megvaltozasardl a valtozassal egyidejiileg értesiti.
A fizetési szamla megnyitésa, illstve megsziintetése, valamint a Magyar Allamkincstdr teriileti-
leg illetékes szervének — haladéktalan — értesitése a Szegvari K6z6s Onkorméanyzati Hivatal fel-
adata.
A fizetési szAmléan 1év0 szabad pénzeszkdzok betétként kizdrdlag a szdmlavezetd hitelintézetnél
a fizetési szamldhoz kapcsolodo alszdmlan kothett le.
Az dtmenetileg szabad penzeszkozok betétként vald elhelyezésérdl az mtezmenyvezeto dont.

A fizetési szamldhoz kapcsolédlé alszamlak
A Szegvéri Kozos Onkorméanyzati Hivatal a fizetési szdml4jdhoz kapcsolddéan a kévetkezb

alszadmlakat vezeti:
- 57200062-10032378 Kozfoglalkoztatas lebonyolitésa alszamla

L.3.2. A szamldkhoz kapesolédé készpénzforgalom
A fizetési szdmla és a pénztar kozotti kapesolatot a jelen szabalyzat IL. fejezete rogziti.

L.3.3. Alairas bejelentésének szabdlyozdsa
Szémlatulajdonosként a Szegvari Kozos Onkorményzati Hivatal vezetGje, a jegyz6 jelenti be
a szdmlavezetd hitelintézetnek, hogy a megnyitott szdmlék felett kik jogosultak rendelkezni.
A szémlék feletti rendelkezési jogosultsig bejelentése a szémlavezeté hitelintézet 4ltal rendsze-
resitett alafrds bejelentdn térténik.
A szamlak feletti rendelkezési jogot két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szémlak felett a rendelkezési jo gosultsag a kovetkezOk szerint gyakorolhatdk:
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Ssz. | Alairasi sorrend Név
1 1., jegyz6
2 1., Igazgatési osztdlyvezetd
3 2. Gazdalkodasi osztalyvezetd
4 2. Gazdélkodasi osztalyvezetd helyettes

A bejelentett személyek a kovetkezd sorrendben, illetve parositdsban irhatnak alé:
1-3.,1-4.,2-3., 2-4.

1.4. Szegvéri Egyesitett Kézmiivelddési és Muzealis Intézmény (tovabbiakban:
SZEKMI)

L.4.1. Fizetési szamla nnyiteisél, vezetése .
A SZEKMI pénzeszkdzeit a Szegvar Nagykozség Onkorményzat Képviseld-testiiletének donté-
se alapjan a Szegvar és Vidéke Takarékszovetkezetnél nyitott

57200062-10032323 szami fizetési szdml4n kezeli.

M4s pénzforgalmi szolgéltaténél pénzforgalmi szdmla nem nyithato.
Az Avr. 147/A. § alapjén a folyamatos pénzellatds érdekében az 6nkorményzat a szdmlavezetd
megvaltoztatasérol hozott dontésérsl a Magyar Allamkincstar teriiletileg illetékes szervét legké-
s6bb:

- avaltozés tervezett idSpontja el6tt 30 nappal, valamint

- afizetési szamla megvaltozasardl a valtozéassal egyidejiileg értesti.
A fizetési szémla megnyitésa, illetve megsziintetése, valamint a Magyar Allamkincstér teriileti-
leg illetékes szervének — haladéktalan — értesitése a Szegvéri K6zos Onkorméanyzati Hivatal fel-
adata.
A fizetési szamléan 16v6 szabad pénzeszk6z6k betétként kizardlag a szdmlavezetd hitelintézetnél
a fizetési szamldhoz kapcsolodé alszamlén kothetS le.
Az 4tmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésérél az intézményvezetd dont.

A fizetési szamlahoz kapesolédé alszamliak
A SZEKMI a fizetési sziml4jdhoz kapcsolédéan a kvetkezd alszamlékat vezeti:
- 57200062-10032361 Kozfoglalkoztatas lebonyolitasa alszdmla

I.4.2. A szamlikhoz kapcsolodé készpénzforgalom
A fizetési szdmla €s a pénztar kozotti kapcsolatot a jelen szabalyzat II. fejezete rogziti.

L.4.3. Alairds bejelentésének szabalyozisa
Szamlatulajdonosként az iskola igazgatdja jelenti be a szdmlavezetd hitelintézetnek, hogy a
megnyitott szamlék felett kik jogosultak rendelkezni, mely a szdmlavezetd hitelintézet altal
rendszeresitett alairas bejelenttn torténik.
A szamlék feletti rendelkezési jogot mindig két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szamldk felett a rendelkezési jogosultsag a kdvetkez6k szerint gyakorolhatok:

Ssz. | Alairasi sorrend Névy
1 1 intézményvezetd
2 1 az intézményvezett 4ltal meghizott alkalmazott
3 2 Szegvari K6z6s Onkorméanyzati Hivatal gazdalkodasi ov.
4 2 Szegvéri K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdalkodési ov.h.

A bejelentett személyek a kivetkezd sorrendben, illetve parositdsban frhatnak ala:
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13, 1-4.,2-3., 24,

L5. Kurca-parti Ovoda (tovdbbiakban:dvoda)

1.5.1. Fizetési szamla nyitasa, vezetése }
Az Gvoda pénzeszkozeit a Szegvar Nagykézségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének don-
tése alapjan a Szegvér és Vidéke Takarékszovetkezetnél nyitott

57200062-10031669 szamii fizetési szamldan kezeli.

Mas pénzforgalmi szolgaltaténél pénzforgalmi szdmla nem nyithato.
Az Avr. 147/A. § alapjén a folyamatos pénzellatas érdekében az dnkorményzat a szamlavezetd
megvaltoztatdsirdl hozott déntésérdl a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervét legké-
s6bb:

- avaltozas tervezett id6pontja el6tt 30 nappal, valamint

- afizetési szdmla megvaltozasarol a valtozassal egyidejtiileg értesiti.
A fizetési szamla megnyitésa, illetve megsziintetése, valamint a Magyar Allamkincstér teriileti-
leg illetékes szervének — haladéktalan — értesitése a Szegvéri Kozos Onkorményzati Hivatal fel-
adata.
A fizetési szdmlén 1&v6 szabad pénzeszkdzok betétként kizarolag a szdmlavezetd hitelintézetnél

" a fizetési szdmldhoz kapcsol6dd alszdmlan kéthetd le.

Az 4tmenetileg szabad pénzeszktzok betétként vals elhelyezésérdl az intézményvezetd dont.

A fizetési szamldhoz kapcsolédé alszamlak
Az Ovoda a fizetési szaml4jéhoz kapcsoléddan a kivetkezd alszdmlakat vezeti:
- 57200062-10032385 K&zfoglalkoztatds lebonyolitdsa alszdmla .

L.5.2. A szamlakhoz kapcsolédé készpénzforgalom
A fizetési szdmla és a pénztar kozotti kapesolatot a jelen szabélyzat II. fejezete rogziti.

L.5.3. Aldirds bejelentésének szabalyozdsa
Szémlatulajdonosként az 6voda vezet&je jelenti be a szdmlavezet hitelintézetnek, hogy a meg-
nyitott szdmlak felett kik jogosuitak rendelkezni, mely a szdmlavezet® hitelintézet ltal rendsze- -
resitett aléirds bejelenttn torténik.
A szamlék feletti rendelkezési jogot két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szamlék felett a rendelkezési jogosultsag a kovetkez8k szerint gyakorolhatok:

Ssz. | Aléirési sorrend Név
1 1., ovodavezetd
2 1., az bvodavezetd altal megbizott alkalmazott
3 2. Szegvari K6z6s Onkorményzati Hivatal gazdalkodasi ov.
4 2. Szegvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdélkodési ov.h.

A bejelentett személyek a kvetkezd sorrendben, illetve parositasban irhatnak alé:
1-3., 1-4.,2-3., 2-4.

L6. Egyesitett Egészségiigyi és szocidlis Intézmény (tovdbbiakban EESZI)

1.6.1. Fizetési szamla nyitdsa, vezetése
Az EESZI pénzeszkozeit a Szegvar Nagykozségi Onkorményzat Képviseld-testiiletének don-
tése alapjdn a Szegvar és Vidéke Takaréksztvetkezetnél nyitott
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57200062-10031652 szamu fizetési szamlan kezeli.

Miés penzforgahm szolgaltaténal pénzforgalmi szdmla nem nyithato.
Az Avr. 147/A. § alapjén a folyamatos pénzellatds érdekében az Snkormanyzat 2 szamlavezetd
megvaltoztatasardl hozott dontésérdl a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes szervét legké-
s6bb:

- avéltozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal, valamint

- afizetési szamla megvéltozasardl a valtozéassal egyidejiileg értesiti.
A fizetési szdmla megnyitdsa, illetve megsziintetése, valamint a Magyar Allamkincstar teriileti-
leg illetékes szervének — haladéktalan — értesitése a Szegvari Koz0s Onkorményzati Hivatal fel-
adata.
A fizetési szamlan 16v6 szabad pénzeszkozok betétként kizdrélag a szdmlavezetd hitelintézetnél
a fizetési szamléhoz kapesolddé alszamlén kéthetd le.
Az &tmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezésérdl az intézményvezetd dont.

A fizetési szamlahoz kapesolédé alszamlak
A SZEESZI a fizetési szdml4jahoz kapcsoloddan a kgvetkezd alszdmlakat vezeti:
- 57200062-10032347 K&zfoglalkoztatas lebonyolitdsa alszdmla

L.6.2. A szdmlikhoz kapesolédé készpénzforgalom
A fizetési szamla és a pénztar kdzitti kapesolatot a jelen szabélyzat IL. fejezete rogzm

1.6.3. Alairds bejelentésének szabalyozdsa
Szémlatulajdonosként az EESZI vezetdje jelenti be a szdmlavezetd hitelintézetnek, hogy a meg-
nyitott szamlék felett kik jogosultak rendelkezni, mely a szdmlavezet6 hitelintézet altal rendsze-
resitett alafrds bejelent®n torténik.
A szdmlék feletti rendelkezési jogot két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szamlak felett a rendelkezési jogosultsag a kvetkezk szerint gyakorolhatok:

Ssz. | Alairasi sorrend Név
1 1., intézményvezetd
2 1, intézményvezetd helyettes
3 2 Szegvari K6zos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi ov.
4 2. Szegvari K6zos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi ov.h.

A bejelentett személyek a kivetkezd sorrendben, illetve parositdsban frhatnak alé:
1-3., 1-4.,2-3,, 2-4.

PENZFORGALMI SZAMLAKEZELES
Szegvari Roma nemzetiségi Onkormanyzat esetében

L.7. Szegviri Roma Nemzetiségi Onkormanyzat

I.7.1. Fizetési szimla nyitasa, vezetése
A Szegvari Roma Nemzetiségi Onkorméanyzat penzeszkozelt a Szegvér Nagykozségi Onkor-
ményzat Képvisels-testiiletének dontése alapjan a Szegvar és Vidéke Takarékszovetkezetnel

nyitott ‘
57200062-10031700 szami fizetési szamlan kezeli.

Mas pénzforgalmi szolgaltaténal pénzforgalmi szdmla nem nyithato.
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Az Avr. 147/A. § alapjén a folyamatos  pénzellatds érdekében az Onkormanyzat a
szdmlavezetd megvaltoztatasardl hozott dontésérdl a Magyar Allamkincstér teriiletileg illetékes
szervét legkésébb:

- avéaltozds tervezett iddpontja el6tt 30 nappal, valamint

- afizetési szamla megvaltozasardl a véltozassal egyidejlileg értestti.
A fizetési szdmla megnyitédsa, illetve megsziintetése, valamint a Magyar Allamkincstér teriileti-
leg illetékes szervének — haladéktalan — értesitése a Szegvari Kozds Onkormanyzati Hivatal fel-
adata.
A fizetési szamldn 1évé szabad pénzeszkozok betétként kizérélag a szdmlavezetd hitelintézetne]

a fizetési szdmléhoz kapcsolddé alszdmlén kothetd le.
Az étmenetileg szabad pénzeszkozok betétként vald elhelyezéséré] az intézményvezetd dont.

L.7.2. A szamlikhoz kapcsolédé készpénzforgalom
A fizetési szémla és a pénztar kozotti kapesolatot a jelen szabalyzat II. fejezete rogziti.

1.7.3. Alafras bejelentésének szabdlyozdsa
Szémlatulajdonosként a Szegvari Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndke jelenti be a szamla-
vezetd hitelintézetnek, hogy a megnyitott szdmlék felett kik jogosultak rendelkezni, mely a
szamlavezetd hitelintézet 4ltal rendszeresitett alairas bejelentén torténik.
A szamlak feletti rendelkezési jogot két jogosult egyiittesen gyakorolja.

A szdmlék felett a rendelkezési jogosultsdg a kévetkezOk szerint gyakorolhatdk:

Ssz. | Alairasi sorrend Név
1 1., Roma Nemzetiségi Onkormédnyzat elnske
2 1, Roma Nemzetiségi Onkorményzat elndkhelyettes
3 2. Szegvari Kozos Onkorményzati Hivatal gazddlkodési ov.
4 2. Szegvéri K6zos Onkorményzati Hivatal gazdalkodési ov.h.

A bejelentett személyek a kovetkezd sorrendben, illetve parositasban frhatnak ala:
1-3., 1-4.,2-3., 2-4.

PENZFORGALMI SZAMLAKEZELES
Szegvir-Derekegyhdz Korjegyzoség feliigyelete ala tartozd
koltségvetési szervek esetében

I.8. Gyermekélelmezési és Szocidlis Konyha pénzeszkozeit a Derekegyhaz Kozség Onkor-
ményzat Képviseld-testiiletének déntése alapjan a Szegvar és Vidéke Takarékszovetkezetnél nyitott

57200062-10011623 szam fizetési szamlin kezeli.

Aldfras bejelentésének szabalyozasa

Szémlatulajdonosként a polgdrmester jelenti be a szamlavezet hitelintézetnek, hogy a meg-
nyitott szamlék felett kik jogosultak rendelkezni, mely a szdmlavezsté hitelintézet 4ltal rendsze-
resitett alairds bejelent6n torténik.

Az al4irés bejelentést szdmlaszdmonként kell megtenni.

A szAmlék felett a rendelkezési jogosultsig a kovetkez8k szerint gyakorolhatok:

Ssz. | Alafrasi Név
sorrend
1 1 konyhavezetd
2 2 Szegvari K6zés Onkorményzati Hivatal derekegyhézi
telephelyének 1. alkalmazottja
3 2 Szegvari Kozos Onkorményzati Hivatal derekegyhézi
telephelyének 2. alkalmazottja
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A bejelentett személyek a kévetkezd sorrendben, illetve parosftasban frhatnak ala:
1-2,,1-3,,

Hitelintézeti figyfélterminal hasznalata )
A Derekegyhaz Kozség Onkormdnyzat szamlavezetd hitelintézete a Szegvéri K6z0s Onkor-

ményzati Hivatal Derekegyhézi telephelyére ligyfélterminalt helyezett ki.
Az ligyfélterminal és a szdmlavezet hitelintézet kozott kozlekedd adatok (megbizésok, vissza-

igazolasok) titkosak.
A terminal hasznalatdhoz a pénzforgalmi szolgéltatd ltal biztositott PIN kod jelenti a felhaszné-

161 jogosultsagot. :

A Gyermekélelmezési és Szocislis Konyha a PIN kéd hasznédlataval torténd tranzakciok vég-

zését az alabbi dolgozd részére engedélyezzik:
- - konyhavezetd .
- Szegvéri Kozos Onkorményzati Hivatal derekegyhézi telephelyének 1. alkalma-
zottja
- Szegvari Kozos Onkorményzati Hivatal derckegyhézi telephelyének 2. alkalma-
zottja :

Az ligyféltermina] hasznélatira jogosult a pénzforgalmi szolgaltatd éltal biztositott PIN kod és
egy, a PIN kéd hasznalatéra jogosult altal kialakitott és alkalmazott jelsz6 hasznélatéval tizemel-
tetik a terminalt.

Az adatok rogzitése utin a pénzforgalmi szolgaltatéhoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba
vett aldirdsra jogosult személy titkos jelszavénak beirésa (aldfras) utdn indithatok a tranzakcick.
A PIN kéd titkos, biztonsagos helyen térténd tarolaséért fent megnevezett alaird felel.
Amennyiben a terminél és a hitelintézet kozott 616 szamitégépes kapcsolat van, a kapesolat lét-
rehoz6ja nem hagyhatja el az irodat, csak a kapcsolat megszakitdsa utan.

Hibés tranzakcidk végzéséért a terminél hasznéldja felel.

1.9. A Derekegyhazi Napkozi-otthonos Ovoda pénzeszkdzeit a Derekegyhaz Kozség On-

kormanyzat Képvisel6-testiiletének déntése alapjén a Szegvér és Vidéke Takarékszovetke-
zetnél nyitott

57200062-10014262 szam fizetési szamldn kezeli.

Aldiras bejelentésének szalﬁéllyozésa
Szémlatulajdonosként az 6vodavezetd jelenti be a szamlavezetd hitelintézetnek, hogy a meg-
nyitott szamlék felett kik jogosultak rendelkezni, mely a szdmlavezet hitelintézet altal rendsze-

resitett alairds bejelentdn torténik.

Az aléfrss bejelentést szamlaszdmonként kell megtenni.
A szamlék felett a rendelkezési jogosultsig a kovetkezOk szerint gyakorolhatok:

Ssz. | Alafrasi Név
sorrend
1 1 bvodavezetd
2 2 Szegvari Ko6z6s Onkorményzati Hivatal derekegyhézi
telephelyének 1. alkalmazottja
3 2 Szegvari Ko6zos Onkorményzati Hivatal derekegyhézi
telephelyének 2. alkalmazottja

A bejelentett személyek a kdvetkezd sorrendben, illetve parositasban frhatnak ala:
1-2., 13,

Hitelintézeti ligyfélterminal hasznalata
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Az Onkormanyzat szamlavezetd hitelintézete a Szegvéri K6zos Onkormanyzati Hivatal Derek-
egyhézi kirendeltségéhez tigyfélterminalt helyezett ki.

Az tigyféltermingl és a szdmlavezet hitelintézet kozott kozlekedd adatok (megbizésok, vissza-
igazolésok) titkosak.

A terminél hasznélatihoz a pénzforgalmi szolgaltato 4ltal biztosftott PIN kéd Jelen’cl a felhaszna-

161 jogosultsagot.

A Napkézi-otthonos Oveda a PIN kéd hasznélataval torténé tranzakcidk végzését az alabbi
dolgozo részére engedélyezziik:

- 6vodavezets
- Szegvari K6z6s Onkorményzati Hivatal derekegyhézi telephelyének 1. alkalmazottja

- Szegvéri K6zos Onkormanyzati Hivatal derekegyhazi telephelyének 2. alkalmazottja

Az tigyfélterminél haszndlatéra jogosult a pénzforgalmi szolgaltaté altal biztositott PIN kod és
egy, a PIN kéd hasznélatéra jogosult altal kialakitott és alkalmazott jelsz6 hasznélataval tizemel-
- tetik a terminalt.

Az adatok rogzitése utin a pénzforgalmi szolgaltatohoz bejelentett és altaluk nyilvantartasba
vett alairdsra jogosult személy titkos jelszavanak befrisa (aléiras) utdn indithatok a tranzakciok.
A PIN kéd titkos, biztonsdgos helyen t6rténd tarolasaért fent megnevezett alaird felel.
Amennyiben a terminél és a hitelintézet kozdtt €16 szamitégépes kapcsolat van, a kapesolat 1ét-
rehozdja nem hagyhatja el az irodét, csak a kapcsolat megszakitisa utan.

II1. Hézipénztar kezelési szabalyok

IL.1. A hazipénztar Iétesitése

IL.1.1. A hdzipénztir fogalma, elhelyezése

A hazipénztar Szegvér Nagykdzség Onkorményzat és a hozza tartozé 6nalléan miikods intéz-
mények, a Derekegyhazi Kozségi Onkormanyzat és a hozz4 tartoz6 6nalldan miiksdd intézmé-
nyek, valamint a Szegvari Roma Nemzetiségi Onkormanyzat milkddéséhez szitkséges készpénz,
valamint egyéb értékek (szigori szdmadédsi nyomtatvany, étkezési utalvany, stb.) kezelésére,
forgalménak lebonyolitisira és megbrzésére kijeldlt helyiség. A helyiség a Szegvari Kozds On-
korméanyzati Hivatal szegvari, illetve derekegyhézi telephelyének épiiletében taldlhato, ahol a
Szegvéri K6zos Onkorményzati Hivatal alkalmazottja kezeli az énkormanyzat és a hozz4 tarto-
z6 intézmények, valamint a Roma Nemzetiségi Onkorményzat hézipénztérat.

A hézipénztarban kell kezelni
— afizetési szamlarol felvett készpénzt,
— akészpénzben teljesitett beﬁzeteseket
— az értékpapirokat,
— az étkezési utalvanyokat,
—~ szigord szamadasa nyomtatvanyokat,

I1.1.2. Készpénzallomanyt érinté mozgdsok

Ezen szabédlyzat alapjan csak a kovetkezd kifizetések teljesithetdek készpénzben:
a.) afizetési szdmléra befizetett készpénzt,
b.) akozfoglalkoztatottak részére bérkifizetés,
c.) atevékenységekkel dsszefiiggésben készlet- és kis értékii targyi eszkdz beszerzé-
sek,
d.) kikiildetési, reprezentacids kiadasok,
e.) egyes kisdsszegli szolgaltatasi kiaddsok készpénzben t6rténd teljesitése,
f.) atirsadalom- és szocidlpolitikai juttatasok,
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g.) megbizasi dijak, munkabérek,
" h.) vasérlasi és izemanyag elbleg
i.) intézmények tekintetében ellatmany eldlegre.

A készpénzallomanyt néveld bevételként kell elszdmolni
a.) a fizetési szamlarol felvett készpénzt,
b.) akészpénzben teljesitett szolgaltatasok ellenértékét,
c.) apénzbeszedd helyeken készpénzben beszedett Ssszeget,
d.) azelszdmoldsra kiadott §sszeg visszafizetését,

A hézipénztarban az alkalmazottak, illetve més szervezetek pénzét (egyéb értékét) csak a pol-
gérmester és a jegyzb irdsbeli engedélyével szabad tartani, melyeket elkiilonitetten kell kezelni

és nyilvantartani.

I1.1.2. A készpénz, értékpapir, egyéb értékek biztonsigos taroldsdnak feltételei

Onkormanyzatok a hazipénztar céljara a megfeleld telephelyeken kiilén helyiséget biztositanak.

A hazipénztarban levd készpénz, valamint az ott tarthaté értékek megbrzése lemezszekrényben,

azon beliil vaskazettakban torténik. '
A vaskazettakat a zAr4s utén az erre a célra szolgél6 lemezszekrényben kell elhelyezni.

A pénz taroldsara szolgalé helyiség és lemezszekrény kulcsdnak "els6 példdnyat" a pénztaros
kezeli.

A pénztari kulesok "masod" (esetleg "harmad") példanyét az "els6 példanyt" kezeld altal a ra-
gasztdn 4tirt, lezart boritékban, biztonsagi zarral felszerelt (lemez) szekrényben kell tartani.

A tartalékkulcsok kezeléséért a jegyz0 a felelds.

A kulcsok barmely példanyanak elvesztését kévetéén - a kulcsok kezeléséért felel6s személy
jelzése alapjan - azonnal ki kell cserélni a zérat.

A pénztaros munkahelyér6l - barmely ok miatti tdvolmaradasakor kételes a nédla levd kulcsot
(kulcsokat) munkakezdésre lezért és a ragasziton 4tirt boritékban a gazdélkodési osztalyvezetd-

ho6z eljuttatni.

A pénztéros tavollétében torténd pénztér felnyitasra a jegyz6 jogosult.
A pénztar felnyitasanal

— a pénztér ellendrnek és

— a pénztarat atvevs személynek jelen kell lennie.

A pénztér - barmilyen ok miatti - felnyitasarél, az ott talalt készpénz, értékek atadasardl jegyzo-
konyvet kell késziteni.
A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:

— a jelenlevok nevét,
— a pénztar felnyitdsanak idépontjat, okat,
— a pénztarban talalt

= készpénz Osszegét cimletenként,

= értékpapirok 8sszegét (tipus, cimlet, darabszam),

= egyéb értékeket,

= szigord szamadasi nyomtatvanyok sorszamaét, darab szamat,
- pénztarnapl6 utols6 bejegyzési tételszamat,
- az utolséként felhasznélt kiadési-, és bevételi pénztirbizonylat sorszamat,
- apénztarat dtvevd személy atvételre vonatkozo nyilatkozatat,
- ajelenlévdk alairasat.
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A pénztérosnak gondoskodni kell az utalvdnyozésra, pénziigyi ellenjegyzésre jogosult szemé-

lyek névsorénak, alafrasdnak j6! lathatd helyre torténd kifliggesztésérol.

Az elkiilonitett pénztarhelyiségben a jegyz6 altal felhatalmazott személy(ek) kivételével masok-

nak benn tartézkodni tilos.
A hézipénztirban 1évé készpénz és értékek megovasa érdekében a pénztarhelyiség ablakait vé-

déracesal, az ajtokat pedig biztonsagi zérral kell ellatni.
I1.1.3. A hazipénztir pénzellatasa

I1.1.3.1. A sziikséges pénzkészlet biztositisa
A hézipénztér pénzszitkséglete a pénztirba befolyt készpénzbevételbdl, valamint a fizetési

szamléardl felvett készpénz utjan biztosithato.

A készpénzkifizetéssel jaro dontésekrdl, intézkedésekrol (pld.: hatdsdgi intézkedés, ellidtmény,
munkabér, eszkdzbeszerzés) az iigyben érintett vezetSknek, ligyintézknek a kifizetést megeld-
z6 napon tdjékoztatni kell a pénztérost a varhat6 készpénzkifizetések Ssszegérol.

A pénztaros az el6z6 napi zar pénztiregyenleg és a tirgynapi kifizetések véarhat6 Ssszegének
figyelembevételével koteles gondoskodni a pénztér zavartalan miksdését biztosité készpénz
mennyiségérol és cimletérol.

Ennek keretében a pénztaros:
— felméri a pénztar pénzsziikségletét,
— Osszeallitja a cimletjegyzéket,
— az eldirasoknak megfeleléen kidllitja a készpénz felvételéhez szitkséges készpénz-
felvételi utalvanyt,
— gondoskodik a készpénzfelvételi utalvany - arra jogosultak altal torténé - alafrata-
sardl.

I1.1.3.2. A készpénz szdllitdsanak szabdlyai
A hézipénztar miikodéséhez sziikséges készpénz pénzintézettdl torténé felvételére, illetve szalli-
taséra:
— 100.000 Ft~ig 1 f6,
— 100.000 Ft- 1.000.000 Ft kozétti 6sszeg esetén 2 f6,
— 1 milli6 Ft feletti 6sszeg esetén 3 személy jogosult.
1.000.000 Ft feletti Gsszeget csak riaszt6 jelzést add tAskdban lehet szallitani.

A készpénz szallftdsdval megbizott személynek (személyeknek) a készpénz felvételét kdvetden
a készpénzt a legrévidebb id6n belill a pénztarba kell szallitani.

A készpénz felvételével és szallitdsaval megbizott dolgozdk felelbsek az ltaluk - a hitelintézet-
ben - atvett készpénzért. A felelésség addig tart, amig a pénzt a pénztarban el nem helyezték, és
a pénztaros az Osszeg bevételezésére vonatkozd bevételi pénztarbizonylatot el nem készitette.

Az 1 millié forinton feliili 6sszegnek a pénztarban torténd elhelyezésénél a pénztrellenérnek is
jelen kell lennie.

11.1.3.3. Készpénz kezelése a hdzipénztdirban
A pénztarban nem fogadhato el
— hidnyos, rongalodott, megesonkult bankjegy,
- olyan érme, amelyr] nyilvanvaléan megallapithatd, hogy nem a természetes kopas
kovetkeztében, hanem més ok miatt (pl. szindékos rongélds miatt) vesztett stilya-
bél vagy sériilt meg.
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Ha a pénztéros a neki stadott pénzek kdzott hamis vagy hamisftvanynak létsz6 bankjegyet vagy
érmét taldl, azt fizetésként nem fogadhatja el.

A bankjegyet vagy érmét vissza kell tartania és a befizet6t jegyzokonyvben meg kell hallgatnia
. arra vonatkozdan, hogy hol, kit61 és mikor kapta a fizetbeszkozt.

A hamis pénz atvételér6l a 6. szami melléklet szerint jegyz8konyvet kell késziteni.
A pénztéros a pénztarban levd pénzt cimletenként elkiilonitve koteles kezelni.

I1.1.4. A napi készpénz zaré dllomanydnak maximalis méftéke
A pénztérban a napi készpénz zar6 4lloményanak maximalis mértéke:
d.) Szegvér Nagykozségi Onkormanyzat 57200062-10022843 szamléhoz tartozd pénztar eseté-

ben: 200.000 Ft,
e.) A Szegvéri Roma Nemzetiségi Onkorményzat 57200062-10031700 szdmléhoz tartoz6 pénz-

tar esetében: 50.000 Ft,
£) A Szegviri Koz6s Onkormanyzati Hivatal 57200062—10032268 szamlahoz tartozd pénztar

esetében: 200.000 Ft,
g.) A Egyesitett Kozmiivel6dési és Muzealis Intézmény 57200062-10032323 szdmléhoz tartozo

pénztér esetében: 200.000 Ft,
h.) A Kurca-parti Ovoda 57200062-10031669 szamlahoz tartozé pénztar esetében: 200.000 Ft,
i) Az Bgyesitett Egészségligyi és Szocialis Intézmény 57200062-10031652 szamldhoz tartozé

pénztar esetében: 200.000 Ft,
j.) Derekegyhdz Kozségi Onkormanyzat 57200017-10011582 szamlahoz tartoz6 pénztir eseté-

ben: 80.000 Ft,
k.) A Derekegyhéazi Napkozi-otthonos Ovoda 57200017-10014262 szémléhoz tartoz6 pénztir

esetében: 50.000 Ft,
1.) A Derekegyhézi Gyermekélelmezési és Szocialis Konyha 57200017-10011623 szdmldhoz

tartozo6 pénztar esetében: 50.000 Ft,

A pénztar engedélyezett napi zaré dlloméanyat meghaladé Gsszeget vissza kell fizetni a fizetési
szamléra.

HL.2. A pénztar kezelésével kapcsolatos feladatkérsk

I1.2.1. A pénztaros
A hazipénztart a pénztéros 6nallban, teljes anyagi felelésséggel kezeli. A penztaros munkakér-

ének elfoglalasakor ezt a tényt irdsbeli nyilatkozatban kell régziteni (1. sz. melléklet).

A nyilatkozat meg6rzéséért a gazdalkodési osztalyvezetd a felelés.
Nem lehet pénztiros olyan dolgozd, akinek a munkakére, feladata dsszeférhetetlen a pénztarosi

munkakérrel.
Ilyenek: — pénztarellendr,

— utalvanyozasi, pénziigyi ellenjegyzési feladatot ellatok

A pénztéros feladata a pénztarban tartott készpénz, értékpapir kezelése és megbrzése, valamint a
pénztérral kapcsolatos nyilvantartasok és elszdmolasok vezetése.

Részleteiben:
— a készpénz sziikséglet felmérése,
— akészpénz igénylése,
— részvétel a készpénz pénzintézetben torténd felvételében,
— az elszamolési szdmlardl, pénzforgalmi betétkonyvbél felvett pénz bevételezése,
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a pénztirban tartott készpénz  és értékpapirok (értékek) szabélyszert kezelé-

se, megdrzése,

— az alapbizonylatok elfogadas el6iti alaki és tartalmi (szdmszaki) feliilvizsgalata,

— a bizonylati fegyelem betartasa,

— abevételi és kiadési pénztérbizonylatok ki4llitésa, a pénztérba befizetett Ssszeg at-
vétele, valamint az utalvanyozott kiaddsok teljesitése,

— apénztérzarlatra vonatkozo eléirdsok betartasa,

~ anyilvantartdsok, elszdmolasok vezetése,

— apénztérjelentds elkészitése,

— a pénztérban térolt szigorti szAmad4sti nyomtatvényok kezelése, nyilvéntartésa.

Amennyiben a pénztarost barmely okb6l helyettesiteni kell, vagy a beosztasabol végleg tavozik,
a pénztir 4taddsardl-atvételérsl jegyzOkonyvet kell késziteni, amit a pénztarnaplé melléklete-
ként meg kell 8rizni (2. sz. melléklet). A pénztér 4taddsénél-dtvételénél az ataddn és atvevin
kiviil a pénztar ellenérnek jelen kell lennie. '

[1.2.2. Pénztaros helyettes
A pénztarost tavolléte esetén a jegyzb éltal kijelolt személy helyettesiti.
A pénztéros helyettesének — amennyiben ellatja a pénztérosi teend6ket —a 2.1. pontban leirt fel-
adatokat kell értelemszerfien elvégezni. A pénztiros helyettesitésének idészakaban — a pénzta-
roshoz hasonléan — a pénztaros helyettesét teljes anyagi felel6sség terheli.

IL.2.3. A pénztarellendr '
Az el6z6 pontokban rogzitetteken til feladata a bizonylatok alaki és tartalmi ellenbrzése, vala-

mint a pénztarjelentés helyességének és a kimutatott pénzkészlet meglétének ellenbrzése.

Az alaki és tartalmi ellenérzés sorn az ellendrnek meg kell vizsgalni, hogy:
— az alapbizonylatokat az arra jogosult személyek utalvényoztik, érvényesitették, és
ellenjegyezték-e, megtortént-e a készpénzben teljesitett kifizetések sziikség szerinti

szakmai igazolasa,
— a kiadési és bevételi pénztarbizonylatokhoz csatoltak-e a szitkséges mellékleteket

(alapbizonylatokat),
— a pénztari bizonylatok adatai megegyeznek-e az alapbizonylat adataival,
— a bizonylatokon nincsenek-e szabélytalan javitasok,
— apénztiri be- és kifizetések bizonylatolasira megfeleld nyomtatvényt hasznéltak-e

— a pénztirbizonylatokon szerepelnek-e a megfeleld alafrasok, .
— a pénzkifizetéseknél megvan-e a meghatalmazas abban az esetben, ha a készpénzt

nem a jogosult vette fel személyesen.

A pénztarjelentés, valamint a kimutatott pénzkészlet, értékpapirok meglétének ellendrzése sordn

a pénztarellendrnek ellendriznie kell, hogy: - -
— a pénztarjelentésbe bevezetett tételekkel kapcsolatban megvannak-e a pénztéri bi-

zonylatok és az alapbizonylatok,

— atényleges pénzkészlet 6sszege megegyezik-e a pénztarjelentés adataval,

— az értékpapirok nyilvantartdsa a 8. pontban foglaltak szerint megtorténik-e,

— az értékpapirok mennyisége, értéke, sorszdma megegyezik-e a nyilvantartds adaté-
val.

A pénztarellendr koteles az ellendrzott okmanyokat, pénztérjelentést, értékpapir nyilvantartast
kézjegyével ellatni.
A pénztarellenéri feladatokat naponként kell elvégezni.

A pénztérellenbrzés soran megéll'apitott szabalytalansdgokat, eltéréseket azonnal jelezni kell a
jegyz6 felé.
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I1.3. Pénztiri pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylati rend és a pénzforgalommal kap-

csolatos szabdlyok
A pénztarosnak (helyettesének)
— minden pénztiri befizetésrdl bevételi pénztarbizonylatot,
— minden pénztari kifizetésrél kiad4si pénztarbizonylatot kell kidllitani.

A bevételi és kiadési pénztérbizonylatokhoz minden esetben csatolni kell a gazdasagi esemény-
nyel kapcsolatos alapokmdnyt, melyek a kovetkezék lehetnek:

— készpénzfizetési szdmla (szdmla),

— illetmény kifizetési jegyzék,

— kikiildetési rendelvény,

— felvasérlasi jegy,

— pénztéri ki-, vagy befizetést elrendel egyéb bizonylat.

A pénztirbizonylatokat szamitégéppel az EPER szdmitogépes program Hézipénztar moduljanak
hasznélataval kell kiallitani.

A Kisllitott pénztarbizonylatokat javitani nem szabad. A rontott pénztérbizonylatot ,,Rontott”
megjelsléssel érvényteleniteni kell és helyette 4j bizonylatot kell kiallitani.

A rontott pénztérbizonylat valamennyi példényét meg kell &rizni a kézzel kiallftott bizonylatok

esetében.

A pénztarosnak minden pénztéri be- és kifizetést, a pénzforgalom id6rendi sorrendjében fel kell
jegyezni a pénztarjelentésbe (a szamitogépes program ezt elvégzi).

I1.3.1. Pénztari bevételek bizonylatoldsa
Minden hézipénztari befizetésrdl szamitdgéppel, az EPER szamitégépes program Hazipénztar
moduljénak hasznélatdval kell kidllitani.

A bevételi pénztarbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozé pénztéri alapbizonyla-
tot (pld.: készpénzfizetési szamla).

A bevételi pénztarbizonylatot — a befizetett és a bevételezett Ssszeg azonossaginak igazoldsa
céljabdl — a befizetbvel ald kell fratni. A pénz atvételét a bizonylaton a pénztirosnak aldfrésdval

igazolnia kell.

A bevételi pénztarbizonylatot 3 példanyban kell kiallitani, melybdl
— az elsd példany a kényvelés bizonylata, ezt a példényt a pénztari alapokményokkal
és a vonatkoz6 pénztérjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell atadni,
— amdsodik példanyt a befizetd részére kell 4tadni,
— aharmadik példanyt a pénztaros érzi meg

A postai kézbesités Witjan érkezett készpénz Ssszegek bevételi pénztarbizonylatihoz a pénztérosnak
minden esetben csatolni kell a postai értesitd szelvényt. Ilyen esetben a bevételi pénztarbizonylat
maésodik példanyat is a pénztaros Orzi meg.

A pénzforgalmi szamlat vezetd Szegvar és Vidéke Takarékszivetkezettfl kozvetleniil felvett
készpénz bevételezésérdl készitett bevételi pénztarbizonylat masodik példanyat osatolm kell a
pénzforgalmi szolgaltatd - készpénzfelvételrol szl - terhelési értesitéséhez.
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I1.3.2. A szabdlyzat hatilya al4 tartozé intézmények éltal kidllitott készpénzfizetési
szamla esetén kévetendd gyakorlat

Abban az esetben, amikor a szabélyzat hatlya alé tartoz6 intézmények értékesftésro], szolgalta-
tasnyujtasté] egyszerlisitett szdmlat (készpénzfizetési szamlat) allit ki, a szamla kiallitésaval
egyidejiileg a bevételi pénztarbizonylatot ki kell llitani.

Abban az esetben, ha pénzbeszeds helyen az értékesitéssel, szolgaltatasnytjtéssal kapesolatban
egyszerlisitett szamla, (készpénzfizetési szdmla) vagy nyugta kibocsatasara keriil sor a pénzbe-
szedd helyen nem kell bevételi pénztarbizonylatot kidllitani.

11.3.3. Pénztari kifizetések bizonylatolasa
Minden hazipénztari kifizetésrl szdmit6géppel az EPER szémitogépes program Hazipénztar
moduljénak hasznélataval el64llitott kiadasi pénztarbizonylatot kell kidllftani.

A kiadési pénztirbizonylathoz minden esetben csatolni kell a vonatkozd pénztéri alapbizonyla-
tot (pld.: készpénzfizetési szdmla, kikiildetési rendelvény, bérjegyzék, stb).

A pénztéros csak szabalyszertien killftott, utalvanyozott, ellenjegyzett kiadasi pénztarbizonylat
alapjan fizethet ki a pénztarbdl pénzt. ‘

A pénztarosnak a kifizetéskor meg kell 4llapitania, hogy a pénzért jelentkezd személy jogosult-e
a pénz felvételére. Ha a pénz felvételére jogosult nem személyesen jelenik meg a pénztarban,
meghizottja részére az dsszeg csak szabalyszertien kiallitott meghatalmazas (pld. B.Sz.ny. 18-21
r.sz.) ellenében fizethet6 ki.

A meghatalmazast a kiad4si pénztarbizonylathoz kell csatolni.

Rendszeres kifizetéseknél, esetenkénti meghatalmazas helyett visszavondsig érvényes megha-
* talmazés is elfogadhaté. Ezekr6] a meghatalmazisokrdl a pénztéros a 3. szamt melléklet szerinti
nyilvéntartést koteles vezetni, és a kiaddsi pénztarbizonylaton hivatkozni kell a meghatalmazas

nyilvéntartasi szdmara.

A kiadési pénztérbizonylatot 2 példanyban kell kiéllitani, melybol
— az elsé példany a konyvelés bizonylata, ezt a példanyt a pénztari alapokmanyokkal
és a vonatkozé pénztarjelentéssel egyiitt a konyvelés részére kell dtadni,
— améasodik példanyt a pénztiros 6rzi meg

I1.3.4. Pénztari jelentés

A pénztirosnak minden pénztiri befizetést és kifizetést id6sorrendben a pénztérjelentésbe fel
kell jegyeznie.
A pénztérjelentést az EPER szémitégépes program Hézipénztér moduljanak hasznalatéval kell
kiallitani. -
A pénztaros naponta kiteles elkésziteni a pénztarjelentést.
A pénztarjelentés 2 példanyban késziil, melybdl

— azelsé példanyt - a meliékletekkel egyiitt - a konyvelés részére kell dtadni,

— amaésodik példany a pénztaros 6rzi meg

11.3.5. Készpénzfelvételi utalviny

A készpénzfelvételi utalviny a Szegvar és Vidéke Takarékszovetkezetnél torténd készpénz
felvételére szolgal. A nyomtatvanyfiizetet a Szegvar és Vidéke Takarékszovetkezetné] bocsat-
ja a pénztar rendelkezésére. A myomtatvany megrendeléséért a pénztiros a felelds.

Az italvanyt egy példanyban kell ki4llftani és a Szegvar és Vidéke Takarékszovetkezetnél be-

jelentett mddon kell alaimi.
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A készpénzfelvételi utalvannyal a Szegvar  és Vidéke Takarékszovetkezetnél felvett
készpénzt bevételi pénztarbizonylattal kell bevételezni a pénztirba. A pénztarbizonylat masodik
példény4t ebben az esetben a készpénzfelvételrol sz616 terhelési értesftéséhez kell csatolni.

I1.3.6. A pénztarbizonylatok megdrzése
A pénztérjelentést, valamint a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokat legaldbb 8 évig kell ol-
vashaté formédban meg8rizni a szamvitelrl sz6l6, tobbszér modositott 2000. évi C. térvény

alapjan.

A pénztarbdl bizonylatot kiadni csak a jegyzd frésbeli engedélyével és atvételi elismervény elle-
nében szabad.

"IL.4. Pénzbeszedd helyek és azok miikédése:

A Szegvar Nagykozségi Onkorményzathoz kapcsoléddan a készpénz beszedése az alabbi pénz-
beszedd helyeken tértémilk:

a.) Szegvéri Egyesitett Kozmiivel6dési és Muzeélis Intézmény

b.) Kurca-parti Ovodénal

c.) -Szegvari Egyesitett Egészségiigyi és Szociélis Intézménynél

d.) Szegvéri K6z6s Onkorméanyzati Hivatalnal

e.) Szegvér Nagykozségi Onkormanyzatnal.

A Derekegyhaz Ko6zségi Onkormanyzathoz kapcsoldddan a készpénz beszedése az aldbbi Q__z_-
beszed6 helyeken torténik:

a.) Derekegyhazi Napkozi-otthonos Ovoda,

b.) Derekegyhaz Kozség Onkorményzata,

c.) Derekegyhazi Gyermekélelmezési és Szocialis Konyha.

A pénzbeszedd helyek csak a készpénzben teljesitett befizetések beszedésére jogosultak.
A beszedett 8sszegbdl kifizetés semmilyen jogeimen nem teljesithets!
A befizetések bizonylatolasara készpénzfizetési szamlat kell hasznalni.

. A pénzbeszedbk 50.000 Ft bevétel elérése esetén, de legaldbb hetenként kitelesek a befizetése-
ket jogcimenként &sszesiteni, sszesitd fvet késziteni és befizetni az adott intézményhez tartozd
szamlara. A bankszamlan az Gsszesitd v szolgél a bevételek bizonylatoldséra.

szegeket - a nyilvantartds vezetésével megbizott dolgozonak fel kell jegyezni a vonatkozo ana-
litikus nyilvéntartasban.

A pénzbeszedd helyeken csak az erre a célra rendszeresftett szamltogepes programmal kiallitott
bizonylatokat hasznalhatjak.

IL.S. A munkabér kifizetésénél alkalmazott szabdlyok

I1.5.1. A munkabér felvétele a pénzintézettol
A pénztaros a kdzcélu alkalmazottak munkabérének kifizetése céljabdl a Szegvar és Vidéke ta-
karékszovetkezett6] csak a készpénzben ténylegesen kiadhat6 (nettd) jarandosigot veheti fel. A
pénz felvételére a fizetési napon keriilhet sor.
A hatalyos jogszabalyok értelmében az alkalmazottak penzforgalm1 szamlaira t6rténé utaldssal
keriil sor a munkabérek kifizetésére. Az utalds a Magyar Allamkmcstar teriiletileg illetékes

Zo.tt

szerve dltal torténd kdzzététel felhasznalasdval térténik.
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I1.5.2. A munkabérek kifizetése
A pénztiros csak a készpénzben ténylegesen kiadhaté (nett6) jarandésagot fizetheti ki a kozcélu

alkalmazottak részére.
11.6. Elszamoldsra kiadott dsszeg, eléleg nyilvantartdsa

IL6.1. Elszdmolasra torténd kiaddsok, eldlegek jogcimei
Készpénzt elszdmol4sra csak a kdvetkezd célokra adhat ki a pénztaros:

— kikiildetési koltségre,

— a szervezetiink tevékenységét szolgald eszkdz beszerzésére, valamint szolgaltatas
igénybevételére,

— reprezentacidra,

— postakoltségre,

~ lizemanyag vasarlasra,

— pélyézatok lebonyolitisdval kapcsolatos beszerzésekre.

Kivételesen indokolt esetben a jegyzd, illetve az 6nalléan miikdds intézmények vezetSje adhat
{rasban engedélyt a fenti jogcimeken kiviil, készpénz elszéamoldsra torténd kiaddsara, elbleg ki-
fizetésére.

IL.6.2. Készpénz elszdmoldsra torténd felvételének, elfleg kifizetésének engedélyezése

Készpénz elszdmolasra torténd felvételére, adott el6legként torténd kifizetésére kizartlag az on-
korményzat és intézményei tevékenységével Osszefliggésben, a tevékenységet szolgald eszkdz
megszerzése, szolgaltatis igénybevétele érdekében kertithet sor.

Készpénzt elszdmoldsra (el8legre) csak névre sz6l6an, az arra jogosultak utalvanyozisa és csak
olyan bizonylat alapjén lehet kifizetni, melyen az 6sszeg rendeltetése és az elszdmoléds hatdride-
je is fel van tiintetve.

Ha nyilvanvaléva valik, hogy az elszdmol4sra kiadott 6sszeg (elSleg) a célnak megfeleléen nem
hasznalhatd fel, a felvett dsszeget haladéktalanul vissza kell fizetni.

Ha ugyanaz a személy elszdmolésra (ijabb 8sszeget (el6leget) vesz fel, a kordbban felvett 8sz-
szeggel (el8leggel) akkor is el kell szdmolnia, ha az annak elszdmolasdra megjelolt hatdridé még

nem telt el. .
Ezen szabaly aldl csak a jegyzb és a polgarmester adhat frisban felmentést rendkiviili esetben.

I1.6.3. Az elszamolasra kiadott dsszeggel térténd elszamolds
A beszerzési eléleg élszdmolasara kiadott Bsszeggel (eléleggel) annak felvételétdl szamitott 30
azaz harminc napot meg nem haladé id6tartamon beliil el kell szamolni.

Az iizemanyag eldleg elszdmolasara kiadott Ssszeggel (lizemanyag el8leggel) annak felvételét6l
szamitott 30, azaz harminc napot meg nem haladé id&étartamon beliil el kell szamolni.

Amennyiben az elszamolasra kiadott 6sszeggel (elbleggel) az azt felvevs 30 napon beliil nem
szamol el, igy Ot a személyi jovedelemad6rdl szdld 1995. évi CXVIL térvény 72.§-a szerint

jovedelemadd terheli.

A fenti rendelkezés aldl kivétel a naptari év vége. A kiadott el8legekkel minden esetben el kell
szamolni december 31-én.

I1.6.4. Elszamolédsra kiadott sszegek nyilvantartasa
Az elszdmolasi kotelezettséggel kiadott dsszegrdl (elblegrdl) a pénztaros nyilvantartast koteles
vezetni.
A nyilvantartisra az EPER szamit6gépes program HAzipénztar moduljat kell hasznélni.
A nyilvantartss adatai alapjén a pénztéros haladéktalanul kételes jelezni a gazdalkodési osztaly-
vezetd és a jegyzd felé azoknak a nevét, akik nem szamoltak el a megadott hataridére az elsza-
molésra felvett &sszeggel (eléleggel).
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I1.7. Valuta kezelése, nyilvintartasa _ )
Szegvar Nagykézségi Onkormanyzat és Derekegyhdz Kozség Onkormanyzata nem ren-

delkezik valutapénztirral.

IL8. Az értékpapirok, részvények, kitvények nyilvintartisa a pénztarban
A pénztiros a pénztéri pénzkészlet mellett kételes gondoskodni az értékpapirok pénztarban tor-
tén6 elhelyezését kovetden azok nyilvantartasardl, taroldsarol.
Az értékpapirokat megnevezésiikkel, sorozat és sorszdmukkal, névértéken kell nyilvantartani.

Az értekpapirok pénztéri bizonylataként az erre a célra kiilon hasznélatba adott
"ERTEKPAPIR" megjelsléstt bevételi és kiadési pénztarbizonylat szolgal.

Az értékpapfr pénztarba torténd elhelyezésekor a pénztarosnak kiilén erre a célra rendszeresitett,
szabvéany bevételi pénztirbizonylatot kell - értelemszertien - kiallitania.

A hirom példanyt bizonylat
— elsd példényat a konyvelés kozvetleniil kapja,
— amésodik példanyét az értékpapirt pénztarban elhelyezd személy kapja,
— a harmadik példanya a tombben marad. Ezen a példdnyon igazolja a kdnyvelés az
els6 példany atvételet.

Az értékpapirt a pénztarbél csak a jegyzd és a polgdrmester frdsos engedélyével lehet kiadni..

Az engedélynek tartalmaznia kell:
— az értékpapir felvételére jogosult nevét,
— az értékpapir megnevezéseét,
— az értékpapir sorozat és sorszamat,
— az értékpapir névértékét,
— az értékpapir pénztarbol torténd kivételezésének okat, az engedélyezs alairasat.

Az engedélyt a pénztéros az értékpapirokrdl vezetett nyilvantartas mellékleteként koteles meg-
Orizni. ‘
Az értékpapir pénztarbél torténd kivételezésekor a pénztérosnak - kiilon erre a célra rendszeresi-
tett - szabvéany kiad4si pénztarbizonylatot kell - értelemszertien - kiallitania.
A két példanyt bizonylat

- els6 példanyat a konyvelés kozvetleniil kapja,

~ a masodik példinya a tombben marad. Ezen a példinyon igazolja a kényvelés az

els6 példany atvételét.

A pénztérban elhelyezett értékpapirokrdl a pénztaros a gazdalkodési osztélyvezetd dltal hitelesi-
tett nyilvéntartast kteles vezetni.
A nyilvantartasnak a kdvetkez6 adatokat kell tartalmaznia:

- sorszam, _

- az értékpapir pénztirba t6rténd elhelyezésének idépontja,

- az értékpapir kibocsatdjanak megnevezeése,

- az értékpapir megnevezése,

- az értékpapir sorozat és sorszama,

- az értékpapir névértéke,

- a bevételi pénztérbizonylat sorszama,

- az értékpapir pénztarbdl torténd kivételének idépontja,

- akiadési pénztarbizonylat sorszidma.

IL.9. A pénztirban tdrolt (nyilvintartott) szigord szdmadast nyomtatvanyok
A szamvitelr8l sz616, tsbbszor médositott 2000. évi C. térvény 168. § (1) bekezdésének elbirdsa
szerint szigori szamaddsi kitelezettség ald kell vonmi:
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a.) a készpénz kezeléséhez kap- csol6do bizonylatokat,

b.) mas jogszabaly eléirdsai alapjan meghatérozott gazdasigi eseményekhez kapcso-
16d6 bizonylatokat (ideértve a szdmlét, az egyszertisitett adattartalmt szamlat és
nyugtat is), tovabba

¢.) minden olyan nyomtatvanyt, amelyért a nyomtatvany értékét meghaladé vagy a

nyomtatvinyon szerepld névértéknek megfelels ellenértéket kell fizetni, vagy
d.) amelynek az illetéktelen felhasznaldsa visszaélésre adhat alkalmat.

Szegvar Nagykozségi Onkormanyzatnal és Derekegyhdz Kozség Onkorményzatnal a pénz-
thros a pénztirban a kovetkezd szigort szdmaddsi nyomtatvanyokat kezeli, illetve tartja nyil-

vén:

a.) készpénzfizetési szdmlatdmb, nyugtatomb,
b.) kikiildetési rendelvény,

c.) étkezési jegyeket, utalvanyokat,

d.) személygépkocsi menetlevél

e.) elBlegek elrendelésére szolgdld nyomtatvany,

Szigort szdmadés al4 vont bizonylatokrdl, nyomtatvanyokrél a kezelésiikkel megbizott pénzta-
ros B.szny. 13-76 1. sz. szabvanynyomtatvany alkalmazésdval nyilvéntartist kételes folyamato-

san vezetni.

A szigorii szdmadést nyomtatvanyokat felhasznal6 személy koteles azokkal elszamolni.
Az év kozben betelt nyomtatviny t6mboket 8 évig meg kell 6rizni az irattérban.

IIL. BANKKARTYA HASZNALAT

IIL.1. A bankkartya haszndlata

IM1.1.1. Altaldnos rendelkezések
Derekegyhiz Kézség Onkorményzatnil a 57200017-10011582 szdmi pénzforgalmi szdm-
1ahoz kapesolédéan bankkértya van hasznélatban.
A jegyz0 javaslatdra a polgarmester hatdrozza meg, hogy kik azok a személyek akik a bank-
kartya hasznélatira jogosultak (kéartyabirtokosok).
Derekegyhéz Kozségi Onkorményzatnél az aldbbi természetes személyek jogosultak bankkar-

tya hasznélatara:

o Polgirmester,
e A polgérmester 4ltal megbizott pénziigyi el6ado.

A hasznélatban 1évé bankkartyakrdl legalabb a kovetkezd adatokkal nyilvéantartast vezetni:

a bankkartyat hasznald neve, lakcime, beosztasa,

a bankkartya sorszdma,

a készpénzben felvehetd napi limit 8sszege,

a bankkdrtya és a PIN kod kértyabirtokos részére torténé 4taddsinak da-
tuma, .

a bankkéartya ataddjanak-atvevdjének alairasa,

a bankkértysnak a kartyabirtokostdl torténd bevondsdnak id6pontja, az
dtadé-atvevd alairdsa.

A nyilvantartds vezetéséért a megbizott pénziigyi el6ado a felelds.

A kartyabiriokos :

— a bankkérty4t a bankkértya szerzédésben foglalt szabilyoknak megfeleléen koteles
hasznélni, és a bankkértya O6rzésér8l a szerz8désben rogzitett szabalyok szerint
gondoskodni,

— koteles a bankkéartya forgalomban keletkezett tranzakcidkré! elszamolni,
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Szegvar, 2014. december 30.

— koteles bejelenteni a bankkar-  tyat kibocsatd pénzforgalmi szolgéltaté és a
kartyafedezeti szamlatulajdonos felé, ha észlelte, hogy a bankkartya vagy a haszna-
latdhoz sziikséges egyéb eszkoz adatai kitudddtak és azokkal jogosulatlan harmadik

személy visszaélhet.

IIL.1.2. A bankkartyakkal lebonyolitott tranzakciok elszamolasa

a.) Visdrlds a bankkdrtydval
A Derekegyhaz Kozségi Onkormanyzat hasznalataban 1év6 vasérlasra jogosit. A bankkéartya
hasznalatara jogosult személy (kartyabirtokos) a bankkartyaval egy nap alatt maximum 200.000

Ft 6sszegben vésarolhat.

b.) Készpénzfelvétel bankkartydaval
A bankkértya hasznélatra jogosult személy (kértyabirtokos) egy nap alatt maximum 200.000 Ft-
ot vehet fel készpénzben a bankkartyarol.

A bankkartyarol torténd készpénz felvételt annak megtdrténtét kvetd 24 éran beliil - a bank-
Jjegykiad6 automata altal kinyomtatott bizonylat egyidejli csatolasaval - be kell jelenti a pénztar-
ban.

A pénztaros - a bankjegykiadé automata éltal kinyomtatott bizonylat alapjan - a készpénzfelvé-
telt bevételezi a pénztarba, és azzal azonos Osszeget egyidejiileg utélagos elszamolasra kiaddsba
helyez a készpénzt felvevo részére.

I11.1.3. Kartya letiltasok, pétkartya igénylések

Amennyiben a kértyabirtokos kartyajat elvesziti, a kartyat ellopjak, vagy kikeriil az ellenérzési
k&rbdl, annak hasznélatat haladéktalanul le kell tiltani a Hirdetményben meghatirozott mddon.
A Kkartyabirtokosnak a kartya letiltdsanak megttrténtét azonnal jelezni kell polgarmester és a
jegyzo felé.

Mind a letiltott kartya pétlasa, mind a pétldlagos kartyaigénylések 4j adatlap kitsltésével torté-
nik.

Ezen pénzkezelési szabalyzat 2014. januar 1. napjan 1ép hatalyba, és a hatalyba 1épéssel egyidejii-
leg a korabban érvényben 1évé pénzkezelési szabalyzat hatlyat veszti.

Szegvdri Kozés Onkormdnyzati Hivatal
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1. sz. melléklet

NYILATKOZAT
N 1315170 OO név
(et etk s lakcim)
pénztaros (pénztaros helyettes) tudomasul veszem, hogy

............................................................................................................... (koliségvetési  szerv)

hazipénztéraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi fele-

18sség terhel.

pénztaros
pénztaros helyettes

29




2. sz. melléklet
JEGYZOKONYV
KBSZUIE: A oottt e et er ettt bbb hézipénztaradban 201....
..................... ~&n

Targy: Hazipénztar atadés-atvétel.
Jelen vannak: i pénztar ellenér

.......................... pénztarat 4tadd

.......................... pénztérat dtvevd
A e b s bbb eb R R et ae -ban a pénztirosi teendSket
201, e -t81 a Korabbi PENZATOS ...c.coovvcirvrirrnieninienenisresesessie e (betegsége, szabadsdga)

ITHIALE wrneveieveeeeseseseetseseeseertessasecnessasensesassesaesesanasese et s s s e e s e a e RS hn e sea S s e R s bR Re e nR et nes (név) latja el.
Emiatt a jelen pénztar dtadés sorén az alabbi értékek, bizonylatok kertilnek dtadésra illetve atvétel-

re:

a.) Hasznélatban [évd

Készpénz-felvételi utalvany .......ceevveenrvevninnnns (sorszamtdl-ig)

Nyilvantartas az értékpapirokrdl ...... (db)

,,]jlrtékpapir" bevételi pénztérbizonylat ................ (sorszamtdl-ig)

»Ertékpapir" kiaddsi pénztarbizonylat: ................ (sorszamtol-ig)
b.) Pancélszekrény. lemezszekrény, vaskazetta kulcsa: ..........ccouee. (db)

c.) Ertékpapfrok

d.) Készpénz:
Ft, melyek 6sszeg a kovetkezd gazdalkodénként és cimletekként keriilt atadasra:

k.am.f.
atadd atvevd pénztarellendr
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3. sz. melléklet

.............................................................

KIMUTATAS
a visszavonasig érvényes meghatalmazésokrol

Ny Meghatalmazd Meghatalmazott Meghatal-
Sz4 mazas
ma
Neve Lakcime | Szig. Neve Lakcime | Szig. |Brv. |visz-
szédma széma szavo
nasa
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..........................................................

4, sz. mellékiet

(koliségvetési szerv, kozds onkormdnyzati hivatal)

OSSZESITO

............. pénzbeszedo helyen
teljesitett befizetésekrdl

Teljesitési iddszaks 201...ccccereonsvsaces 0L - 201.ucrncrecnenconnnes ig
Bevételi jogeim Készpénzfizetési szamla, nyug- Osszeg (Ff)

ta sorszama (t6l-ig)

(Osszesen:

pénzbeszedd

A fenti Ssszeget és az dsszesitd fv mellékletét képezé bizonylatok masod példanyat hidnytalanul

atvettem. Az 0s5zeget 8 ...ocovvceernne
bankszamlara bevételeztem/befizettem.

szAmi bevételi pénztirbizonylaton a hazipénztirba/

pénztéros
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6. sz. mellékﬂef

JEGYZOKONYV
Készilt: A oo hézipénztardban 201.... ceeevevrniiins oo -an

Térgy: Hamis, vagy hamisnak 14tsz6 bankjegy visszatartasa

Jelen vannak:  .ocveiiiiinne pénztér ellendr

.......................... pénz befizetd

.......................... pénztiros
A mai napon megjelent pénztarunkban ............ccvviiiiiiiiiini (név)
[aKCIME: ©uevnvneieieciieii i VA1OS/KOZSEG vvveenriiiininiiiiiiians u....szém
alatti lakos, hogy ................ Ft (8ZazZ «.ovveniiiiniiniiiiiiiiiine, forint) &sszeget fizessen be
pénztarunkban.
A készpénzbefizetés soran a pénztdrosnak a ............... Ft cimletll, ..........ooevenen sorozat és

sorszAmi bankjegy hamisnak, illetve hamisftvanynak latszott.

.................

A befizetd személy az aldbbiakban nyilatkozik arrdl, hogy az elézéekben lefrt bankjegyet mikor és
kit6] kapta: '

A fentiekben megjelslt bankjegyet visszatartottuk, melynek atvételét elismerjiik és a jegyzOkonyv

egy példanyénak a befizet részére torténé ataddséval igazoljuk.

Kmf.

------------------------------------------------------------------

pénztéros pénztar ellenér

---------------------------------------

befizetd

A jegyzbkonyv egy példanyat a mai napon atvettem:

............................

befizet6 alairdsa.
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Megismerési nyilatkozat

A Szegvér Nagykozségi Onkormanyzat 2014.01.01-t81 hatalyos pénzkezelési szabalyzatdban fog-
laltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kételes vagyok

betartatni.
Intézmény, név Név beosztas Alairas
Szegvari Kézos Onkorményzati | Marton Rozalia gazd. ov. 0 ;

. Al 4,& 1)
Hivatal O 4.
Szegvari Kozos Onkormanyzati | Lukdcsné Csurgd | gazd. ov. h. S . \
Hivatal Csilla fir (e
Szegvari Kozos Onkorményzati | Szarka Ferencné pénztaros
Hivatal ;u’“&k /Z/f
S;egvéri Koz6s Onkormanyzati CSfik}lé Varga | gaz.ea. Q\O\Lu 1
Hivatal Moénika A,
Szegvari Roma Nemzetiségi On- | Varga Ferenc elndk b y
kormanyzat
Szegvari Egyesitett Kézmivelddé- | Poszmet Zsolt intézményvezetd /‘_/_ — e
si és Muzeélis Intézmény /

Kurca-parti Ovoda Szegvér Csurka Zoltanné 6vodavezetd ;
Dol
bt Nr—

Szegvari Egyesitett Egészségiigyi | Pap Janos intézményvezetd

és Szocialis Intézmény helyettes
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Megismerési nyilatkozat

A Szegvér Nagykézségi Onkorményzat 2014.01.01-t61 hatilyos pénzkezelési szabalyzatdban fog-
laltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkém soran koteles vagyok
betartatni.

Derekegyhaz Kozség Onkormanyzata | Szabé Edit gazd. ea. / \ -—%M
//WJM)

| Derekegyhédz Kézség Onkormanyzata | Bottyan Erika pénztaros. / % -
Q@&a&kﬁ\dﬁ

Derekegyhaz Kozség Onkormanyzata | Csatordai Gergely | adéiigyi ea. 4%/
Foldi Ferencné konyﬁé&eiéfé ’

Derekegyhézi Gyermekélelmezési és _ &

szocilis Konyha - ' 02:'7/] ‘/(;oe),. —cu,u./
Derekegyhazi Napkozi-otthonos Orosz Erika 6vodavezetd )

Ovoda | Orbies Cuclo
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Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzata

1. sz. melléklet

NYILATKOZAT
Alulirott, Bottyan Erika
(Lakcim: 661 DELELEC NS TIOKPAMKT. 30 )

pénztéros tudomasul veszem, hogy Derekegyhaz Kozségi Onkormanyzat hazipénztaraban kezelt

-valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelésség terhel.

........................

pénztaros helyettes-




Szegvar Nagykozségi Onkorményzat pénzkezelési szablyzata

1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, Bottyan Erika

(Lakcim:
pénztaros tudomasul veszem, hogy Derekegyhiz Kozségi Onkorméanyzat onalléan miikodd
intézménye a Derekegyhézi Napkozi-otthonos Ovoda hézipénztardban kezelt valamennyi

pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

pénztiros helyettes




Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat pénzkezelési szabdlyzata

1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, Bottyan Erika

(Lakcim:
pénztaros tudomasul veszem, hogy Derekegyhdz Kozségi Onkormanyzat 6nalléan mitkodd
intézménye a Derekegyhdzi Gyermekélelmezési és Szocidlis Konyha hazipénztaraban kezelt

valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelésség terhel.

penztiros .. .
pénztaros helyettes




Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzata
1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, Szarka Ferencné

(lakcim: 6635 Szegvar, Dr. Bartucz Lajos u. 43.) pénztaros tudomésul veszem, hogy a Szegvar
Nagykozségi Onkorményzat hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb érték

kezeléséért teljes anyagi felel6sség terhel.

Szegvar, 2014. 01.01.

............................

pénztaros




Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzata

1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, Szarka Ferencné

(lakcim: 6635 Szegvar, Dr. Bartucz Lajos u. 43.) pénztaros tudomasul veszem, hogy Szegvar
Nagyk&zségi Onkorményzat 6nalléan miiksdd intézménye a Szegvari Egyesitett Egészségiigyi és
Szocialis Intézmény hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért

teljes anyagi felel6sség terhel.

Szegvar, 2014. 01.01.

pénztaros




Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat pénzkezelési szabilyzata

1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, Szarka Ferencné

(lakeim: 6635 Szegvar, Dr. Bartucz Lajos u. 43.) pénztaros tudoméasul veszem, hogy Szegvar
Nagykozségi Onkormanyzat onalléan mitkodd intézménye a Szegvéri Egyesitett Kézmiivelddési

és Muzealis Intézmény hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszk6z és egyéb érték kezeléséért

teljes anyagi felel6sség terhel.

Szegvar, 2014. 01.01.

pénztaros




Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzata
1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, Szarka Ferencné

(lakcim: 6635 Szegvar, Dr. Bartucz Lajos u.'43.) pénztaros tudomésul veszem, hogy a Szegvar
Nagykozségi Onkormanyzat snalléan miikodd intézménye a Szegvari Kozos Onkormanyzati

Hivatal hazipénztaraban kezelt valamennyi pénzeszk6z és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi

felel6sség terhel.

Szegvar, 2014. 01.01.

pénztaros




Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzata
1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, Szarka Ferencné

(lakeim: 6635 Szegvar, Dr. Bartucz Lajos u. 43.) pénztaros tudomasul veszem, hogy Szegvar
Nagykozségi Onkormanyzat 6nalléan mitk6dé intézménye a Kurca-parti Ovoda hazipénztardban

kezelt valamennyi pénzeszkoz és egyéb érték kezeléséért teljes anyagi felelésség terhel.

Szegvar, 2014. 01.01.

pénztaros




Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat pénzkezelési szabalyzata
1. sz. melléklet

NYILATKOZAT

Alulirott, Szarka Ferencné

(lakeim: 6635 Szegvar, Dr. Bartucz Lajos u. 43.) pénztaros tudomdsul veszem, hogy Szegvari
ROMA Nemzetiségi Onkormdanyzat hazipénztiraban kezelt valamennyi pénzeszkdz és egyéb

érték kezeléséért teljes anyagi feleldsség terhel.

Szegvar, 2014. 01.01.

pénztaros




