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I. A szabalyzat hatilya

Ezen szabélyzat készitésére kotelezett Szegvar Nagykdzségi Onkorményzat.

A szamvitelr8l sz616, t5bbszér moédositott 2000. C. térvény 14. § (5) d.) (tovabbiakban Szv. tv.) és az
allamhaztartas szamvitelérdl sz616 4/2013. (1.11.) Korméanyrendelet 50. § —ban foglalt el6iras
értelmében a koltségvetés alapjan gazdalkodo szervek a térvényben rogzitett alapelvek alapjan - a
szamviteli politika keretében - el kell késziteni a gépjarmii iizemeltetési szabalyzatat.

A szabdlyzat hatélya kiterjed:
o Szegvar Nagykozségi Onkormanyzatra és 6nalléan miik6dd intézményeire,

o Derekegyhaz Kozség Onkormanyzatra (Szegvari Koézos Onkorméanyzati Hivatal miikodik, a
jegyz6 felelés a szabalyzatok elkészitéséért),

o Szegvari Roma Nemzetiségi Ollqulnényzatra.

A Szegvar Nagykozségi Onkormanyzat tulajdondban 1évé gépjarmiiveket, erdgépeket
iizemeltetési szerzédés keretében Atadta a Szegvari Falufejleszté Nonprofit KFT-nek,
fizemben tartisukrol a KFT koteles gondoskodni. A KFT az atadott gépjarmiivek,
erégépek segitségével latja el az intézmények és a kozteriiletek fenntartasaval

kapcsolatos teendéket.

II. A szabdlyzat célja

Egy-egy gazdalkodd szervezet éltal ellatott feladatok jellegébdl adéddéan a gépjarmiivek s
erbgépek iizemeltetése kiilonbozd formaban, kiilonbozé szervezeti keretek kozott torteénhet.
Az eltérd iizemeltetési, szervezési feladatok mellett minden esetben biztositani kell a
vonatkozé jogszabélyok betartasat, azok alkalmazasit, valamint a korrekt iizemanyag
felhasznalas és az annak alapjaul szolgald teljesitmények dokumentalsat, bizonylatolasat.

Jelen szabalyozas célja: a vonatkozé jogszabalyok és a kapcsolodd belsd szabalyzatok
elbirdsaival dsszhangban - az onkorményzat feladatait, valamint sajatossdgait figyelembe
véve - az onkorményzat kezelésében 1évd gépjarmiivek és erbgépek tlizemeltetésének,
hasznalatanak szabalyozésa.

IIL A gépjarmithasznalattal kapcsolatos 4ltalidnos szabalyok

1. Az onkormanyzat feladatainak ellatdsa érdekében a kovetkez6 rendeltetésii
gépjarmiivek, er6gépek tizemelnek:
a) személyszallité gépjarmiivek
o személygépkocsi,
o  mikrobuszok,
b) tehergépjarmiivek
o anyagszdllitdsra, beszerzésre,
o (feherszdllitdasra.
¢) Erégépek
o  fiinyirdsra, szdllitasra alkalmas onjdro gép,
o nem énjdrd: finyirdsra, sovényirdsra, fiirészelésre, egyéb munkdkra
alkalmas erdgépek




A gépjarmiivek taxi rendszerben (vezet6vel) mikodnek. A gépjarmiivezetéknek a
gépjarmuivek vezetésére a megbizast a jegyz6 adja.

Az onkorminyzat gépjarmi és er6gép allomdnyidt a mindenkor aktualis
targyieszkoz-nyilvintartas tartalmazza.

Az onkorményzat hasznalatdban 1év6 gépjarmiivek iizemeltetése, valamint az
tizemben tartdssal kapcsolatos jogszabalyi el6irdsok és belsé szabalyzati utasitasok
betartasa, ill. betartatdsa a gazdalkodasi osztaly feladata.

Az dnkorményzat gépjarmiivei minden esetben csak menetlevéllel kozlekedhetnek. A
gépjarmiivek, illetve gépjarmiivezeték menetokméannyal (menetlevéllel) valo
ellatasardl a gazdalkodési osztaly koteles gondoskodni.

A gépjarmiivek, erdgépek haszndlatdhoz kotelezben alkalmazandé - szabvany
nyomtatvany - menetokmanyok:

a.) személygépkocsi:  D. Gépjarmii 36/35. (Személygépkocsi menetlevél)

b.) autobusz, mikrobusz: D. Gépjarmii 41. r.sz. (Autébusz menetlevél)

c.) tehergépjarmii: D. Gépjdrmii 21/4j r.sz. (Tehergépkocsi menetlevél)

d,) er8gépekre D7570-110. r. sz.(D5170) gépiizemnaplé -

A menetleveleket a gépjarmii vezetdje kiteles vezetni, naponta kiéllitani, és feljegyzi:

a megtett utat, (honnan-hova)

a km ora dllasat,

a szdllitott személyek szamdt, (személyszdllitas esetén) ,

a szdllitott dru témegét és megnevezését (dru, ill. teherszdllitds

esetén)

a gépjdarmiivezetd nevét,

o az indulds és érkezés idépontjdt, valamint

. a szdllitdsi  feladattal  kapcsolatos egyéb /  sziikségszeril
megjegyzéseket.

A menetlevélen (fuvarlevélen) feljegyzett adatokat a gépjarmiivezetd aléafrdsdval
igazolja.

. A menetlevélen javitast csak athizéssal, a helyes adat feltiintetésével, valamint a
javitast végz alairdsaval lehet végrehajtani.

A menetlevél szigorti szdmadédsi okmadny, azt az eseményeknek megfeleléen kell
vezetni. A felhasznalt vagy rontott okményokat sorszdm szerint, hidnytalanul, a
bizonylatokra vonatkozé szabalyok szerint kell megérizni. A menetlevelek vezetését,
azok adatait a gazdalkodési osztaly rendszeresen ellendrizni, és gondoskodni azok
megorzésérol.

. Az erbgépek iizemeltetésével kapcsolatos gépiizemnaplét a haszndlé vezetbje koteles
napra készen vezetni, melyb6l dekadonként elkésziti az tizemanyag felhasznalas

kimutatasat.

. A gépjarmiivek és erbgépek lizem-, forgalom-biztonsagi-, és kérnyezetvédelmi
kovetelményeknek megfelelé miiszaki 4llapotar6l - ideértve a munkavédelmi,




tlizvédelmi elbirdsok szerinti tartozékokat is — a jegyzo, illetve az intézmény vezetbje
koteles gondoskodni.

10. Indulds el6tt a gépjarmiivek és erdgépek biztonsagi berendezéseinek miiszaki
allapotérol és milkddésérél a gépjarmil vezetdjének és az erégép kezeldjének minden
esetben meg kell gy6zddnie. Ellen6rizni kell tovdbba az okményok, valamint a
gépjarm tartozékainak meglétét és a KRESZ el6irdsainak megfelelését.

11. A gépjarmi vezetéjének a gépjarmil hasznalata kozben, az erégép kezel8jének az
er6gép haszndlata kozben figyelemmel kell kisérnie a gépjarmd, illetve erbgép
biztonsdgi berendezéseinek miikoddképességét, valamint a gépjarmii &s erdgép
rendeltetésszerti, zavartalan miikodését.

Az tizem kdzbeni miiszaki hibara utald jelenség észlelése esetén a jarmi és az er6gép
4llaganak megdvasa, valamint a kozlekedés biztonsdga érdekében - ha a
gépjarmiivezetd és az erdgépkezeld a hibat megsziintetni nem tudja - a gépjarmuvet
(ha arra lehetdség van) be kell vontatni a gépjarm telephelyére, vagy a legkdzelebbi
javit bézisra, illetve a hiba megsziintetése érdekében segitséget kell kérni az
autémenté szolgdlattol. Az er6gép esetében a munkat az er8géppel azonnal be kell
sziintetni és gondoskodni kell az tizemzavar elhéritasarol.

A gépjarmii tekintetében a személyi sériilésti baleset okozésa esetén a KRESZ
eléirasai szerint kell eljarni. (elsésorban a rendérséget és a mentdket kell értesiten.)

A gépjarmii és az er6gép hasznalataval kapcsolatos mindenféle rendkiviili eseményt (a
helyszinen el nem hérithaté mfiszaki meghibdsodés, karesemény, személyi sériilést
okozé baleset, stb.) a gépjarmii vezetbje és az er6gép kezelbje kételes jelezni a
jegyzbnek, akivel egyeztetik a tovabbi teenddket.

Az észlelt, de nem javitott hibat a menetlevélen fel kell tlintetni az ,,lizemben tartd
neve és cime" alatti {ires részen. Ugyanitt rdgziteni kell a hiba elharitdsdnak

megtorténtét is.

12. A gépjarmiivek esetében a kilométer szdmlalé meghibdsodasa esetén a meghibasodas
helyét (telepiilés, orszaguti tdvolsagot jelz6 km tabla) a menetlevélre fel kell jegyezni.

13. A gépjarmivek iizemeltetése és az erSgépek hasznélata soran bekovetkezett anyagi
kérral jaré eseményekrél jegyzOkonyvet kell késziteni, melyben rogziteni kell, hogy a
keletkezett anyagi karért felelds-e a gépjarmu vezetSje, az er6gép kezeldje vagy sem.
(Pl: nem az elbirdsoknak megfeleld miszaki javitds, helytelen vezetéstechnikai
miszaki hiba, stb.) A jegyz6konyv elkészitéséért a jegyz6 a felelds.

IV. A gépjarmiivek igénylésének, hasznilatianak rendje
IV.1. Gépjarmiivek igénylése.

A gépjarmiiveket a kozigazgatasi hatdron kiviili, un. helykozi kozlekedésre, az erre a
célra rendszeresitett ,,Gépjarmii igénylés"-i lapokon, nevezetesen:




o Igénybejelentés személyszdilité — gépjdrmii  helykozi  haszndlatdra,
valamint
o Tehergépjdrmii igénylés kitoltésével lehet igényelni.

Az igénylé lapokon minden esetben fel kell tiintetni a koltségviselé 6nalléan miikdds
intézmény megnevezeését. ‘

Szallitdsi igény adott esetben levélben/faxon is bejelenthets, az igénylési
nyomtatvanyoknak megfeleld adattartalommal, ha az el6zetes id6pont egyeztetés
megtdrtént a jarmi rendelkezésre allaséarol.

A helykozi kozlekedésre vonatkozd gépjarmiiigénylést a tervezett utazast megeléz6en
legaldbb 2 munkanappal kell eljuttatni a jegyzo, illetve a polgdrmester részére.

Helyi kozlekedésre - indokolt esetben - a gépjarmiiveket szoban is lehet igényelni. A
menetleveleket ezekben az esetekben is vezetni kell, s gondoskodni kell a megjelolt
intézmény részére torténd koltségterhelésekrol.

IV.2. A gépjarmiivek igénybevételének engedélyezése.

IV.3.

A gépjarmiivek hivatali célu igénybevételét mindenkor a jegyzd és a polgarmester
jogosult engedélyezni.

A gépjarm{i igénylési lapokat mér az engedélyezé aldirdséval (bélyegzdjével) ellatva
kell eljuttatni a jegyz06, vagy a polgdrmester részere.

Az énkorményzati gépjarmiivekkel kozati szolgaltatas végzése (jarmiivel dij ellenében
végzett személyszallitds, vagy érufuvarozds) més gazdalkodé szervezet vagy
maganszemély részére - a jelenlegi hat6sigi jogositvanyok alapjan - nem
engedélyezhetd.

Az igények elbirilasa, rangsorolasa, azok visszaigazolasa.

Helykozi utazashoz gépkocsi alapvetden akkor vehetd igénybe, ha az gazdasdgosabb a
tomegkozlekedési eszkdzoknél (pld. egy gépkocsiban tobb személy utazik), vagy az
elvégzendé feladat jellege azt indokolttd teszi. A benyujtott igények elbirdlasénal a
gazdasagossagi szempontokat figyelembe kell venni.

A polgarmester, illetve a jegyz0 az igények teljesitését megtagadhatja:

o valamilyen ok miatt teljesithetetlen igények esetén, vagy ha
o az igénylé nem adja meg - felszolitds ellenére sem - a koltségviseld

szervezeti egység megnevezését

Az igénybejelentés elbiralasarol - annak megtorténtét koveten - azonnal tdjékoztatni
kell sz6ban az igénylot.

Az igények torlodésa esetén (azaz, ha esetenként t6bb igény jelentkezik, mint a
rendelkezésre all6 gépjarmii) a magasabb rend{i 6nkormanyzati érdeket képviseld igény
rendelkezik els6bbséggel. Ilyen esetekben a prioritdsi sorrendet a polgarmester
hatérozza meg. ‘

A ki nem elégitheté igényekrdl azonnal visszajelzést kell adni az érintett igénylok felé.




IV.4. Az igények teljesitése, a szallitdsi feladat végrehajtasa.
Az igényelt gépjarmi vezetSje a feladat végrehajtasa elétt gondoskodni koteles:
o a gépjdrmii és vezetdje sziikséges okmdnyainak meglétérdl,
o az igényelt gépjdrmii kifogdstalan miiszaki dllapotdrol.

Az indulast megelézéen - amennyiben sziikséges - tisztdzni/egyeztetni kell a felmerild
részletkérdéseket is, a feladat egyértelmusitése érdekében.

Az utazés sorén a gépjarmiivek:
o szabdlyszeril haszndlatdért az igénybevevd, illetve az igénybevevok kozil a
magasabb intézményi beosztdsi utas a felelds. Utasitdsainak a gépjdrmii vezetdje -
a vonatkozé szabdlyok figyelembevételével - koteles eleget tenni,
e q gépjdrmii miiszaki dllapotdért, valamint a biztonsdgos utazds feltételeinek
biztositdsdért a gépjdrmii vezetdje a felelss.

Az utazas kezdetét megel6zden, valamint annak befejezésekor az igénybevevo ellendrzi
a gépjarmi km. dra allasat, s ezt kovetben igazolja a menetlevélen a feladat teljesitését.

Amennyiben - az egyébként engedélyezett és egyeztetett - széllitasi feladat valamilyen
oknél fogva az utazast kozvetleniil megel6zéen meghitsulna, (vis-maior esetek, a
gépjarmii vératlan {izemzavara, a gépjarmivezetd hirtelen betegsége, rosszulléte,. stb.)
ugy a gépjarmil vezetdje haladéktalanul koteles errdl értesiteni:

o a gépjdrmii igényldjét/a szallitando utasokat, valamint
. a polgdrmestert vagy az intézmény vezetdjét.

Ilyen esetekben - amennyiben arra lehetéség van — a polgarmesternek, illetve az
intézmény vezetdjének gondoskodni kell csere gépjarmii, illetve gépjarmiivezetd
biztositasardl.

IV.5. A szallitasi feladatok tervezése, a fuvarok szervezése.
Az onkorményzat intézményei részérél felmeriild széllitdsi igények egy része elbre
tervezhetd, mds része csak feltételesen.

El6re tervezhet6k kiilonosen:
e g tényleges igénybevételt megelézden legaldbb egy héttel kordbban leadott
szallitdsi igények,
e a mindennapos szdllitdasi igények,

Az igények kielégitése sordn csak feltételesen tervezhet6k:

e a tényleges igénybevételt megelSzden csak egy-két nappal kordbban leadott
igények,

A szallitasi feladatok (fuvarok) szervezése soran lehetbleg a jogos igények teljes korl
kielégitésére kell torekedni, az elére tervezett szallitdsi igények folyamatos
aktualizal4saval. Gondoskodni kell egyttal a szallitasi ttvonal

- leggazdasagosabb - megtervezésérol.

A tervezés szempontjabol lényeges, hogy a maér leadott és jévahagyott szallitasi
igényeket az utazds meghitisuldsa esetén az intézmények haladéktalanul mondjék le,
mivel ez esetben mds jogos (de torlddas miatt esetleg elutasitott!) utazési igények €és
kielégithetok.




A Szegvéri Egyesitett Egészségiigyi és Szocidlis Intézménynél iizemeltetett
tanyagondnoki szolgélat szallité gépjarmiivének meghibdsoddsa és akadalyoztatasa
esetén a szallitisra a Szegvari Falufejleszté Kft biztositia a gépjarmivet, a
gépjarmiivezetét pedig az Onkormanyzat kozséggazdilkodds szakfeladaton
alkalmazott személy helyettesiti.

A Derekegyhdzi Onkormdnyzatndl iizemeltetett tanyagondnoki szolgélat szallitd
gépjarmiivének meghibasoddsa és akadalyoztatdsa esetén a széllitdst a szintén
Derekegyhazi Onkormanyzat tulajdonaban 1év6 Nissan tipusu gépjarmii biztositja. A
gépjarmiivezett pedig az 6nkorményzat biztositja.

IV.6. A gépjarmiivek tarolisa.
A gépjarmliveket az  Onkorményzat, illetve az intézmény teriiletén

elkiilonitett/korbekeritett  ,,gardzs" telephelyen kell tizemen kiviil tarolni.
Gondoskodni kell arr6l, hogy a gépjarmiivek - féleg téli idészakokban - a z4rt
épitmény(l garazsokban keriiljenek elhelyezésre. Fentiekért a polgarmester, illetve a
gépjarmuivezetdk egylittesen feleldsek.

Az Szegvéri Falufejlesztd Kft telephelyén beliil a gépjarmiivek vezet6i és a Szegvari
Falufejleszté Kft vezetbje egyiittesen kotelesek gondoskodni:
o a gépjdrmiivek tisztdntartdsdrdl, (kils6-belsé mosds, takaritds)
e q rendszeres tizemviteli karbantartdsi feladatok elldtdsdrdl, valamint
e q kisebb volumenii - gépjdrmiivek biztonsdgos tizemelését nem érintd - javitdsi
Jeladatok elvégzésérdl.

V. Uzemanyag ellat4s, elszdmolds.

V.1. Uzemanyag beszerzés
Az 6nkorményzat tulajdonéban, hasznélatdban 1év6 gépjarmiivekbe lizemanyagot:

e Dbelfoldon és kiilfoldon készpénzzel, szamla ellenében lehet vasérolni,
melyen egyértelmlien szerepelni kell a véséarolt {izemanyag
mennyiségének és egységaranak.

A gépjarmi tizemeltetésével kapesolatban felmeriilé tizemanyag koltségeket kizarélag
csak szamla alapjan lehet elszdmolni.

V.2. Az 6nkormanyzati gépjarmiivek és erégépek ilizemanyagnormai
Az onkormanyzati gépjarmiivek és er6gépek tizemanyag - fogyasztasi normadit a
médositott 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 2. § (1) a.) pontja szerint meghatarozott
alapnorma szerint, valamint az er6gépek tekintetében ezen torvény 3. szamu

mellékletében foglaltak alapjan kell megéllapitani.

Az alapnorma az é4ltalanostol eltér6 tizemeltetési mod esetén a fenti Korményrendelet
2. sz. mellékletében foglaltak szerint modosul.

A fentiek szerint megallapitott iizemanyag-fogyasztisi norma és az adott
hénapban — leigazoltan — futott km szerint kell megéllapitani az elszimolhat6
iizemanyag mennyiségét, melyet az iizemanyag kutak altal az adott iddszakra




kiallitott szamlidkban szereplé tényleges iizemanyagarral kell Kkifizetni a
gépkocsivezetd részére.

A megdllapitott alapnormanil magasabb iizemanyag-fogyasztast (tulfogyasztast)
csak abban az esetben lehet - a gépjarmiivezet6é anyagi felel6sségének vizsgalata
nélkiil - elszdmolni, ha miiszaki szakért6 bevizsgalasa bizonyitja a talfogyasztas

tényét.

V.3. Uzemanyag eléleg felvétele
A gépjarmiivezetdk az utazdssal kapcsolatos vérhaté tizemanyag kiaddsok

fedezésére elszdmolasi eldleget vehetnek fel. Az ezzel kapcsolatos feladatokat a
gazdalkodasi osztaly koordinalja. Ujabb elbleg kifizetésének feltétele a korabban
felvett el8leg elszamolasa. Ev végén minden elbleggel el kell szamolni. Az eldleggel
t61ténd elszémolds szabalyait a Szegvar Nagykozségi Onkormdanyzat Pénzkezelési
Szabalyzata tartalmazza.

V4. ﬁzemanyagkﬁltségﬂ
A Szegvéri Kézés Onkorméanyzati Hivatal gazdalkodasi osztalyanak havonta meg kell

&llapitani az alapnorma szerinti (igazoltan futott kilométer, a korrekci6s tényezokkel
médositott alapnorma és a tényleges beszerzési iizemanyagér — szamlaban szerepld -)
ténylegesen felmeriilé iizemanyag koltséget.

Uzemanyag megtakaritdsnak mindsiil, ha adott idészakra vonatkozé ténylegesen
vasarolt — szamlin szereplé — iizemanyag mennyiség kevesebb a korrekcios
tényezékkel médositott alapnormaval szimitott elszimolhaté mennyiségnél.

Ebben az esetben a két mennyiség kozotti kiilonbozetet az NAV dltal az adott
negyedévre lekozolt iizemanyagarral kell kifizetni a gépkocsivezetd részére.

Az lizemanyag megtakaritas megéllapitdsahoz:

o iizemanyag vdsdrldskor a szdmldt kell kérmi, s azt a menetlevélhez kell
csatolni,

e az iizemanyag elszdmoldst minden esetben a gépjdrmii teli tankkal
megtoltott  dllapotdban és az ahhoz tartozé  kilométeréra  dllds
Seltiintetésével kell elvégezni,

e a gazddlkoddsi osztdly koteles ellendrizni a menetlevelekhez becsatolt

szdamldkat.

Uzemanvag-fogyasztas tallépésnek mindsiil, ha adott idészakra vonatkozé
ténylegesen vasirolt — szamlin szerepld — iizemanyag mennyiség tobb a
korrekcios tényezékkel mdédositott alapnormaval szamitott elszdmolhat6
mennyiségnél.

Amennyiben a gépjarmiivezets a fentiek szerint hasznélt fel lizemanyagot, ugy a
tallépés mennyiségének és a ténylegesen - szamlaban szereplé — iizemanyagar
osszegnek szorzata nem illeti meg a gépkocsivezetdt. (Kivétel: mulszaki szakért6i
bevizsgalason alapul6 miiszaki hiba miatti tilfogyasztas)




V.5. Uzemanyag megtakaritas
Az lizemanyag megtakaritas (ill. tullépés) meghatarozésa és elszdmoldsa havonta
torténik, igy a gépjarmiivezeték havonta vehetik fel az 6nkorményzat pénztarabol az

elszamolt megtakaritést.

V.6. Egyéb koltségek
A gépjarmiivezeték utazassal kapcsolatban felmeriilé egyéb koltségeiknek (szélldsdij,
parkolasi dij, stb.) rendezése érdekében esetenként készpénz elbleg felvételére
jogosultak utolagos elszamolési kotelezettséggel, a Pénzkezelési Szabélyzat vonatkozo
eléirasainak megfeleléen.

V.7. Uzemanyag elszamolas
Az erbgépek tlizemanyag, illetve kendanyag elszamolédséra a Kozuti gépjarmiivek, az
egyes mezbgazdasigi, erdészeti és haldszati erb6gépek Uzemanyag-és kenOanyag-
fogyasztdsdnak igazoldas nélkiill elszdmolhaté —mértékér6l szolé  20/1992.
Kormdanyrendelet 6. §-dban meghatdrozottak szerint az igénybevételi nyilvantartds
(géplizemnapld) alapjan torténik.

V.8. Az erbgépek ilizemeltetése soran felmeriilt tizemanyag, kendanyag kiaddsok
fedezésére a jegyzé altal kijelolt személy a Pénzkezelési Szabdalyzatban leirtak szerint
vehet fel el6leget, mellyel a géplizemnapld szerinti lizemanyag-fogyasztds alapjan
szamol el.

VI. A gépjarmii igénybevételek elszimolasa, bizonylati-nyilvantartasi kotelezettségek.
- A gazdalkodasi osztaly feladata
A gazdélkodasi osztdly feladata az Onkorményzat tulajdondban 1évé gépjarmuvek,
er6gépekkel kapcsolatban:
Torzsadatok nyilvantartasa.
A gépjdrmiivek koltségnyilvantartdsa.
A negyedéves értékcsokkenés elszamoldsa.
Az tizemanyag-felhaszndlds ellendrzése

- A gazdéalkodasi osztily feladata a gépjarmtivek, erbgépek, lizemeltetésével,
fenntartasaval kapcsolatban:

o A menetlevelek adatainak rogzitése, nyilvantartasa.

o A gépjarmiivek igénybevételére vonatkozo igénylések nyilvantartdsa, csatoldsa
a menetlevelekhez.

o A ténylegesen, leigazoltan futott km felosztdsa a koltségviseld helyek kozott.

o Uzemanyag felhaszndlds- és megtakaritds kimutatdsa gépjarmitvenként,
Jeladas készitése a hdzipénztdr részére.

o Az iizemanyag-elGleg elszamoldssal, illetve az ujabb eldleggel kapcsolatos
nyomtatvanyok kitoltése, leaddsa a hdzipénztdarba az adott ho utolso napjdt
kovetd hé 5. napjaig.

o q gépjarmiivek és gépjarmii vezetk torzsadatainak folyamatos aktualizdldsa,
(milszaki vizsgdk, zoldkdrtydk, vezetdi engedélyek, kotelezd orvosi vizsgdlatok,
megbizdsok stb.)




VIL A gépjarmiivek és eré6gépek koltségeinek elszimolasahoz kapesolodo feladatok

Gazdalkodasi Osztaly részére:

- gondoskodik a menetleveleken feltlintetett gépjarmii-igénybevételek folyamatos és
teljes korti terhelésérél intézmények felé,

- biztositja a szigori szdmadasi nyomtatvanyokat (menetlevelek, tizemanyag-el6leg
elszamolasa, lizemanyag elbleg igénylés)

- biztositja a gazdasagi-elemz6 munkakhoz sziikséges adatszolgaltatast,

- igény szerint biztositja a gépjarmutivek tény - koltségeinek megallapitdsdhoz

sziikséges adatokat.

E rendelkezés szempontjabol érintett egységek:
a) Szegvar Nagykdzségi Onkorményzat és a hozza tartozé Snalléan miikddé
intézmények
b) Derekegyhiz Kozség Onkormanyzat és a hozz4 tartozd 6nalléan miiksdd
intézmények

A gépjarmiivek igénybevételét minden esetben a polgirmester engedélyezi,

Az oOnalloan gazdalkeod6 intézményeknél iizemeltetett erégépekre vonatkozo
nyilvantartiasokat (gépilizemnaplo, stb), lizemanyag-elszamolasokat az
intézményvezet6é altal kijelolt személy végzi az intézmény keretein belill. Ez a
személy jogosult, ha sziikséges az iizemanyag-el6leg felvételére.

Az lizemanyag-elszamolasokat a kit61tott utalvanyrendelettel egytitt kell a Szegvari K6z6s
Onkorményzati Hivatal hazipénztaraba leadni.

IX. Sajat tulajdoni gépjarmiivek hivatali célu igénybevétele.

Sajat tulajdont gépkocsi hivatalos céli hasznélata sordn a felmeriilt tizemanyag koltség
elszdmoldsa a 60/1992. (IV. 1.)) Korm. rendelet 4.§ (2)-(5) bekezdése szerint
egyszerlisitett elszamolasként az alapnorma-atalany szerinti fogyasztis és az adott
negyedévre az NAV altal lekozolt iizemanyagar szorzata, valamint a mindenkor
hatédlyos személyi jovedelemadd térvény szerint, bizonylat nélkil elszdmolhatd
normakéltség mértéke alapjan torténik. (a normakoltség a személyi jovedelemadorol
sz616 1995. évi CXVIL Térvény 3. sz. melléklet I1./6. pontja alapjan.)

Az elszamolas alapja a munkaltaté altal leigazolt “Belfoldi kikiildetési rendelvény”.

X. Egyéb rendelkezések
1. A jegyzd, illetve az intézményvezetdk folyamatosan figyelemmel kisérik a

gépjarmiivek miiszaki 4llapotat/allagat, s indokolt esetben — a Gazdalkod4si Osztaly
vezetdjével egyiittesen - javaslatot tesz a polgarmesternek:

o az elhaszndlddott gépjarmiivek értékesitésére, selejtezésére,

o a gépjdrmiipark korszeriisitésére, vj gépjarmiivek beszerzésére.

XI. Zaré rendelkezés
Jelen szabalyzat 2014. januér 1-én 1ép életbe.
Szegvar, 2014. januar 02.
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Az Utasitashoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke
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1.5.

1/1975. (I1.5.) KPM-BM
egylittes rendelet

1988. évi I. torvény

89/1988. (X11.20.) MT
rendelet

60/1992. (IV.1.) Korm.
rendelet

1995. évi CXVII. torvény

A kozuti kozlekedés szabélyairdl

A koziti kozlekedésrodl, egységes
szerkezetben a végrehajtasarol szolo
30/1988. (IV.21.) MT rendelettel

A kozati kozlekedési szolgaltatdsokrol
és a kozati jarmiivek lizemben tartdsérol

A kozati gépjarmiivek, az egyes mez0-
gazdasagi, erdészeti és haldszati erbgépek
{izemanyag- és kenbanya fogyasztisdnak
igazolas nélkiil elszdmolhaté mértékérol

A személyi jovedelemaddrol




2. sz. melléklet

eeeerreratesnsesnnsnnssnassessnnsssesss(liZzemeltetd, tulajdonos) részére

IGENYBEJELENTES

személyszallité gépjarmii helykozi hasznalatara

Igénybejelentd neve, beoSZASA: ......coviiiiiiiiiii

Igényelt gépjarmu: * személygépkocsi
mikrobusz

Gépjarmlivel UtazoK: e

---------------------------------------------------------------
..............................................................

...............................................................

Azutazds célja: L S N
UVonal: e
Indulds helye (CIM): e
Indulds IdBpontja: e
Elére lathato érkezési idépont:  ....oooiiiiiiiiiiiii e

Koltségviseld szervezeti 8ZYSEE: «.vuvuiriiit ittt
Szegvar, 200 ...... BV i hé ...l nap.

Gépjarm( rendelkezésre all: .......cooooviiniiiiiiiiiiii .
Uzemeltetd, tulajdonos

Enged€lyezd: .....ccovvvvniiniiiiiiiii
polgarmester, intézményvezetd




