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I. Belsé kontrollrendszer

A Szegvér Nagykozségi Onkorményzat, Derekegyhédz Kozség Onkorményzata, valamint az &lta-
luk alapitott koltségvetési szervek belsé kontroll szabélyzatét az allamhéztartasrol sz616 2011. évi
CXCV torvény 69.§- 71.§ (a tovabbiakban: Aht.), az allamhaztartss mikodési rendjérdl szo616
368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet (a tovabbiakban: Avr.), tovébba a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsé ellendrzésérsl sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet valamint a
2011. évi CLXXXIX. térvény (a tovabbiakban: Mbtv.) alapjan a kévetkez6k szerint hatirozom
meg.

A szabélyzatban figyelembe vételre keriiltek a Kozds Onkorményzati Hivatal (tovébbiakban: Hi-
vatal) bels6 kontrolljainak kialakitésa sordn a pénziigyminiszter altal kozzétett, az llamhaztartasi
belsé kontroll standardokra vonatkozé iranyelvek.

A jegyz6 a Hivatal m{ikddésének folyamatéra és sajatossdgaira tekintettel koteles kialakitani, m-
kodtetni és fejleszteni a szervezet belsé kontrollrendszerét, ezen beliil folyamatba épitett, eléze-
tes, utolagos és vezetdi ellendrzéseket (tovabbiakban: FEUVE).

A belsd” kontrollrendszer fogalma: mindazon elvek, eljarasok és bels szabélyzatok, melyek
alapjan a koltségvetési szerv érvényesiti a feladatai elldtdséra szolgal6 elSiranyzatokkal, 1ét-

szémmal €s a vagyonnal val6 szabélyszer, gazdasagos, hatékony és eredményes gazdalkodas
kovetelményeit.

A Hivatal bels6 pénziigyi ellenérzésének ellatasi modjai a kovetkezdk:

- afolyamatba épitett el6zetes, utdlagos és vezetéi ellenbrzési tevékenység;

- abelsd ellenérzési tevékenység;

- a két tevékenységet is magaba foglalé belsé kontrollrendszer, a jogszabalyok, a kozzétett
irdnyelvek, médszertani Gtmutaték és a vonatkozo standardok alkalmazésanak vizsgalata.

A Hivatal bels6 kontrollrendszerének (FEUVE, belss ellenérzés) kialakitasaért, miikodtetéséért és
fejlesztéséért, tovabba — Aht. - ban meghatérozottak figyelembe vételével — a kizfeladat ellatasarol
(tevékenységérol) és a koltségvetés, illetve koltségvetési keret végrehajtasarol, a részére meghatéro-
zottteljesitménykdvetelmények, illetve az ltala ktott feladat-elltasi megallapodas teljesitésérsl az
Avi-ben foglaltak szerinti beszdmol6 tartalméért, megfelel6ségéért a jegyzd felelés.

A TEUVE rendszerének kialakitdsa, miikédtetése és fejlesztése érdekében a jegyzd koteles olyan
szapalyzatokat kiadni, folyamatokat kialakitani és miikddtetni, amelyek biztositjak a rendelkezésre
all¢forrasok szabalyszerti, szabélyozott, gazdasagos, hatékony és eredményes felhasznal4sét.

A FEUVE, mint a kontrolltevékenység része magaba foglalja:
- a penziigyi dontések dokumentumainak elkészitését,
- az elbzetes és utdlagos pénziigyi ellenbrzést, a pénziigyi dontések szabalyszerliségi és
szabalyozottsagi szempontbél térténd j6véhagyésat, illetve ellenjegyzését,
- a gazdasagi események elszamoldsanak kontrolljat.
A FUVE-nek biztositania kell tovabb4:
- a Hivatal valamennyi gazdalkodéssal kapcsolatos tevékenysége és célja dsszhangban legyen a
szabalyszeriiség, a szabalyozottsag és a megbizhat6 gazdalkodas elveivel;
- az eszkdzokkel és a forrdsokkal val6 gazdalkodasban ne keriiljén sor pazarlésra, visszaélésre,
rendeltetésellenes felhasznal4sra;
- megfeleld, pontos és naprakész informaciok alljanak rendelkezésre a Hivatal miikdésével,




gazdalkodaséaval kapcsolatosan;
a folyamatba épitett, eldzetes, utdlagos és vezetdi ellenérzési feladatok harmonizacidja, 6sz-

szehangolésa biztositott legyen;

A FEUVE kapcsan teljesitend6 kontrolltevékenységek feladatkori elkiilonitésének biztositdsa a jegy-
z6 feladata. Hivatalunknal ennek megfelel6en a kontrollok (bels kontrollok) feladatkérénkénti meg-
hatdrozésat az ellendrzési nyomvonal (2. szaml melléklet), valamint az aldbbi szabilyzatok tartal-

mazzak:

a pénzkezelési szabalyzat

a kotelezettségvallalas, utalvanyozas, ellenjegyzés érvényesités rendjének szabdlyzata

a K6z6s Onkorményzati Hivatal szervezeti és miikodési szabalyzat;

a K6z6s Onkormanyzati Hivatal gazdalkod4sat meghatérozo tigyrendje;

a szamviteli politika;

a szamlarend;

az eszk6zdk és forrasok leltarozasi és leltarkészitési, a felesleges vagyontargyak hasznosita-
sanak és selejtezésének szabalyzata,

az eszk0zok és forrasok értékelési szabdalyzata;

a gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak szabalyzata,

a kozérdekli adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésének rendjét meghatérozo sza-
balyzat,

az ellen6rzési nyomvonalak rendszere,

a kockazatelemzés és kockézatkezelés,rendszeréhclg szabélyzata,

a szabalytalansigok kezelésének eljérasrend;jét tartalmazé szabélyzat.

A vezet6i beszamoldsi rendszer haszndlata a nyilatkozat elkészitéséhez

A koltségvetési szerv vezetdje a koltségvetési szervre kotelezd vezetdi ellenérzési rendszerben
eldirt, az adott koltségvetési év soran miikodtetett beszdmold rendszert aldtdmasztd jelentések,
ellendrzési listak Osszegzése, értékelése alapjan teszi meg a nyilatkozatot. A beszdmolasi rendszer
alapveté elemei a kovetkezok lehetnek:

a koltségvetési szerv éves beszdmol6ja (szamviteli torvény és végrehajtasi rendeletei alap-
jan);
a belsd ellendrzés miikddésérol készitett éves ellendrzési jelentés (370/211.(XI1.31.) Korm.

rendelet alapjan);
a bels6 ellendrok (sajét, irdnyitd szerv stb.) altal készitett ellenérzési jelentések;
a koltségvetési szervet vizsgald kiilsé ellen6rok (ASZ, MAK, stb.) 4ltal készitett ellendrzé-

si jelentések.

Az Onellenérzés hasznalata a nyilatkozat elkészitéséhez

Az onellendrzés fogalma: az adott szervezeti egység altal végzett dnellendrzés, melynek sordn
definidlt tesztek segitségével vizsgaljak az adott folyamat ellendrzéttségét, annak mikodését, il-
letve a szabalyok pontos betartasat.

Az onellendrzés el6nyei:

Szervezet-specifikus

Folyamatos ellenérzést biztosit

A felelds vezet jol ismeri a kock4zatokat
A felel6s vezetés aktivizalodik




Az bnellendrzés altal hasznalt eszkéz a kockAzati métrix. A kockézatelemzéssel kapcsolatos
szabalyokat a Kockazatkezelési Szabalyzat tartalmazza.

A kockazatmétrix egy adott tertilettel, tevékenységgel kapcsolatos kockézatok bekovetkezésének
valoszinliségét és hatését foglalja 6ssze tédblézatos formaban. Miutan megéllapitasra keriilt az adott
tertiletre vonatkozé kockézati métrix, meg kell vizsgalni, hogy a kockézatok csskkentésére tortén-
tek-e mér 1épések a szervezeten beliil. Ezek a 1épések leginkabb kiilsnbozé kontroll tevékenysége-
ket jelentenek, amelyek egy j6l miiksds szervezetnél a FEUVE rendszer részét kell, hogy képez-
zék.

Az elemzés a vezetd szdmdra kétféle informacidval szolgal:

A.  Felhivja a figyelmét az adott teriilet, tevékenység hidnyossagaira, gyengeségeire, az-
az konkrétabban annak nem megfelelé miikodésére.

B.  Kitlinik beléle, hogy a FEUVE rendszert nem minden teriiletre alakitottdk ki megfe-
lelen, tehat kovetkeztetésképpen a FEUVE rendszer mitkddése hidnyos, nem megfe-
lelé.

Szegvér, 2018. 01.01.

..........................................

dr. Szecské Tamds
Jjegyzé




1. szdmii melléklet

L. melléklet a 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott 02. S16ccel TAMA's ,a C2ECVALI KS2sS VA PAMYZATY BV ATAL kolt-

...........................................................................................................................

ségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfelels-
en.Z24%/2245..... évben/id6szakban az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

- abels6 kontrollrendszer kialakitasérol, valamint szabélyszer(i, eredményes, gazdasdgos és
hatékony mitk6désérél,

— olyan szervezeti kulttra kialakitasar6l, amely biztositja az elkdtelezettséget a szervezeti célok
és értékek irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositaséra,

— akoltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(i hasznéla-
tarol, az alapité okiratban megjelslt tevékenységek jogszabalyban meghatérozott kdvetelmények-
nek megfelel6 ellatdsarol,

— arendelkezésre all6 elbiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasardl,

— akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasigossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

— atervezési, beszamoldsi, informacidszolgaltatasi kitelezettségek teljesitésérol, azok teljessé-
gérol és hitelességérol,

— a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjardl,

— az intézményi szamviteli rendrél,

—  olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossdgot nytjt az eljardsok jogszeriségé-
re €s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatdsagot, tovabba megfelel a hazai
és koz0sségi szabalyoknak, ‘

— arrdl, hogy a vezet6k a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizstt célokkal és az
azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott fel-
adatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrdl a vezetdi beszdmoltatas rend-
szerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékel-

tem.

A vonatkoz6 jogszabalyok bels§ kontrollrendszerre vonatkozé eléirdsainak az aldbbiak szerint
tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

Integralt kockazatkezelési rendszer:
Kontrolltevékenységek:

Informaciés és kommunikacios rendszer:
Nyomon kévetési rendszer (monitoring):
Kijelentem,

N

Az altalam vezetett kfjltségVetési szerv gazdasagi vezetje eleget tett targyévben esedékes tovabb-
képzési kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:




............................

.................

alairas
B) Az A) pontban meghatérozott nyilatkozatot az alébbiak miatt nem 41l médomban megtenni:

..................................

P.H.

................................

.................

alairés




2. szamu melléklet

Vezetok:
1 | Szegvar Nagykozségi Onkorményzat Gémes Laszld, polgdrmester
2 | Szegvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal dr. Szecskd Tamds, jegyz6
3 | Szegvéri Egyesitett Egészségligyi és Szocidlis Intézmény Pap Jénos, intézményvezetd
4 | Szegvéri Egyesitett Kozmtiivel8dési és Muzedlis Intézmény Pdszmet Zsolt, intézményvezetd
5 | Rurca-parti Ovoda Csurka Zoltanné, intézményvezet6
6 | Derekegyhdz K6zség Onkormanyzata Szabé Istvan, polgarmester
7 | Derekegyhazi Gyermekélelmezési és Szocidlis Konyha Foldi Ferencné, intézményvezetd
8 | Derekegyhézi Napkézi-otthonos Ovoda
Dolgozok
9 | Szegvéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal igazgatési osztalyve- | Berkeczné Csak Andrea
zetd
10 | Szegvéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szegvar | igazgatasi el6adé Véradiné Szép Tiinde
11 | Szegvéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szegvér | igazgatasi eléad6 Korbelné Széke Méria
12 | Szegvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szegvér | polgdrmesteri kabinet | Ruizs-Molnar Nelli
13 | Szegvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szegvar | polgérmesteri kabinet | Huszka Anita
14 | Szegvari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szegvar | polgarmesteri kabinet | Cserndkné Baba Eszter
15 | Szegvéri Kézos Onkormanyzati Hivatal gazdalkodasi osztaly- | Marton Rozalia
vezetd
16 | Szegvari K6zos Onkormanyzati Hivatal Szegvar gazdalkodasi féeldadé | Lukdcsné Csurgé Csilla
17 | Szegvari K6zs Onkormanyzati Hivatal Szegvar | gazdalkodési eléadé Mihdlyné Kovéacs Mérta
18 | Szegvari K6z6s Onkorményzati Hivatal Szegvar | gazdalkodasi eléads Csékné Varga Monika
19 | Szegvéri K6z6s Onkorményzati Hivatal Szegvér | gazdalkodési eldadd To6thné Gyerman Rita
20 | Szegvari K6zos Onkormanyzati Hivatal Szegvar | gazdalkodési el6ado Balldné Misdk Ménika
21 | Szegvari Kozos Onkormanyzati Hivatal Szegvar | polgdrmesteri kabinet | Szarka Ferencné
22 | Szegvéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dhéz gazdalkodési eléadd Bozé Jénos Zoltén
23 | Szegvéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dhéz gazdalkoddsi eléadéd | Gazsiné Czako Rita
24 | Szegvari K6zos Onkormanyzati Hivatal Dhéz gazdélkoddési el6ado Remzséné Farkas Angéla
25 | Szegvéri K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dhaz igazgatasi el6add Bottyan Erika
26 | Szegvari K6z6s Onkormanyzati Hivatal Dhaz igazgatasi el6adé Magony Gizella
27 | Szegvari K6zos Onkormanyzati Hivatal Szegvar | igazgatasi eldadé Hajzlerné Keller Angéla
28 | Szegvari Kézos Onkorméanyzati Hivatal Szegvar | informatikai tigyek Viola Istvan
Viltozisok

Ugyintéz6 neve

Munkakér meg-
szlinésének datuma

Ugyintézé neve

Munkakor kezde- | Vezet6 ala-
tének ddtuma irdsa




Megismerési nyilatkozat
A szabélyzatban foglaitakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzé-

sem soran kételes vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Alairas
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